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PREFEITURA MUNICIPAL DE COQUEIRAL
ESTADO DE MINAS GERAIS
CONCURSO PUBLICO N° 01/2024
EDITAL N° 01/2024

O Sr. Rossano de Oliveira, Prefeito Municipal de Coqueiral/MG, no uso das atribui¢c6es legais, torna publico a realizagao
do Concurso Publico que sera executado mediante a coordenacgéao técnico-administrativa da Fundacéo Universidade
Empresa de Tecnologia e Ciéncias — FUNDATEC, destinado ao provimento de cargos publicos, com ingresso pelo
regime juridico-administrativo estatutario, o qual reger-se-a pela Lei Complementar N° 007/2010 — Estatuto e Plano de
Cargos Carreiras e Remuneragdes dos Servidores Publicos do Magistério, Lei Complementar N° 019/2012 — Estatuto
dos Servidores Publicos Municipais e alteracGes posteriores vigentes e Lei Complementar N° 077/2023 — Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos e demais regramentos pertinentes, além do estatuido neste Edital de Abertura.

2 Alterado em 08/02/2024, conforme Edital N° 03/2024.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Concurso Publico sera regido por este Edital, seus anexos e eventuais retificagdes, conforme disposto no Artigo
37, Inciso Il da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, Lei Complementar N° 019/2012, Lei Complementar N°
007/2010 e suas alteragfes e Lei Complementar N° 077/2023.

2 Alterado em 08/02/2024, conforme Edital N° 03/2024.

Os cargos, a escolaridade exigida, os valores dos respectivos vencimentos, nimeros de vagas e jornadas de trabalho sédo
constantes do quadro abaixo:

1.3 QUADRO DEMONSTRATIVO

Venci-
Escolaridade exigida e outros CH mento
requisitos Basico

(R9)

NIVEL SUPERIOR COMPLETO

Ensino Superior Completo em
01 Advogado Direito com registro no respectivo 30 h/s | 2.781,00 01 - - 01
Conselho de Classe.

Assistente Ensino Superior Completo em
02 : Servico Social com registro no 30 h/s | 2.298,35 01 - - 01

Social .
respectivo Conselho de Classe.

Ensino Superior Completo em
Auxiliar Administracdo ou Administracdo

03 | Administrativo IV | Pblica ou Ciéncias Contabeis ou | 0S| 2781,00 02 i ) 02
Direito.
04 Bibliotecério Supgru_)r Complet.o em Pedagogia 40 his 2.657.44 02 i ) 02
Escolar ou Biblioteconomia.
Superior em Ciéncias Contabeis
05 Contador com registro no Conselho de 40 h/s | 3.060,00 01 - - 01
Classe
Enfermeiro Ensino Superior Completo em 12/36
06 Assistencial Enfermagem e registro no 3.060,00 02 - 01 03
: . h/s
Plantonista respectivo Conselho de Classe.

Ensino Superior Completo em
07 Engenheiro Civil | Engenharia Civil com inscricdo no 30 h/s | 3.365,00 01 - - 01
respectivo Conselho de Classe.
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Ensino Superior Completo em
08 Farmacéutico Il Farmacia com registro no | 40h/s | 3.060,00 01 - - 01
respectivo Conselho de Classe.
Superior em bacharelado ou
Fiscal de licenciatura plena em qualquer
09 Tributos categoria. Carteira Nacional de 40 h/s | 2.298,35 01 - - 01
Municipais Il Habilitacdo minima na categoria
“A” ou “B”.
Ensino Superior Completo em
10 Fisioterapeuta Il | Fisioterapia e inscricdo no 30 h/s | 2.781,00 01 - - 01
respectivo Conselho de Classe.
Ensino Superior Completo em
11 Fonoaudidlogo Fonoaudiologia e inscricdo no 20 h/s | 2.129,68 01 - - 01
respectivo Conselho de Classe.
12 | Monitor Il Ensino  Superior  Completo em | o5y | 565478 | 02 | - - 02
Pedagogia.
Ensino Superior Completo em
13 Nutricionista Il Nutricdo e inscricdo no respectivo 30 h/s | 2.298,35 01 - - 01
Conselho de Classe.
Ensino Superior Completo em
14 Odontdlogo Odontologia e inscricGo no | 40h/s | 4.479,00 02 - 01 03
respectivo Conselho de Classe.
Professor . .
15 | Regente de EQZ'QOO Z“pe”or Completo em | 5415 | 265478 | 13 | o1 03 17
Turma - PEB Il gogia.
Professor
Regente de Ensino Superior Completo em i )
16 Turma - PEB I Pedagogia com certificacdo AEE. 24 /s | 2.657.44 02 02
AEE
Professor de Ensino Superior em Educacdo
17 Educacio Fisica | Fisica. 40his | 3.333,55 02 ) ) 02
Ensino Superior Completo em
18 Psicélogo lI Psicologia e inscricdo  no 30 h/s | 2.781,00 02 - - 02
respectivo Conselho de Classe.
NIVEL TECNICO COMPLETO
Atendente de Curso Técnico em nivel médio na
19 , area  especifica e inscricdo no | 40h/s | 1.345,31 03 - 01 04
Saude Il .
respectivo Conselho de Classe.
Auxiliar de Curso Técnico em nivel médio
20 . especifico e inscricdo no | 40h/s | 1.320,00 01 - - 01
Saude Bucal .
respectivo Conselho de Classe.
Técnico de Curso Técnico em nivel médio na
21 area especifica e registro no | 40h/s | 1.345,31 03 - 01 04
Enfermagem .
respectivo Conselho de Classe.
29 Tecnlcg _de (;urso Tecrjl_co em nivel médio na 40his | 1.582,87 01 i ) 01
Informatica area especifica.
Técnico de Curso Técnico em nivel médio na
23 . area especifica e registro no | 40h/s | 1.345,31 01 - - 01
Saude Bucal i
respectivo Conselho de Classe.
Técnico em Curso Técnico em Radiologia e
24 . . inscrigdo no respectivo Conselho 24 h/s | 1.345,31 01 - - 01
Radiologia
de Classe.
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NIVEL MEDIO COMPLETO

o5 | Auxiliar Ensino Médio Completo. 40h/s | 1.438,98 | 02 - - 02
Administrativo Il
26 | Auxliar de Ensino Médio Completo. 40h/s| 180081 | 03 | - | oL | 04
ecretaria

Ensino Médio Completo. CNH
Categoria minima “D”. Nao ter
cometido mais de uma infragédo
gravissima nos ultimos 12 (doze)
27 Motorista Il meses. ldade superior a 21 anos. 40 h/s | 1.915,29 05 - 01 06
Ser aprovado em curso
especializado e em curso de
treinamento de pratica veicular em
situacéo de risco.

28 Recepcionista Ensino Médio Completo. 40 h/s | 1.320,00 02 - - 02
NiVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

29 Agente Sanitario | Ensino Fundamental Completo. 40 h/s | 1.324,13 01 - - 01

Auxiliar de
30 Servigos Ensino Fundamental Completo. 30 h/s | 1.329,99 02 - - 02
Educacionais |

Aucxiliar de
31 Servigos Ensino Fundamental Completo. 40 h/s | 1.377,09 06 - 01 07
Educacionais Il

3p | Monitor de Ensino Fundamental Completo. 40h/s | 1.320,00 | 02 - - 02
Esportes

Ensino Fundamental Completo.
Possuir certificado atualizado das
39 Eletricista? Normas: NR-10, NR 35, e 40 h/s 1.741,16 01 - - 01
conhecimento das normas NBR
5419 e NBR 5410.

Ensino Fundamental Completo.
CNH Categoria minima “D”. Nao
ter cometido mais de uma infragéo
gravissima nos ultimos 12 (doze)
33 Motorista Il meses. ldade superior a 21 anos. 40 h/s | 1.741,16 12 01 04 17
Ser aprovado em curso
especializado e em curso de
treinamento de prética veicular em
situacéo de risco.

Operador de Ensino Fundamental Completo

34 Maquinas L PIE10- 1 40 his 1.915,29 03 - 01 04

CNH Categoria minima “D”.

Pesadas

35 Porteiro Ensino Fundamental Completo. 40 h/s | 1.324,13 01 - - 01

NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

g | Auxiliarde Ensino Fundamental | Completo. 40h/s | 1.32000 | 08 | o1 02 11
Servicos
Aucxiliar de

37 Servigos — Ensino Fundamental | Completo. 40 h/s | 1.320,00 04 - 01 05
Faxina

Executora: FUNDATEC — Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, CEP 91530-034, Porto Alegre — RS
F t Informagdes: no site www.fundatec.org.br ou pelos fones (51) 3320-1000, para capital e DDD 51
unbatec e 0800 035 2000, para interior e outros Estados. 4

1509001

Concursos



http://www.fundatec.org.br/

Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG / Edital de Abertura — Concurso Publico n® 01/2024 22/02/2024 15:32 — Rev8

38 Coveiro Ensino Fundamental | Completo. 40 h/s | 1.320,00 01 - - 01

40 Mecénico Ensino Fundamental | Completo. 40 h/s | 1.741,16 01 - - 01

Ensino Fundamental | Completo.

4l Tratorista CNH categoria minima “C”.

40 h/s | 1.741,16 02 - - 02

2 Alterado em 08/02/2024, conforme Edital N° 03/2024.
2. DAS INSCRICOES

2.1 As inscricdes serao realizadas no periodo determinado no Cronograma de Execucao, exclusivamente pela internet,
no site da FUNDATEC: www.fundatec.org.br.

2.1.1. Ao se inscrever neste Concurso Publico, o candidato declararda, sob as penas da lei, que preenche todos os
requisitos exigidos neste Edital, implicando, de sua parte, o conhecimento e a aceitacdo das presentes normas e
instrucbes estabelecidas no inteiro teor deste Edital e nas normas legais pertinentes, bem como em eventuais
aditamentos e instru¢cbes especificas para a realizagdo do certame, acerca dos quais ndo podera alegar
desconhecimento.

2.2. E vedada a participagdo neste certame de qualquer dos membros integrantes da Comissdo do Concurso ou das
bancas examinadoras.

2.2.1. Qualquer desobediéncia a proibicdo prevista no item anterior ou constatado a qualquer tempo que determinado
candidato tenha sido beneficiado por obten¢&o de informacdes privilegiadas, sera o infrator eliminado do certame sem
prejuizo de responsabilizacéo civil.

2.3. O candidato podera inscrever-se para o Concurso Publico n°® 01/2024 mediante a inscricdo pela internet e o
pagamento do valor correspondente.

2.3.1 Procedimentos para Inscriges: primeiramente, acessar o site da FUNDATEC www.fundatec.org.br, ou o site
www.coqueiral.mg.gov.br, onde o candidato encontrara o link para acesso as inscricdes online. E de extrema importancia
a leitura, na integra, deste Edital de Abertura para conhecer as normas reguladoras desse Concurso Publico.

2.3.2. A Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG disponibilizara, em sua sede na Rua Minas Gerais, 62 — Vila S6nia,
computadores para acesso a internet durante o periodo de inscrig8es, no horario 07:00 as 11:00 — 12:00 as 16:00, bem
como durante todo o processo de execuc¢ao do concurso.

2.3.3. As inscricfes serdo submetidas ao sistema até as 17 (dezessete) horas do Ultimo dia previsto para encerramento
do respectivo prazo. Durante o processo de inscri¢cao, serd emitido o boleto bancério/guia de arrecadacéo com a taxa de
inscrigdo, sendo que o pagamento devera ser feito até o dia do vencimento indicado no boleto/na guia de arrecadacéo.
Ap6s dois dias U(teis bancarios do pagamento, o candidato podera consultar, no site da FUNDATEC
(www.fundatec.org.br), a confirmagéo do pagamento de seu pedido de inscri¢éo.

2.4. Nao serdo considerados os pedidos de inscricdo via internet que deixarem de ser concretizados por falhas de
computadores ou outros fatores de ordem técnica.

2.4.1. Nao serdo aceitas inscrigbes por via postal, e-mail, ou outro meio ndo previsto neste Edital, nem em carater
condicional.

2.4.2 Para efetuar a inscricao, é imprescindivel o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

2.4.3. Apb6s arealizagdo do pagamento do boleto bancario/da guia de arrecadagéo, caso seja constatado que o candidato
NAO utilizou o seu préprio CPF, sua inscricdo sera cancelada e o candidato sera eliminado do certame, a qualquer
momento do Concurso Publico, quando for detectada tal inconformidade.

2.4.4. A eliminagéo ira ocorrer ainda que tenha sido provocada por equivoco do candidato e independente de alegacao
de boa-fé.

2.4.5. O candidato inscrito terd exclusiva responsabilidade sobre as informacdes cadastrais fornecidas, sob as penas da
lei.

2.4.6. O candidato que desejar se inscrever e concorrer as vagas reservadas, conforme cotas mencionadas neste Edital
(Pessoa com Deficiéncia e Pessoas Afrodescendentes), devera, no ato do preenchimento da ficha de inscricdo, marcar
a opcao pretendida, bem como devera observar os procedimentos previstos para homologacao de sua inscri¢ao.
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2.4.7. O nao atendimento de todos os procedimentos determinados neste Edital e nos demais editais complementares
para concorrer as cotas, acarretara a homologacéo da inscricdo sem direito a reserva de vagas.

2.5. O candidato que desejar algum atendimento especial para o dia de prova devera seguir o disposto no subitem 7
deste Edital.

2.6. O candidato é responsavel pelas informacdes prestadas na ficha de inscricdo, arcando com as consequéncias de
eventuais erros de preenchimento.

2.6.1 O candidato devera preencher, na ficha de inscri¢céo, o seu nome completo, conforme documento de identificagédo
e seus dados de identificagcdo, conforme documento que sera apresentado no dia de prova. Para qualquer necessidade
de alteracao, o candidato devera solicitar a correcao através do link “Alteracdo de Dados Cadastrais”, disponivel no site
da FUNDATEC (www.fundatec.org.br).

2.6.2 Para qualquer divergéncia detectada, o candidato tera o prazo de 72 (setenta e duas) horas apos a divulgacdo da
Lista Definitiva de Inscricdes Homologadas para realizar a solicitacéo de correcdo de seus dados pessoais.

2.7. E vedada qualquer alteracdo posterior ao pagamento da taxa de inscricdo, incluindo o cargo e a pretensdo de
concorrer a cotas.

2.8. Havendo necessidade de alteracdo de dados de inscri¢do, tais como cargo ou cota, o candidato devera efetuar uma
nova inscricao e proceder ao devido pagamento.

2.9. O candidato podera inscrever-se para mais de um cargo, conforme Quadro Demonstrativo, item 1.3, desde que as
provas sejam realizadas em turnos diferentes, conforme previsto no item 1.1 — DA PROVA TEORICO-OBJETIVA, Anexo
1.

2.9.1 Caso o candidato inscreva-se para mais de um cargo, com provas realizadas no mesmo turno, conforme previsto
no item 1.1 — DA PROVA TEORICO-OBJETIVA, Anexo lll, a FUNDATEC homologard APENAS a Ultima inscricdo
registrada no sistema e que foi devidamente confirmada por pagamento, as demais seréo bloqueadas.

2.9.2 Caso o candidato realize mais de uma inscricdo para o0 mesmo cargo, apenas a Ultima inscricdo realizada e
devidamente paga sera homologada, as demais serdo bloqueadas no sistema.

2.10. O candidato devera ficar atento ao dia de vencimento do boleto bancario/guia de arrecadacéo. O sistema de
inscricbes permitird ao candidato reimprimir seu boleto bancario/guia de arrecadacéo, com nova data de vencimento,
sendo que o pagamento devera ser efetuado impreterivelmente até o dia determinado no Cronograma de Execucéo.

2.10.1 Nao serdo aceitos pagamentos com taxas inferiores as estipuladas neste Edital.

2.10.2 Seréa cancelada a inscricdo com pagamento efetuado com valor menor ao estabelecido neste Edital, ndo sendo
devido ao candidato qualquer ressarcimento da importancia paga.

2.10.3 Nao serdo restituidos valores de inscricdo que excedam os valores previstos no item 8.1 deste Edital.

2.10.4 Serdo canceladas as inscricdes pagas com cheque, agendamentos bancérios e outros meios. Nao serdo
homologadas as inscri¢cdes cujos boletos ndo forem pagos da forma adequada.

2.10.5 Nao serao aceitos os pagamentos das inscrigdes por deposito em caixa eletrénico, por meio de cartdo de crédito,
via postal, fac-simile (fax), pagamentos via chave PIX, transferéncia ou depésito em conta corrente, DOC ou TED, ordem
de pagamento, ou por qualquer outra via que ndo as especificadas neste Edital.

2.10.6 Também néo serdo homologadas as inscrigbes cujos boletos forem pagos em data posterior ao ultimo dia de
pagamento previsto no Cronograma de Execucéo, ndo sendo devido ao candidato qualquer ressarcimento da importancia

paga.

2.10.7 O pagamento processado apés a Ultima data prevista de pagamento determinada implicard o indeferimento da
inscricao.

2.10.8 Nao é de competéncia da FUNDATEC regulamentar ou informar horéario limite de pagamento de boleto, sendo
essa determinacao responsabilidade unicamente dos 6rgdos que prestam servigos de recebimentos bancarios. Cabe ao
candidato se informar sobre os horarios de recebimento dos estabelecimentos, tais como: casas lotéricas, agéncias
bancarias, entre outros, bem como verificar as regras de aplicativos, Internet Banking e acompanhar casos de greve etc.,
bem como o conhecimento da data de processamento do pagamento realizado.

2.10.9 A FUNDATEC néo se responsabiliza por fraudes em boletos ocasionados por programas/softwares maliciosos
gue por ventura se instalem no computador utilizado pelo candidato. Antes de pagar qualquer boleto bancario, o candidato
deve verificar os dados impressos, como nimero do banco, logo do banco, se o niimero do cédigo de barras corresponde
ao da parte de cima da fatura, CNPJ, data de vencimento do titulo e se o valor cobrado corresponde ao devido.

2.10.10 Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento das agéncias bancéarias na localidade em que se
encontra o candidato, 0 pagamento devera ser antecipado, devendo ser respeitado o prazo limite determinado neste
Edital.

2.10.11 O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo sera devolvido em caso de suspensdo, adiamento,
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cancelamento de cargos ou do Concurso Publico, alteracdo da data da Prova Objetiva, pagamento em duplicidade
(mesmo numero de boleto) ou em outras situacfes inesperadas, mediante a solicitacdo do candidato, desde que seja
realizada no prazo maximo de 30 dias a contar do Ultimo dia de pagamento das inscricdes.

2.10.12 Nos casos de pagamento em duplicidade o candidato devera enviar a FUNDATEC, através dos canais de
comunicacao, a solicitacdo da andlise de possivel duplicidade. Caso seja comprovado o pagamento em duplicidade, sera
providenciada a devolucéo do valor de uma das taxas, mediante o desconto de R$ 10,00 referente aos custos de tarifas
bancérias, ficando o candidato ciente que dependera dos prazos e tramites processuais da instituicdo arrecadadora.

2.10.13 E vedada a transferéncia do valor pago e/ou da inscricdo para terceiros, para outras sele¢cdes ou seu
aproveitamento de qualquer outra forma.

2.11. A FUNDATEC podera encaminhar, para o endereco eletrdnico e nimero de celular, fornecidos na ficha de
inscricdo, mensagens via e-mail ou WhatsApp meramente informativas ao candidato, ndo o isentando de buscar as
informacdes nos locais informados no Edital. O site da FUNDATEC www.fundatec.org.br sera fonte permanente de
comunicacao de avisos e editais, além das publicacdes em Diario Oficial do Municipio dos extratos do Edital de Abertura,
Edital de Data, Hora e Local da Prova Tedrico-Objetiva e de Homologacéo do Resultado Final.

2.12. AsinscricBes de que tratam este Edital implicam o conhecimento das presentes instrucdes por parte do candidato
e seu compromisso tacito em aceitar as condi¢gGes da sua realizacao.

3. ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

3.1 Estara isento do pagamento da taxa de inscrigdo, conforme previsto no Decreto Federal n® 6.593/2008 e Lei Federal
n° 13.656/2018:

a) O candidato inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), cuja renda
familiar mensal per capita seja inferior ou igual a meio salario-minimo nacional, de que trata o Decreto n°
6.135/2007;

b) O candidato doador de medula 6ssea em entidades reconhecidas pelo Ministério da Saude.

3.1.1 A isen¢do devera ser solicitada mediante requerimento do candidato no periodo previsto no Cronograma de
Execucéo.

3.1.1.1 PARA OS CANDIDATOS INSCRITOS NO CADUNICO:

I) Para obter a isencdo, o candidato devera providenciar a inscricdo provisoria no site da FUNDATEC
www.fundatec.org.br e preencher o Requerimento de Isen¢éo disponivel no link Formulério Online — Solicitacao
de Isencdo da Taxa de Inscri¢do, comprovando o enquadramento de seu pedido, que devera conter:

a) indicacdo do Numero de Identificacdo Social (NIS) do proprio candidato, atribuido pelo CadUnico; e
b) declaracdo de que atende a condigédo estabelecida na alinea “a” do subitem 3.1.1.

1) A FUNDATEC consultara o 6rgdo gestor do CadUnico para verificar a veracidade das informacdes prestadas
pelo candidato.

III) O candidato que requerer a isencao devera informar, no ato da inscrigdo, seus dados pessoais rigorosamente
em conformidade com os que foram originalmente informados ao 6rgao de Assisténcia Social de seu Municipio,
responséavel pelo cadastramento de familias no CadUnico. O candidato deve atentar-se que qualquer dado que
tenha sido alterado/atualizado junto ao CadUnico, nos ultimos 45 (quarenta e cinco) dias, podera causar
divergéncia entre o dado informado (atualizado) e o ainda constante no sistema do CadUnico, em virtude do
decurso de tempo para atualizagéo do banco de dados do CadUnico em ambito nacional.

IV) Mesmo que inscrito no CadUnico, a inobservancia do disposto no subitem anterior podera implicar ao candidato
o indeferimento do seu pedido de isencdo, por divergéncia dos dados cadastrais informados e os constantes no
banco de dados do CadUnico. Ap6s a solicitacdo e julgamento do pedido de isencdo, ndo sera permitida
complementacgéo ou alteracdo de dados para obtencéo da isencao.

3.1.1.2 PARA OS CANDIDATOS DOADORES DE MEDULA OSSEA:

a) O beneficio da Lei Municipal n°® 2.841/2023 sera concedido as pessoas que possuirem cadastro no REDOME,
que apresentarem carteira do REDOME ou declaragdo confirmando seu cadastro no banco de dados como
possivel doador de medula 6ssea, emitida por entidade coletora até a data de publicacdo do Edital de Abertura,
em o6rgdos oficiais ou entidades credenciadas pela Unidao, Estado ou Municipio, Hemocentros e nos Bancos de
Sangue de Hospitais.

b) Para obter a isencdo, o candidato devera providenciar a inscricdo proviséria no site da FUNDATEC
(www.fundatec.org.br) e anexar cépia da carteira do REDOME ou declara¢gdo de doador de medula éssea, emitida
por Entidade Coletora, contendo o home completo do candidato, pelo link Formulario Online — Solicitacédo de
Isencdo da Taxa de Inscri¢cdo, comprovando o enquadramento de seu pedido.

c) Para o envio dos documentos da condic&o de isento como Doador de Medula Ossea, os candidatos deveréo
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realizar, durante o periodo estabelecido no Cronograma de Execucéo, as etapas descritas abaixo:

c.1) Acessar o site da FUNDATEC, onde estara disponivel o link Formulario Online — Solicitagdo de
Isencéo da Taxa de Inscri¢do, para envio dos documentos digitalizados para avaliagéo;

¢.2) Encaminhar documentos com tamanho maximo de 5 Megabytes e com as seguintes extensdes: JPG,
JPEG, BMP, PDF, PNG ou TIFF.

c.3) Ap6s o preenchimento do Formulério Online, o candidato visualizara seu protocolo de envio dos
documentos.

3.2 Os documentos deverdo ser enviados através do site da FUNDATEC até as 17 (dezessete) horas do Ultimo dia
previsto para encerramento do respectivo prazo, conforme Cronograma de Execucéo.

3.2.1 A FUNDATEC néo se responsabiliza por qualquer dificuldade de acesso ao site.

3.2.2 Ao preencher o Formulario Online — Solicitacdo de Isencdo da Taxa de Inscricdo, o candidato declara que as
informacdes prestadas sdo verdadeiras, estando ciente de que, se comprovada a omissdo ou a inveracidade nas
informacdes prestadas ou nos documentos apresentados, ficara sujeito as penalidades legais cabiveis, aplicando-se,
ainda, o disposto no artigo 299 do Codigo Penal. A falta parcial ou total de informacdes ou documentos podera ser motivo
para indeferimento da solicitacdo ou, até mesmo, da eliminacdo do candidato.

3.2.3 N&o sera concedida isencdo de pagamento de taxa de inscricdo ao candidato que:
a) omitir informacdes e/ou torna-las inveridicas;
b) fraudar e/ou falsificar documentacéo;
¢) ndo observar os procedimentos estabelecidos neste Edital para solicitacdo da isencéo da taxa;
d) informar o nimero de NIS invalido e/ou incorreto, ou que ndo esteja em nome do candidato.

3.2.4 Somente serdo analisados os pedidos que forem protocolados pelo Formulario Online. Ndo serdo aceitas
solicitacdes de isencdo de pagamento de valor de inscricdo encaminhadas via postal, via e-mail ou qualquer outra forma
nao estabelecida neste item.

3.2.5 Caso o candidato realize inscricdo para mais de um cargo, independentemente de as provas serem realizadas em
turnos distintos, sera concedida isen¢éo apenas para a inscri¢do escolhida de acordo com o ultimo protocolo registrado
no sistema de isencao.

3.2.6 N&o serdo realizadas alteracdes apés o deferimento da inscri¢éo isenta.
3.2.7 A relacéo dos pedidos de isencdo deferidos seré divulgada no dia previsto no Cronograma de Execucéo.

3.2.8 Havera recurso contra o indeferimento do Requerimento de Isencdo da Taxa de Inscricdo, conforme periodo
informado no Cronograma de Execucéo.

3.2.8.1 Para a comprovacao da situacdo de isento, os candidatos que tiverem seus pedidos indeferidos, poderéo
encaminhar documentacdo complementar, através do Formulario Online — Recurso do Resultado dos Pedidos de Isengéo
da Taxa de Inscricdo, disponivel no site da FUNDATEC www.fundatec.org.br, durante o periodo informado no
Cronograma de Execugéo.

3.2.8.2 Por ocasido dos recursos, somente serdo aceitos documentos que sirvam para esclarecer ou complementar
dados relativos aos documentos ja entregues.

3.2.8.3 A documentagdo complementar deverd ter sido emitida até 90 (noventa) dias anteriores a data da publicacéo do
Edital de Abertura.

3.2.8.4 Durante o periodo de recurso, ndo sera aceito(a):
a) reenvio de documentos que estavam corrompidos;
b) alteracao/troca de documentos entregues.

3.2.8.5 Os candidatos cujos pedidos forem indeferidos deverdo, para efetivar a sua inscricdo no Concurso Publico,
acessar o site da FUNDATEC, www.fundatec.org.br e imprimir o boleto bancario/guia de arrecadacdo para pagamento
até o ultimo dia previsto no Cronograma de Execuc¢éo, conforme procedimentos descritos neste Edital.

3.2.8.6 O interessado que tiver seu pedido de isencao indeferido e que ndo efetuar o pagamento da taxa de inscri¢cao
estara automaticamente excluido do Concurso Publico.

3.2.8.7 O fato de o candidato estar participando de algum Programa Social do Governo Federal (Prouni, Fies, Bolsa
Familia etc.), assim como o fato de ter obtido a isencdo em outros certames, ndo garante, por si s0, a isencao da taxa
de inscricéo.

3.2.9 AFUNDATEC, a qualquer tempo, podera fazer diligéncias relativas a situacéo declarada pelo candidato, deferindo
ou néo seu pedido de isencéo, ou ainda, eliminando o candidato do certame se detectada declaragéo falsa, aplicando-
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se as demais sancdes penais cabiveis.

3.2.10 Caso o candidato receba a isencdo da taxa de inscricdo, porém tenha efetuado o pagamento do boleto bancario
antes do periodo previsto para a divulgacdo do Resultado Preliminar dos Pedidos de Isencédo da Taxa de Inscricdo, o
valor referente a taxa paga nao sera devolvido.

4. DA RESERVA DE VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA — PCD

4.1 E assegurado as Pessoas com Deficiéncia 5% (cinco por cento) das vagas existentes e das futuras que vierem a
surgir, a serem criadas dentro do prazo de validade do concurso, desde que haja compatibilidade entre as atribuic6es do
cargo pretendido e a deficiéncia que possuem, de acordo com a Lei Complementar n°® 077/2023, Lei Complementar
007/2010 e Lei Complementar n° 19/2012.

4.2 Serédo consideradas Pessoas com Deficiéncia aquelas que se enquadram no art. 2° da Lei Federal n° 13.146/2015;
nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n® 3.298/1999, com as alteracdes do Decreto Federal n°
5.296/2004; no § 1° do art. 1° da Lei Federal n°® 12.764/2012 (Transtorno do Espectro Autista), e na Lei n® 14.126/2021
(visdo monocular), observados os dispostos da Convencao sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia e seu
protocolo facultativo, ratificados pelo Decreto n® 6.949/2009.

4.2.2 Quando do preenchimento da inscricdo, o candidato devera informar o tipo de deficiéncia, justificando-a por meio
de documento comprobatdrio.

4.2.3 A data de emissédo do documento comprobatorio deve ser posterior ao dia 31/07/2023 (6 (seis) meses retroativos
a data da publicagédo do Edital).

4.2.3.1 Nao se aplica o periodo determinado no item 4.2.3 para os documentos comprobatérios que atestam o Transtorno
do Espectro Autista — TEA, que possuem validade permanente.

4.2.3.2 O documento comprobatdrio que confirme a deficiéncia do candidato devera conter:
a) Data de expedicdo conforme determinado no subitem 4.2.3;

b) Assinatura do profissional de satde de nivel superior e nimero de inscricdo no conselho regional de fiscalizagéo
da profisséo correspondente;

c) ldentificacdo do tipo da deficiéncia e a descri¢céo detalhada das alterac¢des fisicas, sensoriais, intelectuais e
mentais e as interferéncias funcionais delas decorrentes.

4.2.3.3 N&o serdo aceitos documentos comprobatérios emitidos pelo préprio candidato, quando este possuir a formacao
para tal finalidade.

4.2.4 Para o envio do documento comprobatério, os candidatos deverao realizar as etapas descritas abaixo:

a) Acessar o site da FUNDATEC www.fundatec.org.br, onde estara disponivel o link para entrega “Formulario
Online — Documento Comprobatério e/ou Atendimento Especial”’, para envio dos documentos digitalizados para
avaliacéo.

b) Encaminhar documentos com tamanho maximo de 5 Megabytes e com as seguintes extensdes: JPG, JPEG,
BMP, PDF, PNG ou TIFF.

¢) Apos o preenchimento do Formulario Online, o candidato visualizara seu protocolo de envio dos documentos.

4.2.4.1 Os documentos deverdo ser postados até as 17 (dezessete) horas do Ultimo dia previsto para encerramento do
respectivo prazo, conforme Cronograma de Execuc¢éo.

4.2.5 A inobservancia do disposto no subitem 4.2.3 acarretara a perda do direito ao pleito das vagas reservadas aos
candidatos em tal condi¢é&o.

4.2.5.1 Nao serao aceitos documentos comprobatérios que:
a) néo forem enviados conforme estabelecido neste Edital;
b) estiverem em arquivos corrompidos;
c) forem apresentados ilegiveis e/ou com rasuras;

4.2.5.1 No periodo de homologacdo das inscricbes, os documentos comprobatorios ndo serdo avaliados em sua
particularidade, no que se refere ao enquadramento e compatibilidade com o cargo, tendo em vista que as Pessoas com
Deficiéncia serdo submetidas a Pericia Médica no ato de nomeacao/admisséo.

4.2.5.2 O candidato devera verificar previamente a compatibilidade das suas capacidades fisicas com as atribuicdes do
cargo pretendido a serem exercidas.

4.2.5.3 Os documentos comprobatérios terdo valor somente para este Concurso Publico, ndo sendo devolvidos aos
candidatos.

4.2.6 A Pessoa com Deficiéncia que ndo declarar sua condicdo por ocasido da inscricdo nao poderd invoca-la
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futuramente em seu favor.

4.2.7 As Pessoas com Deficiéncia participardo deste Concurso Publico em igualdade de condicbes com os demais
concorrentes, em todas as etapas previstas, no que se refere ao conteldo, aos critérios de aprovacao, a data, o horario
e a duracdo das provas (exceto nos casos que solicitem tempo adicional conforme disposto neste Edital), inclusive no
gue se refere a realizacédo da Prova Pratica.

4.2.8 Caso o candidato com deficiéncia necessite de atendimento especial para a realizagdo das provas escritas (teérico-
objetiva) e prova pratica, devera formalizar o pedido através da ficha online de inscrigdo, informando o atendimento
necessario, e seguir o procedimento descrito no subitem 6. DO ATENDIMENTO ESPECIAL PARA O DIA DE
REALIZACAO DA PROVA.

4.2.9 Nao ocorrendo aprovacdo de candidatos na condicdo de Pessoa com Deficiéncia em nimero suficiente ao
preenchimento dos cargos a eles disponibilizados, as vagas serdo preenchidas pelos demais aprovados, observada a
ordem geral de classificacao.

4.2.10 O grau de deficiéncia do candidato ndo podera ser invocado como causa de aposentadoria por invalidez.

4.2.11 Os candidatos que tiverem suas inscricbes homologadas como Pessoa com Deficiéncia e forem classificados,
além de figurarem na lista geral de classificacdo, caso obtenham a pontuacdo e/ou classificacdo minima exigida para
aprovacao, terdo seus nomes publicados em relagcao a parte, constando em ambas as listas: Ampla Concorréncia e
Pessoas com Deficiéncia.

4.2.12 A observancia do percentual de vagas reservadas as Pessoas com Deficiéncia dar-se-a durante todo o periodo
de validade do Concurso Publico e aplicar-se-a a todos os cargos oferecidos.

4.2.13 Conforme o § 3° do art. 1° do Decreto Federal n® 9.508/1999 se, na aplicacdo do percentual de 5% (cinco por
cento) do total de vagas reservadas a cada cargo resultar numero fracionado, este devera ser elevado até o primeiro
namero inteiro subsequente. Contudo, seréa respeitado o limite maximo de 20% (vinte por cento) para esta reserva.

4.2.14 A convocacao dos candidatos na condicdo de pessoa com deficiéncia deverd obedecer ao seguinte critério: a
primeira nomeagdo ocorrerd na 52 vaga aberta, a segunda na 212, a terceira na 412 e posteriormente a cada vinte novas
vagas.

4.2.14.1 Apos o preenchimento do total de vagas imediatas oferecidas neste Edital, por cargo, a reserva sera preenchida
na medida em que forem ampliadas as vagas, durante o prazo de validade.

5. DA RESERVA DE VAGAS PARA PESSOAS AFRODESCENDENTES

5.1 Em conformidade com a Lei Municipal 077/2023, fica assegurada as Pessoas Afrodescendentes o percentual de 20%
(vinte por cento) das vagas previstas neste certame, bem como das que vierem a surgir no decorrer da validade deste
Concurso Publico.

5.1.1 As fracdes decorrentes do calculo do percentual de que trata este artigo quando maiores ou iguais a 0.5 (cinco
décimos) serdo arredondados para um nimero inteiro imediatamente superior.

5.1.2 As Pessoas Afrodescendentes poderdo concorrer concomitantemente as vagas reservadas a Pessoas com
Deficiéncia, se atenderem a essa condi¢cdo, e as vagas destinadas a Ampla Concorréncia, de acordo com a sua
classificag@o no concurso.

5.1.2 Conforme art. 2° da Lei Federal n°® 12.990/2014, poderdo concorrer as vagas reservadas a candidatos negros
aqueles que se autodeclararem pretas ou pardas no ato da inscricdo no Concurso Publico, conforme o quesito cor ou
raca utilizado pela Fundacgéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, e que possua tracos fenotipicos que
a caracterizem como de cor preta ou parda.

5.2 Para concorrer as vagas reservadas a Pessoas Afrodescendentes, o candidato devera se autodeclarar no momento
da inscricdo no Concurso Publico, assinalando que deseja concorrer a reserva de vaga para este fim.

5.3 As informagBes prestadas no momento de inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato e ficardo nos
registros cadastrais de ingresso.

5.3.1 Os candidatos que ndo declararem essa condic¢éo, por ocasido da inscricdo, ndo poderdo, posteriormente, interpor
recurso em favor da sua situacéo.

5.4 A desisténcia de concorrer pelo sistema de reserva de vagas podera ser solicitada pelo candidato, exclusivamente,
durante o periodo de Recursos da Homologacgéo Preliminar das Inscri¢des.

5.5 Os candidatos autodeclarados pretos ou pardos participardo do Concurso Publico em igualdade de condi¢cdes com
os demais candidatos, no que diz respeito a data, ao horario, a duracdo, ao local de aplicagdo, ao conteldo, a correcéo,
aos critérios de aprovacao e a avaliagdo das provas.

5.6 Os candidatos inscritos e aprovados, com o resultado final homologado pela cota de Pessoa Afrodescendente, além
de figurarem na lista de Ampla Concorréncia, se for o caso, terdo seus nomes publicados em relacdo a parte, com
ordenamento da classificacao obtida pela cota.
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5.7 Os candidatos que figurarem na lista de classificacdo final homologada pela ampla concorréncia e pela cota de
pessoa negra serao nomeados uma Unica vez, conforme a melhor classificacao obtida.

5.8 A observancia do percentual de vagas reservadas a pessoa negra dar-se-a durante todo o periodo de validade do
Concurso Publico.

5.9 Em caso de nao preenchimento de vaga reservada no certame, esta sera ocupada pela Pessoa Afrodescendente
aprovada na posi¢céo imediatamente subsequente na lista de reserva de vagas, de acordo com a ordem de classificacdo.

5.10 Na hipotese da ndo existéncia ou de término do cadastro de aprovados pela cota de Pessoas Afrodescendentes ,
as vagas remanescentes serdo revertidas para ampla concorréncia e preenchidas pelos demais candidatos aprovados,
observada a respectiva ordem de classificacao.

5.11 A autodeclaracdo do candidato goza da presuncao relativa de veracidade, tera validade somente para este Concurso
Publico e sera confirmada mediante procedimento de heteroidentificacao.

5.11.1 A presuncao relativa de veracidade de que trata o item anterior prevalecera em caso de divida razoavel a respeito
de seu fendtipo, motivada no parecer da Comissao de heteroidentificacao.

5.12 Do Procedimento de Heteroidentificacdo das Pessoas Afrodescendentes

5.12.1 Os candidatos que se autodeclararam pretos ou pardos, e foram aprovados e classificados de acordo com os
critérios estabelecidos neste Edital, serdo posteriormente convocados, por Edital, para submeter-se ao Processo de
Heteroidentificacdo, de forma presencial, sob responsabilidade da Prefeitura Muncipal de Coqueira/MG.

5.12.3 Considera-se Procedimento de Heteroidentificacdo a identificacdo, por terceiros, da condi¢do autodeclarada.

5.12.4 A avaliagéo no Procedimento de Heteroidentificacdo utilizara exclusivamente o critério fenotipico para afericdo da
condicdo declarada pelo candidato, quando autodeclarado como preto ou pardo.

5.12.5 Serdo consideradas as caracteristicas fenotipicas do candidato ao tempo de realizacdo do Procedimento de
Heteroidentificacéo.

5.12.6 Nao seréo considerados, para os fins do procedimento de avalia¢do, quaisquer registros ou documentos pretéritos
eventualmente apresentados, inclusive imagem e certidbes referentes a confirmacdo em procedimentos de
heteroidentificacdo realizados em certames federais, estaduais, distritais e municipais ou em processos seletivos de
qualquer natureza.

5.12.7 N&o serdo considerados e analisados documentos que nao pertencerem ao candidato.
5.12.8 N&o ser4 admitida, em nenhuma hip6tese, prova baseada em ancestralidade.

5.13 Detectada a falsidade na declaracdo, esta implicarda a nulidade da inscricdo e de todos os atos administrativos
subsequentes, sem prejuizo da cominagdo de outras penalidades legais aplicaveis e de responsabilizacdo civil do
candidato, pelos prejuizos decorrentes.

5.14 O enquadramento ou ndo do candidato na condicdo de Pessoa Afrodescendente nédo se configura em ato
discriminatério de qualquer natureza.

5.15 A 12 (primeira) admissdo de candidato negro devera ocorrer quando da 3?2 (terceira) vaga de cada
emprego/especialidade contemplada neste Edital. As demais admissdes ocorrerdo na 82 (oitava), 132 (décima terceira),
182 (décima oitava), sucessivamente, durante o prazo de validade deste Concurso Publico.

2 Alterado em 08/02/2024, conforme Edital N° 03/2024.
6.1 A selegdo dos candidatos sera realizada da seguinte forma:
. Prova Tedrico-Obijetiva, de carater classificatorio e eliminatério, para todos os cargos;
. Prova de Titulos para os candidatos nos cargos de Nivel Superior, de carater classificatorio;

. Prova Prética para os candidatos classificados na Prova Te6rico-Objetiva no cargo Motorista Il e Motorista Il de
carater eliminatorio.

7. DO ATENDIMENTO ESPECIAL PARA O DIA DE REALIZACAO DA PROVA

7.1 Caso o candidato necessite de atendimento especial para a realizacdo da Prova Tedrico-Objetiva, devera formalizar
o pedido através da ficha online de inscricdo, selecionando a(s) opcdo(des) desejada(s), e encaminhar documentos
comprobatérios que justifiguem a necessidade. Os documentos deverdo ser encaminhados durante o periodo
previsto no Cronograma de Execucéo.

7.1.1 A solicitacdo de condi¢gbes especiais ndo caracteriza o candidato como Pessoa com Deficiéncia e sera
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condicionada a legislacéo especifica e a viabilidade técnica e operacional examinada pela FUNDATEC, além de critérios
de razoabilidade.

7.2 Sao procedimentos especiais atendidos para o dia de prova, desde que solicitados e justificados por documentos
comprobatdrios:

7.2.1 Necessidades Fisicas:

I) Acesso Facilitado: sera oferecida estrutura adaptada para acesso no local de realizagdo da prova.

II) Apoio para perna: sera concedido apoio para a perna ficar suspensa durante a realizagdo da prova.

Ill) Auxilio preenchimento da Grade de Respostas da Prova Teorico-Objetiva: sera oferecido auxilio para
preenchimento da Grade de Resposta (GR) da Prova Tedrico-Obijetiva, cujo processo sera executado por um Fiscal
designado pela Coordenacdo Local da FUNDATEC, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato a
conferéncia das marcacdes realizadas na GR.

IV) Mesa e Cadeira especial: sera oferecida mesa e cadeira de tamanho maior ao tradicional para adequacao de
candidatos que utilizem cadeira de rodas, obesos ou outro motivo justificado.

V) Sala préxima ao banheiro: dentro do possivel, sera alocado o candidato em sala proxima ao banheiro, que por
motivo de doenca necessite fazer uso continuo.

VI) Profissional Especializado para troca de Sonda Vesical, Bolsa de Colostomia ou similar: sera oferecido ao
candidato que necessita de atendimentos técnicos para a realizacéo de procedimentos de salde. N&o sera permitida
a presenca de companheiros e/ou familiares para realizacdo deste procedimento, apenas de pessoas contratadas
e autorizadas pela FUNDATEC.

VIl) Uso de Protese, Implante ou dispositivo fixo ho corpo (Bomba de Insulina, Marca-passo etc.): 0os candidatos
com implante ou protese de metal, como, por exemplo, placa de titdnio, implante de aco inoxidavel, hastes
intramedulares etc., ou bomba de insulina fixada ao corpo, devem apresentar documento comprobatorio
confirmando a situacdo para realizacéo de deteccdo de metal manual.

VIIl) Uso de almofada: sera permitido o uso de almofada durante a realizagéo da prova ao candidato que comprove
tal necessidade por motivos de salde. O candidato devera levar o acessério, que sera inspecionado antes do inicio
da prova.

7.2.2 Necessidades Visuais:

) Auxilio preenchimento da Grade de Respostas da Prova Tedrico-Objetiva: serd oferecido auxilio para
preenchimento da Grade de Resposta (GR) da Prova Tedrico-Objetiva, cujo processo sera executado por um Fiscal
designado pela Coordenacdo Local da FUNDATEC, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato a
conferéncia das marcacdes realizadas na GR.

II) Caderno de Prova Ampliado (padrdo A3 — fonte 18 ou fonte 24): sera oferecido a impressao da prova em folha
A3 com a fonte ampliada. De preferéncia, esse candidato devera sentar nas Gltimas mesas da sala.

) Ledor: sera oferecido profissional habilitado para a leitura da prova em sala reservada. E de extrema
importancia que o candidato pe¢a ao Ledor para ser informado o nome do cargo que esta na capa da prova, antes
do inicio de sua resolugéo, confirmando se esta de acordo com sua inscricdo. Havendo qualquer divergéncia, a
Coordenacéo Local deve ser imediatamente chamada.

IV) Uso de reglete ou lupa manual: Ao candidato que necessitar sera permitido o uso de reglete ou lupa manual.

V) Sistema de Leitor de Tela — NVDA: seré oferecido o programa de voz sintética que faz audiodescricdo das
guestdes da prova.

VI) Uso de computador para aumento da fonte — Lupa Eletrénica: Opcao ofertada ao candidato somente quando
as fontes previstas na alinea Il, ndo forem suficientes. Um computador sera disponibilizado para acesso a prova em
formato pdf, possibilitando a ampliacdo da fonte ou o uso da lupa eletrénica para a leitura da prova.

7.2.3 Necessidades Auditivas:

I) Intérprete de Libras: seréa oferecido profissional habilitado para mediar a comunicagdo entre surdos e ouvintes
no repasse das orienta¢6es/instru¢des durante a prova.

II) Leitura Labial: ser& solicitado ao Fiscal de Sala que as instru¢des/orientagfes sejam dadas pausadamente e de
frente para o candidato.

[Il) Prétese Auditiva: sera permitido ao candidato permanecer com o aparelho auditivo durante a realizagdo da prova
se encaminhar documento comprobatério contendo a descri¢cdo da necessidade continua da protese.

Observacédo: No dia de prova, caso o candidato que utiliza protese auditiva ndo tiver encaminhado o documento
no periodo previsto no Cronograma de Execucdo, e:

a) se apresente na Coordenacao durante o ato de identificacdo, sera concedido apenas o uso do aparelho
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no momento da leitura das instru¢des/orientacdes realizadas pelos fiscais antes do 2° toque sonoro, sendo
gue durante a realizacdo da prova, devera retira-la, ndo podendo o candidato alegar qualquer prejuizo no seu
desempenho.

b) néo se apresente na Coordenacéao, sendo detectado durante a realizagédo da prova fazendo uso de protese
auditiva, este sera eliminado do certame.

7.2.4 Necessidades Complementares:

I) Nome Social: O candidato transgénero, transexual ou travesti que desejar ser tratado pelo nome social durante
a realizagdo das provas devera encaminhar a imagem do documento com o nome social. As publicacdes referentes
aos candidatos transgéneros, transexuais ou travestis serfo realizadas de acordo com o nome e o0 género
constantes no registro civil.

II) Porte de arma de fogo: O candidato que, amparado pela Lei Federal n° 10.826/2003 e suas alteracdes, necessitar
realizar a prova armado devera encaminhar o Certificado de Registro de Arma de Fogo e da Autorizacao de Porte,
conforme definido na referida lei. No dia de prova, o candidato devera desmuniciar sua arma e ficara de posse dessa
durante todo o tempo em que permanecer no local.

lll) Sala para Amamentacao: A candidata que tiver necessidade de amamentar devera encaminhar o atestado de
amamentagdo e a cOpia da certiddo de nascimento do bebé. No dia de realizacéo da prova, a candidata devera
levar um acompanhante, responsavel legal pela crianga e/ou maior de 18 anos, o qual ficard em uma sala reservada
para essa finalidade e que serd o cuidador da crianca durante a auséncia da mae. O acompanhante somente tera
acesso ao local de prova até o horéario estabelecido para fechamento dos portées e permanecera em sala reservada
até o término da prova da candidata. Caso a candidata ndo compare¢a com acompanhante, a crianca ndo podera
permanecer no local de prova. A amamentac¢éo sera concedida somente para bebés de até 6 (seis) meses de idade.
O acompanhante devera: apresentar documento de identificacdo; comparecer juntamente com a candidata, no
horario determinado em Edital; devera guardar seus aparelhos eletrdnicos, tais como celular, relégio e chave com
controle eletrdnico em embalagem indicada pela equipe de Coordenacao Local da FUNDATEC; devera assinar uma
ata no dia de prova, e podera ser inspecionado pelo detector de metais, bem como a bolsa com os pertences do
bebé. O acompanhante ndo podera se comunicar com a candidata durante o processo de amamentacdo. A méae
teréa o direito de proceder & amamentacgédo a cada intervalo de 2 (duas) horas, por até 30 (trinta) minutos, por filho.
Durante o periodo de amamentacao, a mée sera acompanhada por um fiscal do sexo feminino. O tempo despendido
na amamentacdo serd compensado durante a realizacdo da prova, em igual periodo.

IV) Sala para Extracdo do Leite Materno: A candidata que necessitar fazer a extracdo do leite do peito devera
apresentar atestado de amamentacdo. O armazenamento e a conservacao sdo de responsabilidade exclusiva da
candidata. N&o sera concedido tempo extra para realizagéo de tal procedimento.

V) Tempo Adicional: Ao candidato com baixa ou nenhuma visao, com deficiéncia auditiva, diagndstico de dislexia,
TDAH, Transtorno do Espectro Autista, entre outros, podera ser oferecido o tempo adicional de 1 (uma) hora para a
realizacdo da prova. Se houver a necessidade de tempo adicional, no documento comprobatério devera conter a
justificativa/parecer emitido por especialista da area da deficiéncia/doenca.

7.3 Os documentos comprobatérios deverao ter data de emisséo posterior ao dia 31/07/2023 (6 (seis) meses retroativos
a data da publicagéo do Edital), conter a assinatura do profissional de sadde de nivel superior, nimero de inscri¢do no
conselho regional de fiscalizacdo da profissdo correspondente e assinatura do profissional de salde, & excecado dos
documentos que atestam o Transtorno do Espectro Autista — TEA ou das solicitaces de porte de arma de fogo ou home
social.

7.3.1 N&o serdo aceitos documentos comprobatérios emitidos pelo préprio candidato, quando este possuir a formacgéo
para tal finalidade.

7.3.2 Para o envio de documento comprobatério, os candidatos deverdo realizar as etapas descritas abaixo:

a) Acessar o site da FUNDATEC www.fundatec.org.br, onde estara disponivel o link para entrega do “Formulario
Online — Documento Comprobatério e/ou Atendimento Especial”’, para envio dos documentos digitalizados para
avaliacéo.

b) Encaminhar documentos com tamanho méaximo de 5 Megabytes e com as seguintes extensées: JPG, JPEG,
BMP, PDF, PNG ou TIFF.

¢) Apos o preenchimento do Formulario Online, o candidato visualizara seu protocolo de envio dos documentos.

7.3.3 Os documentos deverdo ser postados até as 17 (dezessete) horas do Ultimo dia previsto para encerramento do
respectivo prazo, conforme Cronograma de Execucéo.

7.3.4 N&o serdo aceitos documentos comprobatérios:
a) Do candidato que ndo os enviar conforme estabelecido por este Edital;

b) Em arquivos corrompidos;
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¢) Apresentados em documentos ilegiveis e/ou com rasuras;
d) Incompletos e/ou que nao contenham informac8es suficientes para justificar a solicitacao.

7.3.5 Os documentos comprobatérios terdo valor somente para este Concurso Publico, ndo sendo devolvidos aos
candidatos.

7.3.6 A Comissédo de Concurso da FUNDATEC examinara a fundamentacao de todas as solicitagdes, sendo o parecer
amplamente divulgado através do Edital de Homologacéo das Inscrigfes.

7.3.6.1 A solicitagdo de atendimento especial, em qualquer caso, serd concedida segundo os critérios de viabilidade e
de razoabilidade.

7.3.6.2 Cabe exclusivamente ao candidato verificar se o seu pedido de atendimento especial foi deferido para a realizacdo
das provas.

7.3.6.3 A FUNDATEC se reserva ao direito de ndo atender qualquer necessidade do candidato que nao for solicitada na
ficha de inscricdo e, por conseguinte, que ndo apresentar a devida comprovacédo, por documento comprobatorio, no
periodo previsto no Cronograma de Execucao.

7.3.7 O candidato que nao solicitar atendimento especial pelo sistema online de inscricdo ou ndo especificar qual(is) o(s)
atendimento(s) necessario(s) tera seu pedido de atendimento especial indeferido.

7.3.7.1 Nos casos de forca maior, em que seja hecessario solicitar atendimento especial apds a data determinada no
Cronograma de Execucdo, o candidato deverd enviar solicitacdo de atendimento especial via e-mail para:
concursos@fundatec.org.br, juntamente com cépia digitalizada do laudo médico especifico que justifique o pedido.

7.3.8 Os recursos em que utilizem o uso de computadores e softwares, se constatado durante a realiza¢do da prova,
problemas técnicos e/ou operacionais, a Comissdo de Concurso da FUNDATEC ira avaliar juntamente & Coordenacéo
Local da FUNDATEC outras possibilidades que supram a necessidade do candidato, diante da viabilidade e razoabilidade
do momento.

7.3.8.1 A troca dos recursos, no caso apresentado acima, ndo podera ser alegada como motivo de baixo desempenho
do candidato na prova.

7.3.9 Havendo ocorréncias inesperadas no dia de prova, serdo avaliadas pela Comissédo de Concurso da FUNDATEC
as possibilidades operacionais disponiveis, bem como a preservacao da seguranca, lisura e isonomia da aplicagcdo da
prova. Os procedimentos adotados serdo informados ao candidato e registrados em ata, ndo cabendo qualquer
reclamacéo posterior, principalmente se o candidato teve seu pedido de necessidade especial indeferido.

7.3.9.1 Nos casos de atendimentos especiais intempestivos, serd solicitado ao candidato o envio de documento
comprobatério que justifigue o pedido, que deverd ser encaminhado até o prazo determinado no Cronograma de
Execucéo, através do Formulario Online — Atendimento intempestivo e/ou ldentificacdo Especial.

7.3.9.2 O néo envio da documentac¢do no prazo determinado acarretara a eliminagéo do candidato no certame, seja qual
for o atendimento solicitado.

8.1 Valores das taxas de inscri¢do:
a) Nivel Superior Completo: R$ 100,00 (cem reais);
b) Nivel Técnico Completo: R$ 90,00 (noventa reais);
c) Nivel Médio Completo: R$ 80,00 (oitenta reais);
d) Nivel Fundamental Completo: R$ 70,00 (setenta reais);
e) Nivel Fundamental Incompleto: R$ 50,00 (cinquenta reais).
9.1 O resultado da homologacao das inscri¢cdes sera divulgado por meio de Edital, no qual também serdo divulgados:

- Parecer acerca os documentos comprobatérios dos candidatos que fizeram a op¢ao por concorrer as vagas de
Pessoas com Deficiéncia;

- Pedidos deferidos e indeferidos referentes as solicitagbes de atendimento especial para o dia de realizacéo da
Prova Teo6rico-Objetiva;

- Inscri¢des blogueadas, tendo em vista o disposto nos subitens 2.4.10.6 e 2.4.10.7 deste Edital;
- Relagéo de candidatos que utilizardo como critério de desempate o exercicio de jurado em Tribunal do Juri.

9.2 A homologacéo das inscriges ndo abrange aqueles itens que devem ser comprovados por ocasido da admissdo ou
posse, tais como escolaridade e outros previstos neste Edital.
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9.3 Os eventuais erros de digitacdo verificados na Lista de Homologacdo — Consulta por CPF, quanto a nome, nimero
de documento de identificagdo e data de nascimento, deverdo ser corrigidos, primeiramente, através do link “Alteracéo
de Dados Cadastrais”, no site da FUNDATEC www.fundatec.org.br, sob pena de ser impedido de realizar a prova. Além
disso, o candidato devera sinalizar a solicitacdo de alteracdo de dados cadastrais pelo Formulario Online de Recurso da
Homologag&o Preliminar das Inscrigfes.

9.4 O candidato que néo solicitar as corre¢fes de seus dados pessoais, devera arcar com as consequéncias advindas
de sua omisséo e desatencgéao.

9.5 Da ndo homologagédo ou das divergéncias relativas a inscricdo cabe recurso, conforme previsto no item 14.

10. DOS PROCEDIMENTOS GERAIS DE REALIZACAO DAS PROVAS PRESENCIAIS E DA IDENTIFICACAO DOS
CANDIDATOS

10.1 O candidato devera comparecer ao local designado definido em Edital com antecedéncia minima de 1 (uma) hora,
munido de documento de identificacao, caneta esferografica de ponta grossa, de material transparente, com tinta azul
ou preta.

10.2 O candidato devera comparecer ao seu local de realizacdo de prova no mesmo horario previsto aos demais
candidatos do seu cargo e devera manter-se em siléncio desde o0 momento em que ingressar na sala de provas, néo
podendo realizar qualquer espécie de consulta ou comunicar-se com outros candidatos.

10.3 Nao sera permitida a entrada, no local de realizagcdo das provas, do candidato que se apresentar apos tocar o sinal
indicativo de fechamento dos portdes, que ocorrera conforme horario divulgado no Edital de Data, Hora e Local da
Realizagdo das Provas. O candidato somente podera ingressar na sala de aplicagdo das provas, ap0s o primeiro sinal
sonoro, se estiver acompanhado por fiscal designado pela Coordenacéo Local da FUNDATEC.

10.3.1 Em hipétese alguma havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, tampouco sera aplicada prova fora
do local e horério designado por Edital.

10.3.2Nao sera permitida a entrada de objetos e pertences pessoais dos candidatos apds o fechamento dos portdes,
seja qual for o motivo alegado.

10.4 O documento de identificacao deveréa estar em perfeitas condi¢bes de uso.

10.4.1 O ingresso na sala de aplicagdo das provas serd permitido somente aos candidatos com inscricdes homologadas
e que apresentarem algum dos seguintes documentos de identificagdo: Cédula ou Carteira de Identidade expedida por
Secretarias de Seguranca Publica, Forcas Armadas, Policia Civil e Policia Federal; Identidade expedida pelo Ministério
da Justica; Identidade fornecida por Ordens ou Conselho de Classe; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira
Nacional de Habilitacdo com foto ou por via eletrdnica; Certificado de Dispensa de Incorporagdo; Certificado de
Reservista; Passaporte; Carteira Funcional do Ministério Publico.

10.4.1.1 Somente serdo aceitos documentos de identificagdo inviolados, com foto e assinatura, que permitam o
reconhecimento do candidato, e que contenham o niimero de registro ou CPF, para fins de identificagdo.

10.4.1.1.1 Serdo aceitos 0s seguintes documentos digitais: CNH e RG, desde que apresentados nos respectivos
aplicativos oficiais, no ato da identificacéo.

10.4.1.1.2 A FUNDATEC néo aceitara capturas de tela, foto, arquivos em pdf ou impressoes.
10.4.1.1.3 Nao serda aceito também documento exportado através do proprio aplicativo.

10.4.2Ressalta-se que, ap0ds a identificacdo, ao entrar na sala de prova, o uso do celular é proibido devendo estar
desligado e lacrado.

10.4.3Né&o serdo aceitos como documentos de identificagcdo: certiddes de nascimento, titulos eleitorais, carteiras de
estudante, carteiras funcionais sem valor de identidade. Nao seré aceita cépia do documento de identificacdo, ainda que
autenticada, nem protocolo de solicitacdo do documento.

10.5 Acritério da Coordenacéo, os candidatos poderdo ser submetidos ao sistema de inspec¢éo pelo detector de metais,
a qualquer momento.

10.5.1 0 candidato que, por motivo justificado, ndo puder ser inspecionado por meio de equipamento detector de metal
devera ser submetido a Revista Fisica. A revista devera ser feita por um membro da equipe de Coordenacao Local da
FUNDATEC de mesmo sexo do candidato, com a presenca de testemunha.

10.5.2 A Revista Fisica podera ocorrer em qualquer candidato, mesmo apés a passagem pelo detector de metais, como
uma medida alternativa ou adicional de seguranca, em casos que a Coordenacéo Local da FUNDATEC considere
necessario, por ocasido de alguma suspeita.

10.6 Identificacdo especial: Em caso de impossibilidade de apresentar, no dia de realizagéo das provas, documento de
identificacao original, por motivo de perda, roubo ou furto, o candidato devera:

a) apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgdo policial com data de expedi¢do de, no
maximo, 15 (quinze) dias antecedentes a data de realizacdo das provas;
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a.l) apresentar registro de ocorréncia online que sera aceito desde que contenham o nimero de protocolo e o
cédigo de autenticacao eletrbnica;

a.2) entregar, obrigatoriamente, no dia de prova e no horario de comparecimento, de uma copia impressa do
registro de ocorréncia, que sera anexada em ata.

b) preencher formulario de identificacdo especial, que compreende coleta de dados, de impressao digital e de
assinaturas;

b.1) entregar outros documentos para verificagdo da identidade do candidato que venham ser solicitados pela
Coordenacéo Local da FUNDATEC;

c¢) permitir ser fotografado pela Coordenacao Local da FUNDATEC (A foto registrada sera utilizada somente para
fins de identificacdo nesse certame);

d) enviar, até o prazo determinado no Cronograma de Execucdo, cépia de documento de identificacdo oficial,
autenticada em cartério, para a FUNDATEC, através do Formulario Online — Atendimento intempestivo e/ou
Identificacdo Especial.

10.6.1 0O candidato que descumprir quaisquer dos procedimentos determinados no item 10.6 ndo podera realizar a prova
e/ou ndo tera a Grade de Respostas corrigida.

10.6.2 A identificacdo especial também poderé ser exigida quando:

a) o documento de identifica¢éo estiver violado ou com sinais de violagdo, danificado, ilegivel, com foto infantil
ou que inviabilize a sua completa identificacdo, ou de sua assinatura;

b) o nome do candidato apresentar divergéncias entre o documento de identificacdo e as informacgdes
cadastradas na ficha de inscricdo do Concurso/Processo Seletivo;

¢) a Comisséo de Concurso entenda como necesséria para identificacdo do candidato, informando os motivos
na Ata de Coordenagédo do Concurso.

10.6.3A identificacdo especial serd julgada pela Comissdo de Concurso da FUNDATEC. Se, a qualquer tempo, for
constatado, por meio eletrénico, estatistico, visual, grafolégico ou por investigagdo policial, que o candidato se utilizou
de processo ilicito, suas provas serdo anuladas e ele sera automaticamente eliminado do Concurso Publico.

10.7 Por ocasido da realizagéo das provas, o candidato que ndo apresentar documento de identificacdo original e/ou
que a identificagdo especial ndo seja aprovada pela Comissdo de Concurso da FUNDATEC serd eliminado
automaticamente do Concurso Publico em qualquer etapa.

10.7.1 N&o sera permitida a realizacdo da prova aos candidatos que ndo tenham suas inscricdes homologadas.

10.7.2No dia de realizacdo da prova, ndo serdo feitas avaliacdes de comprovantes de pagamentos de candidatos que
nao constem na Lista Definitiva de Inscritos.

10.8 Os candidatos com diagndstico de doenca infecciosa/contagiosa, no dia de realizacdo das provas, deverdo
apresentar atestado de liberagdo do médico para a Coordenacao Local da FUNDATEC responsavel do seu local de
prova, atestando que podem frequentar lugares publicos, juntamente com os cuidados a serem tomados durante a
realizagcéo da Prova.

10.8.1Para pessoas com sintomas gripais, recomenda-se 0 uso de mascara de protecao durante a realizagdo das provas,
quando possivel.

10.9 A FUNDATEC disponibilizara embalagem especifica para que o candidato guarde seus equipamentos eletrénicos,
tais como celular, reldgio, tablets e chaves com controles eletrénicos. Todo e qualquer pertence pessoal proibido ndo
podera ficar de posse/uso do candidato. A embalagem sera fornecida por um fiscal, sendo de total responsabilidade do
candidato a guarda dos seus objetos.

10.9.10 candidato, ao ingressar no local de realizacdo das provas, devera manter desligado qualquer aparelho
eletrdnico, ainda que os sinais de alarme estejam nos modos de vibragéo e silencioso. E aconselhavel que os candidatos
retirem as baterias dos celulares, garantindo que nenhum som seja emitido, inclusive do despertador caso esteja ativado.

10.9.2A FUNDATEC nao podera ficar responsavel pela guarda de qualquer material do candidato.

10.9.3A embalagem com os equipamentos eletronicos devera ser mantida fechada, bem como os demais pertences do
candidato, do inicio até o término da aplicacdo da prova, e somente podera ser aberta fora do ambiente de aplicacédo das
provas, ou seja, fora do local de aplicacéo.

10.9.4 A equipe de aplicacédo das provas da FUNDATEC néo podera ficar responsavel por atendimentos telefénicos de
candidatos, ainda que sejam relativos a casos de enfermidades ou de sobreavisos (plantdo).

10.10 Somente sera permitida garrafa transparente e sem rétulo, bem como alimentos em embalagem/pote transparente.

10.10.1 Na&o sera permitido qualquer recipiente ou embalagem, tais como: garrafa de agua, sucos, refrigerante e
embalagem de alimentos (biscoitos, barras de cereais, chocolate, balas, etc.) que ndo esteja embalado em material
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transparente.

10.10.2 Os alimentos que nado estiverem acondicionados em embalagens/materiais transparentes s6 poderdao ser
consumidos se o candidato retira-los das embalagens originais e coloca-los sobre a mesa. Nao sera oferecido, pela
FUNDATEC, qualquer material para armazenamento desses alimentos.

10.11  Candidatos com porte de arma devem dirigir-se diretamente a sala da Coordenacao Local da FUNDATEC.

10.11.1 O candidato devera observar as restricoes para porte de armas estabelecidas pela Lei Federal n°® 10.826/2003,
a qual se encontra regulamentada pelo Decreto Federal n® 9.847/2019.

10.12 E garantida a liberdade religiosa dos candidatos inscritos. Todavia, em razdo dos procedimentos de seguranca
previstos neste Edital, previamente ao inicio da prova, aqueles que trajarem vestimentas que restrinjam a visualizagédo
das orelhas ou da parte superior da cabeca serdo orientados a se dirigirem a sala da Coordenacao Local da FUNDATEC
para procedimento de vistoria, com a devida reserva e respeito a intimidade do candidato, a fim de garantir a necessaria
seguranca na aplicacédo das provas, sendo o fato registrado em ata.

10.12.1 No caso de objetos religiosos tais como burca e quipa, o candidato sera encaminhado a Coordenacéo Local da
FUNDATEC para vistoria/inspecao. No caso de tercos, esses devem ser guardados em embalagem especifica.

10.13 E responsabilidade do candidato informar ao Fiscal de Sala o uso da protese auditiva. O candidato que estiver
utilizando o aparelho durante a realizagdo da prova, sem autorizacdo da Coordenacdo Local da FUNDATEC, sera
eliminado.

10.14 Orientamos a todos os candidatos que retirem qualquer tipo de adorno, tais como: pulseiras, brincos, anéis, etc.
Os candidatos que tiverem cabelos compridos deverdo, preferencialmente, prendé-los para a realiza¢éo da prova.

10.14.1 Na&o sera permitido o uso de qualquer acessorio de chapelaria, tais como: boné, chapéu, gorro, que cubram a
cabeca ou parte dela, bem como 6culos escuros.

10.14.2 Nao sera permitido o uso de cachecol, manta, ou qualquer outro acessério que cubram as orelhas ou parte
delas.

10.14.3 Nao sera permitido o uso de luvas de qualquer natureza.

10.14.4 A Coordenacao Local, a qualguer momento, podera inspecionar objetos que julgar necessario para o bom
andamento do certame, tais como pulseiras, brincos, anéis, etc., assim como vistoriar a regido das orelhas e da nuca
dos candidatos por ocasido de alguma suspeita.

10.15 O candidato que necessitar fazer uso de medicamentos durante a aplicacdo da prova devera comunicar ao Fiscal
no momento da guarda dos pertences, para que os remédios sejam inspecionados e colocados sob a mesa do Fiscal de
Sala.

10.16 A quem necessitar utilizar absorvente ou similar durante a realizagdo da prova, dever4 comunicar ao Fiscal no
momento da guarda dos pertences, para que o objeto seja inspecionado. Quanto ao procedimento de guarda do pertence,
o fiscal orientar4 como fazé-lo.

10.17 Cabera apenas a FUNDATEC e a Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG a determinagédo dos locais em que
ocorrerdo as provas, podendo ocorrer em instituicdes publicas ou privadas.

10.17.1 As condicdes estruturais dos locais de prova, bem como condi¢Bes climaticas ou meteorolédgicas desfavoraveis
na data de realizacéo da prova, ndo servirdo de motivo para tratamento diferenciado, mudanca de horario ou realizacéo
de nova prova. Tampouco, seréo considerados como razdo de recursos e alegacéo de motivo de baixo desempenho do
candidato.

10.17.2 Alteracdes fisiologicas tais como: baixa pressdo, excesso de suor, periodos menstruais, caimbras, etc.; e
compromissos pessoais, também nao serdo considerados para alteragdo ou prorroga¢ao dos horérios de prova.

10.17.3 Todas as medidas de prevencao sanitarias recomendadas para a aplicacéo das Provas pelos 6rgéos de saude
serdo adotadas pela FUNDATEC.

10.18 Para a seguranca e a garantia da lisura do certame, a FUNDATEC podera proceder com a coleta da impresséo
digital, bem como utilizar detector de metais nos candidatos, a qualquer momento que a equipe responsavel pela
aplicacdo achar necessario.

10.19 No dia de realizacdo das provas, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicagdo das provas
elou pelas autoridades presentes, informacBes referentes ao conteldo das provas e/ou aos critérios de
avaliacdo/classificacéo.

10.20 Na hipétese de se verificarem falhas de impressao, a Coordenacao do Local da FUNDATEC diligenciara no sentido
de substituir os cadernos de provas defeituosos.

10.20.1 Nos casos de eventual falta de prova/material personalizado de aplicacdo de provas, em razdo de falha de
impressédo ou de equivoco na distribuicdo de prova/material, a FUNDATEC tem a prerrogativa de entregar ao candidato
prova/material reserva ndo personalizado eletronicamente, o que serd registrado em atas de sala e de Coordenacgéo
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Local da FUNDATEC.

10.21 Em nenhum momento, durante a realizacdo da prova, serdo fornecidos documentos ou cépia de documentos
referentes ao processo de aplicacéo de prova para o candidato.

10.22 Ndo sera permitida a permanéncia de pessoas nédo inscritas no Concurso Publico, mesmo que sejam
acompanhantes do candidato, nas dependéncias do local onde for aplicada a prova, salvo em casos permitidos neste
Edital.

10.22.1 A FUNDATEC néo se responsabilizara em disponibilizar locais e estrutura para abrigar acompanhantes.

10.22.2 Constatado que, durante a realizacédo das provas, ha criancas (conforme estabelecido no art. 2° do Estatuto da
Crianca e do Adolescente) desacompanhadas dentro do local de aplicacéo, de responsabilidade de candidatos, estes
serdo eliminados.

10.22.3 Na hipétese de criancas desacompanhadas nos arredores do local de aplicacdo, a Coordenacédo Local fara
contato com o Conselho Tutelar. E, em caso de retirada do candidato responsavel pela crianca da sala de prova, este
serd eliminado.

10.23 Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que:

a) ausentar-se da sala de realizacao de provas levando Grade de Respostas, caderno de questdes antes de 2
(duas) horas apés o inicio do certame ou outros materiais ndo permitidos;

b) apresentar-se ap6s o horéario de fechamento dos portdes;
¢) néo apresentar documento de identificagdo conforme exigido neste Edital;

d) ausentar-se da sala de realizacdo de provas sem o acompanhamento do Fiscal antes de ter concluido a prova
e/ou ter entregado a sua Grade de Respostas;

e) ausentar-se do local de realizagéo de provas antes de decorrido o tempo permitido;
f) descumprir as instru¢des contidas no caderno de questdes e na Grade de Respostas;

g) fizer anotagdo de informacgdes relativas as suas respostas em qualquer outro meio que ndo o autorizado em
qualquer momento durante a realizag&o das provas (ex: na palma das maos);

h) for surpreendido com materiais com contetido, quando da realizagdo das Provas Escritas;

i) for surpreendido, em ato flagrante, durante a realizagdo da prova, comunicando-se com outro candidato, bem
como utilizando-se de consultas ndo permitidas, de celular ou de outro equipamento de qualquer natureza,

j) estiver observando constantemente as provas de outros candidatos durante a prova, com o intuito de colar;
k) fumar no ambiente de realizacdo das provas;

I) manter em seu poder e/ou usar os itens/acessorios ndo permitidos;

m) n&o devolver integralmente o material recebido;

n) ndo desligar o telefone celular ou qualquer outro equipamento eletrbnico e deixa-los tocar, ainda que
embalados;

0) permitir que seus materiais/equipamentos (tais como: relégio, celular etc.) emitam qualquer sinal sonoro ou
vibracéo, ainda que embalados;

p) nao permitir a coleta de sua assinatura e/ou se recusar a realizar qualquer procedimento que tenha por objetivo
comprovar a autenticidade de sua identidade e/ou de dados necessarios para 0 processo;

g) nao permitir ser submetido ao detector de metais ou revista fisica, se houver;

r) recusar-se a entregar, ou continuar a preencher, o material das provas ao término do tempo destinado para a
sua realizacao;

s) for constatado que as informacdes de seus dados pessoais se referem a terceiros, tais como nome, CPF, foto
ou RG;

t) for surpreendido dando ou recebendo auxilio na realizagédo da prova;

u) realizar qualquer registro fotografico, seja por quaisquer meios, ap6s sua identificacao;

V) agir com descortesia com qualquer dos examinadores, executores, fiscais ou autoridades presentes;
w) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido;

X) agir de forma racista e/ou preconceituosa com outros candidatos, fiscais ou qualquer pessoa que esteja no
ambiente de prova;

y) utilizar-se de quaisquer recursos ilicitos ou fraudulentos, em qualquer etapa da realizacdo do certame;
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z) estiver portando arma sem a devida autorizacao da Comissao de Concursos da FUNDATEC;
aa) tenha deixado criancas desacompanhadas;

bb) a qualquer tempo da prova, for detectado que o procedimento de sua identificacdo para entrada da sala foi
realizado incorretamente.

10.23.1 O candidato eliminado ndo constara na lista de divulgacao de notas.

10.23.2 A prova e a Grade de Respostas do candidato eliminado serdo recolhidas pela equipe de aplicacdo da
FUNDATEC, tendo em vista que estes documentos passardo a ser anexados em Ata para conferéncia da Comissao de
Concursos.

10.23.3 Nao sera permitido ao candidato eliminado tomar posse de qualquer documento oficial do Concurso, sendo este
cépia ou original.

10.23.4 Sera de responsabilidade exclusiva do Coordenador do local de aplicacédo das Provas o preenchimento da Ata
de Coordenacao.

10.24 Nao havera, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo das provas em razdo de
afastamento do candidato da sala de provas, salvo os casos previstos neste Edital.

10.24.1 A condicéo de salde do candidato no dia da aplicagdo da prova ndo sera de responsabilidade da FUNDATEC.
Ocorrendo alguma situacdo de emergéncia, o candidato sera encaminhado para atendimento médico ou ao médico de
sua confianca. A Equipe de Coordenacgdo Local, responsavel pela aplicacdo das provas, dard todo apoio que for
necessério. Caso exista a necessidade do candidato se ausentar para atendimento médico ou hospitalar, fora das
dependéncias do local de prova, 0 mesmo nao podera retornar a sua sala, sendo eliminado do Concurso Publico.

10.25 A FUNDATEC e a Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG n&o se responsabilizam por perdas, extravios de objetos
ou de equipamentos eletrdnicos, ou danos que ocorrerem durante o processo de aplicacdo das provas, hem por danos
neles causados.

10.25.1 Se identificado pela Coordenacéo Local da FUNDATEC que foram deixados materiais/equipamentos em lugares
indevidos no local de prova, estes serdo recolhidos e encaminhados & Comissao de Concurso para inspec¢ao, nao sendo
liberados no dia de prova. Apds analise, se nao constatado qualquer irregularidade, o equipamento podera ser retirado,
nos dias e horarios de atendimento da FUNDATEC, mediante comprovacgéao de dono do objeto.

10.25.2 Os pertences pessoais deixados pelos candidatos nos locais de prova, se encontrados pela Coordenacéo Local,
serdo guardados por até 30 (trinta) dias ap0s a realizacdo das provas. Findado o prazo, os documentos serdo destruidos,
e 0s pertences serdo doados para alguma Instituicdo Beneficente a critério da FUNDATEC.

10.25.3 Documentos de identificacdo oficiais e demais pertences deixados pelos candidatos e encontrados pela
Coordenacao Local serdo deixados no préprio local de aplicacao.

10.26 Para qualquer irregularidade detectada ou situacdo inconveniente durante a realiza¢do da prova, o candidato
podera solicitar que a Coordenacéo Local da FUNDATEC seja chamada para avaliagéo e resposta imediata, bem como
para solicitar o registro em ata, documento oficial do concurso, quando necessario. Qualquer manifestacdo posterior a
aplicacédo da prova ndo podera ser considerada motivo para impugnagéo do processo ou pedido de ressarcimento de
despesas.

10.27 O Atestado de Comparecimento sera fornecido ao candidato que realizar a prova, mediante solicitagédo ao final
de cada turno de aplicacédo, na sala da Coordenacéo Local da FUNDATEC, sendo confeccionado de acordo com o turno
correspondente ao de realizacao da prova.

10.27.1 Caso o candidato ndo solicite 0 comprovante ao término da prova, o atestado de comparecimento estard
disponivel para emisséo no site da FUNDATEC www.fundatec.org.br, a partir da data prevista para divulga¢cado das Notas
Preliminares da Prova, conforme cronograma de Execuc¢éo do Edital de Abertura.

10.27.2 Os atestados ficardo disponiveis para emisséo até 30 (trinta) dias apés a divulgacdo das Notas Preliminares da
Prova Teorico-Objetiva.

10.27.3 Somente serdo atendidos os pedidos realizados pelo link disponibilizado no site da FUNDATEC
www.fundatec.org.br.

10.28 O Cronograma de Execucdo aponta a data provavel de execucdo das provas, que poderd ser alterada por
imperiosa necessidade, decisdo que cabe a Comissdo de Concurso da FUNDATEC e a Prefeitura Municipal de
Coqueiral/MG.

11. DA PROVA TEORICO-OBJETIVA

11.1 A Prova Tedrico-Objetiva de cada cargo sera eliminatéria e classificatéria, elaborada com base nos Programas
(Anexos VIl e IX) e no Quadro Demonstrativo de Provas (Anexo II).

11.1.1 No que se refere a legislacéo, serdo considerados os contelidos publicados e suas atualiza¢des até a data de
lancamento deste Edital, constantes nos Anexos VIl e IX.
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11.2 Tempos de Prova:
a) O candidato tera 3 (trés) horas para a resolucéo da prova e o preenchimento da Grade de Respostas.

b) O candidato devera permanecer obrigatoriamente no local de realizagcéo da prova por, no minimo, 1 (uma) hora
apos o inicio do certame.

¢) O candidato s6 podera retirar-se da sala de aplicagao da prova, portando o caderno de questées, apos 2 (duas)
horas do inicio do certame.

d) Havera, em cada sala de aplicacdo de prova, cartaz/marcador de controle dos horarios, para que os candidatos
possam acompanhar o tempo de realizacdo da prova.

11.3 A Prova Tedrico-Objetiva, em principio, sera realizada em Coqueiral/MG. Excepcionalmente, ndo havendo
disponibilidade de locais suficientes ou adequados nas localidades do Municipio as provas poderdo ser aplicadas em
outras cidades da regiéo.

11.3.1 Adivulgacéao de dia, horarios e locais especificos de aplicacdo das provas sera realizada com, no minimo, 8 (oito)
dias de antecedéncia a data provavel de realizacdo e publicada no Diario Oficial do Municipio e no site
www.fundatec.org.br, no dia referido no Cronograma de Execucdo. E de inteira responsabilidade do candidato a
identificacao correta de seu local de realizacdo da prova e o comparecimento no horario determinado.

11.3.2 A data de prova informada no Cronograma de Execucdo é somente provavel, podendo ser alterada conforme
necessidade, incluindo sabados e feriados.

11.4 Nas salas de prova e durante a realizacdo do certame, ndo serd permitido ao candidato manter consigo qualquer
tipo de pertence pessoal, tais como: carteira, protetor auricular, reldgio (qualquer tipo), papel (qualquer tipo de impresso
e anotag0es, incluindo cédula de dinheiro), embalagens néo transparentes, cartdo magnético de qualquer espécie, chave
com controle eletrénico, isqueiro, cigarro, entre outros; aparelhos eletrdnicos em geral, tais como telefone celular, tablets,
notebook, méquina fotogréfica, calculadora, controles em geral, entre outros; aparelhos de comunicagéo, receptores ou
transmissor de dados, fones de ouvido, gravadores ou similares; armas brancas. Todos os pertences lacrados devem
estar embaixo da mesa. O candidato que estiver portando qualquer desses objetos durante a realizacdo da prova
seré eliminado do Concurso Puablico.

11.5 Constatado que o candidato esteja portando consigo algum dos objetos citados no subitem 11.4, ndo cabera a
equipe de aplicacdo qualquer avaliacdo detalhada do objeto, sendo declarada sua imediata eliminagéo.

11.6 Apés a entrada na sala, o candidato ndo podera manusear e consultar nenhum tipo de material.

11.7 Em cima da mesa, o candidato devera ter somente caneta esferografica de ponta grossa, de tinta azul ou preta, de
material transparente, e lanche, se houver armazenado em embalagem transparente. Garrafas devem ficar posicionadas
abaixo da mesa, preferencialmente, de modo a ndo danificar sua Grade de Respostas.

11.7.1 N&o sera permitido o uso de lapis, lapiseira/grafite, marca-texto, borracha ou corretivo.

11.8 Em cada sala de prova, serdo convidados 3 (trés) candidatos para testemunhar a inviolabilidade dos pacotes de
provas, momento em que sera realizada a abertura dos envelopes devidamente lacrados.

11.8.1 Ap6s a abertura dos pacotes de provas, os candidatos receberdo os cadernos de provas com o numero de
questdes de acordo com o determinado no Anexo II.

11.8.2 Para qualquer divergéncia detectada, seja referente ao cargo, tipo de prova, do nimero de questdes ou falha de
impresséo, é responsabilidade do candidato comunicar ao fiscal e solicitar um novo caderno.

11.9 As Grades de Respostas dos candidatos sdo acondicionadas em envelopes abertos, que chegam ao local de prova
armazenadas em malotes lacrados, cuja numeracgéo €é registrada no Sistema de Informagdes de Concursos - SIC. Esses
malotes somente séo abertos no local de aplicagdo das provas na presenca de trés testemunhas que assinam a Ata de
Coordenacéo.

11.9.1 No dia de aplicagcdo das provas, € garantida as testemunhas a verificacdo das Grades de Respostas.

11.9.2 Apés o 2° toque sonoro, 0s envelopes com as Grades de Respostas sdo entregues pela Coordenacao aos fiscais
de cada sala para sua distribui¢ao.

11.10 Distribuidas as Grades de Respostas, € de responsabilidade do candidato a conferéncia de seus dados pessoais,
em especial o nome, o nimero de seu documento de identificacdo e o cargo de sua escolha, impressos na Grade de
Respostas.

11.11 As Grades de Respostas serdo entregues aos candidatos, pelos fiscais da sala, apds o inicio das provas.

11.11.1 Os eventuais erros de digitacdo verificados na Lista de Presenca, ou erros observados nos documentos
impressos, entregues ao candidato no dia da realizacdo das provas, quanto a nome, niumero de documento de
identificacao e data de nascimento, deverao ser corrigidos através do link “Alteragcdo de Dados Cadastrais”, disponivel
no site da FUNDATEC www.fundatec.org.br, em até 7 (sete) dias apds a realizacao das provas.
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11.11.1.1 N&o serdo realizadas correcdes de dados cadastrais dos candidatos no dia de prova.

11.11.2 O candidato que n&o solicitar as correcdes de seus dados pessoais, devera arcar com as consequéncias
advindas de sua omissédo e desatencéo.

11.11.3 O candidato sera eliminado do Concurso caso o seu telefone celular ou qualquer equipamento eletrénico entre
em funcionamento, mesmo sem a sua interferéncia direta, durante a realizacéo das provas.

11.12 Ao término da prova, o candidato devera entregar ao Fiscal de Sala a Grade de Respostas devidamente
preenchida e assinada, sendo este o Unico documento valido para a corregdo. A ndo entrega da Grade de Respostas
implicara a eliminagdo do candidato do certame.

11.12.1 O candidato devera assinar a sua Grade de Respostas nos trés campos indicados. Caso seja constatado que
nao ha nenhuma assinatura no documento, o respectivo candidato sera eliminado do Concurso, ainda que tenha assinado
a Lista de Presenca da sua sala de prova.

11.12.2 E de responsabilidade exclusiva do candidato realizar as assinaturas na Grade de Respostas assim que recebida
pelo Fiscal de Sala.

11.13 O candidato devera assinalar suas respostas na Grade de Respostas, preenchendo integralmente a elipse da
alternativa escolhida, conforme orientaces contidas no documento, com caneta esferografica de ponta grossa com tinta
azul ou preta.

11.13.1 O preenchimento da Grade de Respostas € de inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder de
acordo com as instrugdes especificas contidas neste Edital, tanto na prova quanto na Grade de Respostas.

11.13.2 A caneta com tinta preta possibilita uma melhor leitura das Grades de Respostas no processo eletrdnico de
correcdo. Por esse motivo, recomenda-se que o candidato realize a(s) marcagdo(6es) na Grade de Respostas com
caneta esferogréfica de tinta preta.

11.13.3 O candidato que nao utilizar caneta esferografica de tinta preta ndo sera impedido de preencher a sua Grade de
Respostas.

11.13.3.1 Trata-se apenas de uma orientacao pelo preenchimento da Grade de Respostas com caneta esferografica de
tinta preta, visando a leitura adequada das marcacdes.

11.13.4 N&o havera qualquer intervencdo humana no processo de leitura digital das Grades de Respostas (GR). A
isonomia do processo também néo sera afetada nem mesmo na fase recursal. Sendo assim, ndo ha a possibilidade de
alteracdo das marcacdes realizadas pelo candidato que ndo preencherem corretamente as elipses.

11.14 Tendo em vista o processo eletrénico de correcdo, ndo serd utilizado processo de identificagdo de provas.
11.15 Em hip6tese alguma haveré substituicdo da Grade de Respostas por erro ou desaten¢édo do candidato.

11.15.1 Nao serdo computadas as questdes ndo assinaladas na Grade de Respostas, hem as questdes que contiverem
mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel.

11.15.2 Os prejuizos advindos de marcacgdes feitas incorretamente na Grade de Respostas serdo de inteira
responsabilidade do candidato, tais como marcacéo rasurada, marcacao ndo preenchida integralmente ou qualquer outro
tipo diferente da orientagéo contida na Grade de Respostas ou na capa do caderno de questdes.

11.15.3 E vedado ao candidato amassar, molhar, manchar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar a sua Grade
de Respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de realizagdo do processo eletrénico de
leitura.

11.16 A fim de garantir a lisura dos procedimentos de aplicacdo do Concurso Publico, os 3 (trés) ultimos candidatos de
cada sala deverdo aguardar juntos o término das provas, e retirar-se simultaneamente do recinto de prova, salvo se o
namero de candidatos presentes, por sala, seja inferior a 3 (trés). Dessa forma, permaneceri(do) o(s) Unico(s)
candidato(s) presente(s) até o término das provas da respectiva sala.

11.16.1 Os 3 (trés) ultimos candidatos, conforme especificado no subitem 11.16, deverdo assinar a Ata de Prova,
atestando a conferéncia de todos os materiais e a idoneidade da fiscalizacdo. O processo de fechamento do pacote de
Grades de Respostas da sala, etapa de responsabilidade da Coordenacdo Local da FUNDATEC, poderd ser
acompanhado por esses candidatos.

11.16.2 O candidato que nao desejar permanecer entre os Ultimos sera considerado desistente, e consequentemente
sera eliminado do certame.

11.16.3 Os pacotes com as Grades de Respostas preenchidas pelos candidatos sé@o lacrados em malotes, logo apés o
encerramento das provas, sendo abertos somente na sede da FUNDATEC para realizacdo da leitura digital. O
procedimento de abertura e leitura das Grades de Respostas € realizado com rigidos controles de segurancga, tais como:
registro em Ata de Abertura de Lacres, sistemas de monitoramento de filmagem e acesso biométrico a sala de guarda
dos documentos.
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12. DA AVALIACAO DOS TITULOS

12.1 Esta etapa sera aplicada somente aqueles candidatos considerados aprovados na Prova Tedrico-Objetiva para os
cargos de Nivel Superior.

12.1.1 A Prova de Titulos é de carater classificatério.

12.2 Procedimentos para entrega dos Titulos:

12.2.1 Para a avaliagdo dos titulos, os candidatos deverdo realizar as etapas descritas abaixo:

a) Acessar o site da FUNDATEC, onde estara disponivel o link para o preenchimento do Formulario Online de
Entrega dos Titulos e para envio dos documentos digitalizados para avaliacao.

b) Ao acessar o Formulario Online de Entrega de Titulos, o candidato podera realizar o download do Manual do
Sistema, no qual encontrara as informacdes necessarias para a utilizacdo do Sistema.

¢) Encaminhar documentos com tamanho maximo de 5 Megabytes e com as seguintes extensdes: JPG, JPEG,
BMP, PDF, PNG ou TIFF.

d) No Formulario Online de Entrega dos Titulos sera disponibilizado o nimero de linhas que corresponde a
guantidade maxima de titulos por item, conforme Quadro de Avaliacdo da Prova de Titulos, Anexo VI. O candidato
nao podera encaminhar mais de um titulo na mesma linha, no mesmo campo.

e) O candidato devera nomear os arquivos diferentemente.

f) Apos o preenchimento do Formulario Online de Entrega de Titulos, o candidato visualizara seu protocolo de envio
dos titulos.

g) E de responsabilidade do candidato a compreenséo correta do processo de envio, para que possa ser realizada
a consulta pela Banca Examinadora.

12.2.2 Os titulos deverdo ser postados até as 17 (dezessete) horas do Ultimo dia previsto para encerramento do
respectivo prazo, conforme Cronograma de Execucéo.

12.2.3 O preenchimento correto do Formulario Online de Entrega dos Titulos é de inteira responsabilidade do candidato.

12.2.3.1 O candidato devera discriminar os documentos no item correto, observando a quantidade maxima estipulada no
Quadro de Avaliagéo de Titulos, conforme Anexo VI. A Banca Examinadora analisard os documentos no item indicado
no Formulario Online de Entrega dos Titulos.

12.2.4 As imagens dos documentos deverdo estar em perfeitas condi¢es, de forma a permitir a avaliacdo com clareza.

12.2.4.1 E de inteira responsabilidade do candidato verificar se as imagens carregadas na tela de protocolo est&o corretas
e se ndo possui qualquer impeditivo de abertura, tais como senha.

12.2.5 Somente serdo avaliados os titulos postados pelo Formulario Online de Entrega dos Titulos.
12.2.5.1 Somente serdo avaliados os titulos enviados pelo Gltimo protocolo.

12.2.6 N&o serdo avaliados os titulos dos candidatos que deixarem de preencher o Formulario Online de Entrega dos
Titulos, conforme subitem 12.2.1.

12.2.7 N&o serao avaliados os titulos entregues antes e ap6s o prazo determinado no Cronograma de Execuc¢ao, nem
de forma diferente do estabelecido neste Edital.

12.2.8 Os documentos representativos de titulos que ndo estiverem de acordo com os critérios estabelecidos neste Edital,
(Anexo VI), ainda que entregues, ndo serdo avaliados.

12.2.9 A FUNDATEC néo se responsabiliza por qualquer dificuldade de acesso ao site.

12.2.10 Diplomas, certificados ou declara¢des devem estar devidamente assinados, em folhas timbradas, identificando
a Instituicdo, e devem ser postados em sua integralidade, frente e sempre que houver qualquer informacéo
constante no verso.

12.2.11 Nao serdo considerados e analisados os documentos e titulos ndo pertencentes ao candidato.

12.3 Da avaliacdo dos Titulos e do quadro de pontuacao

12.3.1 Os critérios de Avaliacédo da Prova de Titulos, os documentos que serdo aceitos, bem como a pontuacao por item,
estao descritos no Anexo VI — Avaliagao da Prova de Titulos e Quadro de Pontuacéo, deste Edital.

12.4 Da entrega dos titulos para a posse

12.4.1 Os candidatos poderédo ser solicitados a entregar, na ocasido da contratacédo, copias de todos os documentos
encaminhados na Prova de Titulos e, ainda, apresentar os originais para autenticagdo, na forma da Lei Federal n°
13.726/2018.

12.4.2 Os documentos apresentados e pontuados na Prova de Titulos ndo poderdo ser apresentados como requisito do
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cargo.

12.4.2.1 Caso seja constatado que o requisito de ingresso ao cargo foi utilizado como beneficio de pontuacao na Prova
de Titulos, o candidato ser4 automaticamente eliminado do Concurso.

12.4.3 Comprovada, a qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtengdo dos titulos apresentados, o candidato
terd a respectiva pontuacdo anulada e, comprovada a respectiva culpa ou omisséo de pedido de correcao durante a
realizacdo do Concurso, ele sera eliminado do Concurso Publico.

13. DA PROVA PRATICA

13.1 Para os cargos de Motorista Il e Motorista lll havera Prova Pratica para os primeiros aprovados, considerando a
nota total obtida na Prova Teérico-Objetiva.

13.2 A descrig&o das atividades esta informada no Anexo VIl — ATIVIDADES DAS PROVAS PRATICAS, parte integrante
deste Edital de Abertura.

13.3 Serdo convocados o nimero de candidatos determinado no quadro abaixo, sendo respeitados os percentuais das
cotas, conforme tabela a seguir:

Total PCD - Pessoa PNP — Pessoas Ampla
Convocados com Deficiéncia Afrodescendentes @ Concorréncia
Motorista Il 34 02 07 25
Motorista Il 12 01 02 09

13.3.1 Para determinar os candidatos que realizarao essa etapa, seréo aplicados os critérios de desempate estabelecidos
no Anexo Il — QUADRO DEMONSTRATIVO DE PROVAS, item 3.1 e 3.2, alineas “a@” até “g” do Edital de Abertura.
Persistindo o empate, serdo convocados todos os candidatos empatados no ultimo critério.

13.3.2 Nao ocorrendo a aprovagdo do numero suficiente de candidatos cotistas serdo convocados os candidatos
aprovados na lista geral do respectivo Concurso Publico, de acordo com a ordem de classificacéo.

13.4 O(s) local(is), o(s) horario(s) e informacdes complementares seréo publicadas no Edital de Convocagéo para Prova
Pratica, conforme previsto no Cronograma de Execucéo.

13.4.1 No ato da identificacdo dos candidatos, seré realizada a inspecao pelo detector de metais.

13.5 E de inteira responsabilidade do candidato a identificacdo correta do local de realizacdo da prova e o
comparecimento no horéario determinado.

13.5.1 Em nenhuma hipétese havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado. O candidato nao podera alegar
qualquer desconhecimento sobre a realizacdo da prova como justificativa de sua auséncia ou atraso. O néo
comparecimento a prova, por qualquer que seja 0 motivo, caracterizara desisténcia do candidato e resultara em sua
eliminacdo do Concurso. Nao sera aplicada prova fora do dia, horario e local designado por Edital.

13.5.2 As condig¢bes estruturais dos locais de comparecimento para orientacdes e espera para a prova, bem como as
condicdes climéticas ou meteoroldgicas desfavoraveis na data de realizacdo, ou ainda, atrasos decorrentes da prépria
organizacédo das atividades nao servirdo de motivos para tratamentos diferenciados, mudanca de horério ou de dia para
a realizacé@o de nova prova.

13.5.3 Casos de alteracBes psicoldgicas ou fisioldgicas (periodos menstruais, gravidez, contusdes, luxacdes etc.) que
impossibilitem o candidato de submeter-se as atividades, ou de nelas prosseguir ou que lhe diminuam a capacidade
fisico-orgéanica, ndo seréo considerados para fins de tratamento diferenciado para nova prova — e compromissos pessoais
também néo serdo considerados para alteracéo ou prorrogagdo dos horarios de prova.

13.6 Os itens acima néo serdo considerados como razdo de recursos e alegacdo de motivo de baixo desempenho do
candidato.

13.6.1 Nao sera permitida a realizacdo da prova do candidato que se apresentar apés o horario determinado em Edital.

13.7 Durante a realizagdo da avaliagdo, ndo serdo permitidas consultas de espécie alguma, bem como o uso de maquinas
calculadoras, fones de ouvido, gravador, notebook, telefones celulares ou qualquer aparelho similar. O candidato que se
apresentar no local da avaliagdo com qualquer aparelho eletrénico devera desliga-lo, com possibilidade de penalizacao
caso haja emisséo de sons durante a realizacdo das atividades. A FUNDATEC néo se responsabilizara por perdas ou
extravio de objetos e equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizagcdo da avaliagao.

13.8 Os candidatos devem vir preparados no que se refere a alimentacéo e agasalho por ndo haver previsdo de horério
para o término da Prova Prética.

13.8.1 Seréa permitido, durante a realizacdo das provas, se em ambiente externo, o uso de Gculos escuros e quaisquer
acessorios de chapelaria (boné, chapéu, etc).
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13.9 Os candidatos aguardardo a chamada em um espaco especialmente a eles designado. N&o sera permitida a saida
do local sem 0 acompanhamento de um fiscal.

13.10 Os candidatos serao conduzidos ao local de realizacéo de prova pelos fiscais da FUNDATEC, onde receberéo as
instrugBes e indicacdo de onde serdo desenvolvidos os trabalhos.

13.11 Os candidatos serdo chamados para realizacédo das tarefas seguindo ordem de classificacao.

13.11.1 As atividades, conforme critérios a serem estabelecidos pela Comisséo de Concursos da FUNDATEC, poderdo
ser subdivididas em dois ou mais itens, ndo excedendo a pontuagéo méaxima prevista para cada atividade.

13.11.2 O candidato que vier a acidentar-se, sofrer mal stbito ou lesédo muscular, em qualquer uma das atividades, e nao
tiver condicéo de continuar na prova estara automaticamente eliminado no Concurso Publico.

13.11.3 Nao caberd a FUNDATEC ou a Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG qualquer responsabilidade com o que
possa acontecer ao candidato durante a realizacao das provas.

13.12 Cabe unicamente ao préprio candidato a deciséo de realizar e prosseguir nas atividades propostas no dia da prova,
bem como obedecer a ordem, a sequéncia e o tempo das atividades estabelecidas no dia de prova.

13.13 Todos os materiais, equipamentos e ferramentas necessarias a execucao das tarefas estardo disponiveis no local.

13.14 No dia de realizagédo da prova, ndo seréo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicacéo da prova e/ou
pela comissdo de concursos presente, informacBes referentes ao conteldo da prova e/ou a critérios de
avaliagéo/classificagéo.

13.15 A prova acontecera independentemente das condic¢des climaticas.

13.16 Ao término da prova, o candidato devera assinar, juntamente com o avaliador, a grade de avaliacéo e dirigir-se
diretamente a saida do local de realizacdo de prova.

13.17 A realizagéo da Prova Pratica podera ser gravada em video por pessoa indicada pela Comisséo do Concurso da
FUNDATEC, para fins de subsidiar a decisdo dos recursos nesta fase. Os videos, porém, nao serdo disponibilizados aos
candidatos participantes.

13.17.1 Somente candidatos que tiverem sua nota, ja publicada, alterada por meio da sindicancia do video de sua prova
terdo acesso a flmagem de sua avaliagéo.

13.18 Os tempos oficiais das atividades serdo controlados pelos crondmetros da Banca Examinadora, que servirdo de
referéncia exclusiva para o inicio e o término das provas.

13.19 Manifesta¢Bes sobre o funcionamento dos veiculos, maquinas e/ou equipamentos utilizados durante a prova
devem ser feitas no ato de sua realizagéo.

13.20 A Prova Prética consistirA em avaliar a experiéncia e 0s conhecimentos técnicos do candidato, que devera
demonstrar na pratica a sua habilidade na execucédo de tarefas, de acordo com as atribuigbes do cargo.

13.21 A Prova Pratica sera de carater eliminatorio.

13.21.1 O candidato que ndo obtiver performance minima exigida sera considerado reprovado, sendo automaticamente
eliminado do Concurso.

13.22 O candidato somente devera realizar a Prova Pratica se achar-se em condi¢des fisicas e técnicas para tal. Sera
de sua exclusiva responsabilidade eventual dano causado a si, ao patrimdénio ou a terceiros. Nao sendo realizada a
prova, o candidato sera reprovado e excluido do Concurso.

13.23 Em caso de a banca avaliadora perceber que o candidato possa colocar em risco de seguranca a Si proprio ou
terceiros, ou, ainda, danificar o equipamento ou o patrimdnio publico, serd considerado a hipétese de imputar falta
eliminatéria na Prova Prética.

13.23.1 A Prova Prética terd pontuagcao maxima de 100,00 pontos.

13.23.2 O candidato, para ser considerado apto na Prova Pratica, devera atingir a nota minima de 60,00 pontos na
execucao das atividades. A nota ndo serd utilizada para fins de classificagao.

13.24 O candidato, ao receber a informacéo de sua inaptiddo em uma das atividades realizadas, fica impedido de
prosseguir na prova e, ndo concordando com o resultado obtido, podera solicitar a imediata reviséo através da filmagem
realizada no local, se solicitado imediatamente apés o comunicado que o eliminou da Prova Prética.

13.24.1 A solicitagéo da revisdo da filmagem devera ser requerida a Coordenacéo Local ap6s a emissao do parecer da
Banca Avaliadora na respectiva atividade que o eliminou, com prazo de até 10 minutos.

13.24.2 A andlise da filmagem realizada sera no local e visualizada apenas pela Banca Avaliadora e a Coordenacao
Local, tendo o parecer definitivo sobre o resultado do candidato.

13.25. Nao havendo candidatos aprovados na Prova Pratica em numero suficiente para o preenchimento das vagas
descritas por este Edital ou que vierem a surgir, € havendo candidatos aprovados na Prova Teérico-Objetiva, poderao
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ser realizadas novas convocacgdes para realizacédo desta etapa, respeitando a ordem de classificacdo na Prova Teérico-
Obijetiva e o prazo de vigéncia desse Concurso.

14 DOS RECURSOS E PEDIDOS DE REVISAO DO RESULTADO DOS PEDIDOS DE ISENGAO DA TAXA, DA

OES, DO GABARITO PRELIMINAR E DAS NOTAS PRELIMINARES DAS PROVAS

14.1 Os pedidos de revisdo do resultado dos pedidos de isencdo da taxa de inscricdo, da homologacéo preliminar das
inscricdes, do gabarito preliminar, da leitura das marcacdes na Grade de Respostas e das notas/avaliacdes preliminares
das etapas de prova terdo prazos preestabelecidos no Cronograma de Execucéo.

14.2 Os recursos e pedidos de revisao deverdo ser encaminhados e protocolados pelos Formularios Online, que serao
disponibilizados no site da FUNDATEC www.fundatec.org.br e enviados a partir da 0 (zero) hora do primeiro dia previsto
no Cronograma de Execucéo até as 17 (dezessete) horas do Ultimo dia previsto para encerramento do respectivo prazo,
conforme cronograma, obedecendo aos mesmos regramentos contidos neste Edital.

14.2.1 Nao serdo considerados os recursos que deixarem de ser concretizados por falhas de computadores,
congestionamento de linhas ou outros fatores de ordem técnica.

14.2.1.1 Admitir-se-a4 um Unico recurso por questdo para cada candidato, ndo sendo aceitos recursos coletivos.
14.2.2.2 Somente serdo avaliados os recursos enviados pelo Ultimo protocolo.

14.3 Os candidatos deverdo fundamentar, argumentar com precisdo logica, consisténcia e concisdo, e construir o
recurso, devidamente, com material bibliografico apropriado ao embasamento, quando for o caso, e com a indicacao
necesséria daquilo em que se julgar prejudicado.

14.3.1 O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu recurso.

14.3.2 Recursos com teor idéntico/assemelhado de outros candidatos ou recursos com teor ofensivo ndo serao
considerados.

14.3 O candidato nao deve se identificar no corpo do recurso da manifestagdo do gabarito preliminar da Prova Tedrico-
Obijetiva, sob pena de néo ter seu recurso avaliado.

14.4 Todos os recursos serdo analisados e as justificativas da manutencéo/alteracéo serdo divulgadas no site da
FUNDATEC, www.fundatec.org.br.

14.4.1 Referente as justificativas da manutencéo/alteracdo dos gabaritos das Provas Teo6rico-Objetivas, ndo serdo
encaminhadas respostas individuais aos candidatos.

14.4.2 Se houver alteracdo do gabarito preliminar da Prova Tedrico-Objetiva, por forca de impugnacdes ou correcéo,
sera considerado para fins de pontuacao o gabarito definitivo.

14.4.3 Os pontos relativos a questédo eventualmente anulada ou aqueles em caso de alteragdo de gabarito preliminar em
virtude dos recursos interpostos, serdo validos para todos os candidatos que realizaram a prova, independentemente de
terem ou nédo recorrido.

14.4.4 No caso de anulacéo de questdes, em hipotese alguma haverd alteragédo do quantitativo de questdes aplicadas.

14.4.5 A FUNDATEC se reserva o direito de anular questdes ou de alterar gabarito, independentemente de recurso,
considerando a possibilidade de equivoco na digitacao dos gabaritos, na formulac@o de questdes ou de suas respostas
ou de suas justificativas.

14.4.6 Constatada, pela FUNDATEC, irregularidade que culmine em alteracdo de um gabarito de alguma questdo da
Prova Teobrico-Objetiva apdés a publicagdo do Gabarito Definitivo, serd publicado Gabarito Definitivo Retificativo e
justificativa para tal alteracdo. No entanto, se o erro for constatado e divulgado apds a publicagdo das notas preliminares,
a questao irregular tera o seu gabarito anulado, independentemente de haver alternativa correta.

14.5 Sera disponibilizada a consulta as Grades de Respostas e aos Formularios de Avaliacdo, quando houver, no site
da FUNDATEC, www.fundatec.org.br, mediante acesso por CPF e senha.

14.5.1 As imagens disponibilizadas virtualmente, tais como Grades de Avaliagdo, Grades de Respostas, deverdo ser
consultadas, preferencialmente, no dia em que forem disponibilizadas.

14.5.2 Para manifestacdo referente as notas preliminares da Prova Tedrico-objetiva, o candidato devera consultar sua
Grade de Respostas verificando o Gabarito Definitivo publicado, bem como a possivel irregularidade na leitura do
formulario ocasionado pela falta de atengcdo as orientagdes determinadas por este Edital e demais materiais
complementares.

14.5.3 Caso tenha dificuldade em acessar as imagens e haja necessidade delas para interpor recurso, o candidato devera
entrar em contato com a FUNDATEC pelos canais de comunicacdo disponiveis no site da Instituicdo
www.fundatec.org.br, até o dia anterior ao término do periodo de recurso, para verificacdo/regularizacdo da situacdo pela
FUNDATEC.

14.5.4 Eventuais dificuldades de acessol/visualizacdo das imagens néo serdo aceitas como motivo para o candidato néo
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se manifestar durante o periodo de recurso.
14.5.5 As imagens ficardo disponiveis para acesso pelo prazo de 30 (trinta) dias apés a sua publicacéo.

14.5.6 Encerrado o prazo determinado no subitem 14.5.5, ndo sera concedida outra forma de acesso as imagens, seja
qual for o motivo alegado pelo candidato, salvo determinacéo judicial.

14.6 Constatada, pela FUNDATEC, independentemente de recurso, qualquer irregularidade que culmine em alteracéo
da nota do candidato, seja para maior ou para menor da preliminarmente divulgada, sera publicada justificativa para tal
alteracgéo.

14.7 O candidato tera até 24 (vinte e quatro) horas, ap0s a divulgacao das justificativas para manutencao/alteracéo dos
resultados de gabaritos e notas preliminares, para manifestacédo ou questionamento acerca dos pareceres publicados.
A manifestacdo devera ser realizada através do e-mail requerimento.adm@fundatec.org.br, considerando os seguintes
critérios:

a) serdo analisadas as contestacdes dos candidatos que recursaram no prazo determinado no Cronograma de
Execucdo, a excecdo dos casos de alteracdo de gabarito preliminar da Prova Tedrico-Objetiva ou que se
considerarem prejudicados por alguma alteracédo de nota.

b) manifestacées de candidatos que nao recursaram nos prazos determinados seréo consideradas intempestivas,
sendo assim, o candidato perde o direito de contestacéo dos resultados.

¢) as manifestag@es referidas nesse item ndo serdo respondidas individualmente.

d) caso as alegacBes sejam procedentes, havera atualizagdo das justificativas para manutencdo/alteracdo dos
resultados no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

e) encerrado o prazo estabelecido na alinea anterior, subentende-se que permanecera como resposta o disposto
nas justificativas para manutencao/alteracéo dos resultados ja publicados.

14.8 Recursos e argumentagdes apresentados fora das especificagdes estabelecidas neste Edital ndo serdo analisados.
15 DA AVALIACAO E DA APROVACAO
15.1 Da Prova Tedérico-Objetiva

15.1.1 O namero de questdes, o valor unitario, a pontuagdo maxima e a pontuagdo minima para a aprovagao na Prova
Tedrico-Objetiva estdo definidas no Quadro Demonstrativo de Provas — Anexo Il deste Edital.

15.1.2 O candidato que ndo alcancar o niumero minimo de acertos exigido estara automaticamente eliminado do
Concurso Publico.

15.1.3 Para os cargos de Nivel Superior, o valor total da Prova de Titulos serd somado a nota da Prova Teorico-Objetiva

15.1.3 A correcdo das Provas Teoérico-Objetivas serd efetuada através de leitura digital da Grade de Respostas do
candidato.

15.2 Da Prova Préatica

15.2.1 Para os cargos de Motorista Il e Motorista Ill, a aprovacdo dependera do desempenho minimo das atividades
definidas no Anexo VII.

15.3 Em nenhuma das etapas havera arredondamento de notas.
16. DA CLASSIFICACAO NA PROVA-TEORICO OBJETIVA — CARGOS COM PROVA PRATICA — MOTORISTA I E

MOTORISTA 11l

16.1 Para os cargos com Prova Prética, sera disponibilizado antes da convocacdo para a segunda etapa, no site da
FUNDATEC, a divulgacéo da classificacao na Prova Tebrico-Objetiva, aplicando-se os critérios previstos nos itens 13 e
Anexo Il - QUADRO DEMONSTRATIVO DE PROVAS, antes da convocagdo para a segunda etapa.

16.2 A classificagdo dos candidatos obedecera a ordem decrescente das notas obtidas na Prova Tedrico-Objetiva.

17 DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

17.1 Em caso de empate na classificacdo dos candidatos serd observado como primeiro critério a idade, para o
candidato idoso, maior de 60 (sessenta) anos, dando-se preferéncia ao de idade mais elevada nos termos do Art. 27,
paragrafo Unico, da Lei Federal n°® 10.741/2003, considerando a data de publicagdo do Edital de Abertura;

17.2 Permanecendo o empate, serdo aplicados, sucessivamente, os critérios determinados abaixo, aplicados de
acordo com o contelddo programatico/matérias das provas previstas para os cargos, conforme Anexo Il

17.3 CARGOS DE NIVEL SUPERIOR (EXCETO PROFESSORES)
a) maior pontuacéo na Prova de Conhecimentos Especificos;

b) maior pontuacdo na Prova de Lingua Portuguesa;
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¢) maior pontuacdo na Prova de Legislacao;
d) maior pontuagcdo na Prova de Matematica/Raciocinio LAgico;
€) maior pontuacdo na Prova de Conhecimentos Gerais;
f) maior pontuagdo na Prova de Titulos;
g) participagdo efetiva como jurado em Tribunal do Juri.
17.4 CARGOS DE PROFESSORES
a) maior pontuacdo na Prova de Lingua Portuguesa,;
b) maior pontuacéo na Prova de Legislagédo/Estrutura/Funcionamento;
¢) maior pontuagéo na Prova de Fundamentos da Educacao;
d) maior pontuacéo na Prova de Conhecimentos Gerais;
€) maior pontuacéo na Prova de Conhecimentos Especificos;
f) maior pontuacao na Prova de Titulos;
g) participacéo efetiva como jurado em Tribunal do Juri.
17.5 CARGOS DE NIVEL TECNICO
a) maior pontuacao na Prova de Lingua Portuguesa;
b) maior pontuacéo na Prova de Matematica/Raciocinio Légico;
¢) maior pontuagdo na Prova de Conhecimentos Gerais;
d) maior pontuagdo na Prova de Conhecimentos Especificos;
e) participacao efetiva como jurado em Tribunal do Jari.
17.6 CARGOS DE NIVEL MEDIO
a) maior pontuacao na Prova de Lingua Portuguesa,;
b) maior pontuacado na Prova de Matemética/Raciocino Ldgico;
¢) maior pontuacédo na Prova de Conhecimentos Gerais
d) maior pontuacéo na Prova de Legislacéo;
e) participacéo efetiva como jurado em Tribunal do Juri.
17.7 CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO E FUNDAMENTAL INCOMPLETO
a) maior pontuacao na Prova de Lingua Portuguesa,;
b) maior pontuacéo na Prova de Matematica Raciocinio LAgico;
¢) maior pontuagao na Prova de Conhecimentos Gerais;
d) maior pontuacéo na Prova de Legislacao;
e) participacao efetiva como jurado em Tribunal do Juri.
17.8 Persistindo o empate, sera realizado Sorteio Publico (aberto aos interessados), divulgado com antecedéncia de 3
(trés) dias Uteis, e realizado nas dependéncias da FUNDATEC, sendo este procedimento filmado e registrado em ata.
17.9 Da participagao efetiva como jurado em Tribunal do Jari.

17.9.1 Para fins de comprovacdo como jurado em Tribunal do Jari, serdo aceitas certiddes, declaragfes e atestados
emitidos pelos tribunais de justica estaduais e regionais federais do pais nos termos do art. 440 do Codigo de Processo
Penal.

17.9.1.1 O exercicio efetivo da funcéo de jurado, nos termos do Art. 439 da Lei Federal n°® 11.689/2008, devera ser
compreendido no periodo entre a publicacdo da referida lei e a data de término das inscrices do presente Concurso
Publico.

17.9.2 Para a entrega dos documentos comprobatorios de participacdo efetiva como jurado em Tribunal do Juri, os
candidatos deverdo realizar as etapas descritas abaixo, durante o periodo das inscri¢des:

a) Acessar o site da FUNDATEC, onde estara disponivel o link Formulario Online “Entrega de documentos
comprobatérios de participagdo efetiva como jurado em Tribunal do Juri”, para envio dos documentos
digitalizados para avaliacao;
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b) Encaminhar documentos com tamanho maximo de 5 Megabytes e com as seguintes extensées: JPG, JPEG,
BMP, PDF, PNG ou TIFF;

c) Apos o preenchimento do Formulario Online, o candidato visualizara seu protocolo de envio dos documentos.

17.9.3E de responsabilidade do candidato a compreensdo correta do processo de envio. A FUNDATEC n&o se
responsabiliza por qualquer dificuldade de acesso ao site.

17.9.40 preenchimento correto do Formulario Online de “Entrega de documentos comprobatérios de participagcéo
efetiva como jurado em Tribunal do Juri” é de inteira responsabilidade do candidato.

17.9.50s documentos deverdo ser enviados através do site até as 17 (dezessete) horas do Gltimo dia previsto para
encerramento do respectivo prazo, conforme Cronograma de Execucdo. Apos esse periodo, serdo submetidos para
andlise da Comissédo de Concurso da FUNDATEC.

17.9.6 A certiddo apresentada tera validade somente para este Concurso Publico e ndo sera devolvida.
17.9.7 N&o sera aplicado o critério de desempate de exercicio da funcéo de jurado em Tribunal do Jari para o candidato
que ndo atender ao disposto neste Edital.

18. DA CLASSIFICACAO FINAL

18.1 A classificacao final deste Concurso Publico resulta da aprovacao em todas as etapas previstas para o(s)
cargo(s), conforme disposto nos Anexos I, VI e VII deste Edital.

18.1.2 A classificacdo dos candidatos inscritos e aprovados por cargo, conforme opc¢éo feita por eles no momento da
inscri¢do, obedecera ao disposto no item 15 e seus subitens.

18.2 Da Classificac&o dos Cargos de Nivel Fundamental, Fundamental Completo, Médio e Técnico.

18.2.1 A nota final sera a soma das questdes da Prova Teo6rico-Objetiva, aplicando o peso determinado no Anexo Il.
18.2.2 Os candidatos seréo classificados em ordem decrescente das notas.

18.2.3 A nota aritmética tera até dois digitos apoés a virgula;

18.2.3 N&o havera arredondamento de notas.

18.3 Da Classificacdo dos Cargos de Nivel Superior

18.3.1 A nota final (NF) serd a soma aritmética dos pontos obtidos na Prova Tedrico-Objetiva (TO) e na Prova de Titulos
(Tit), conforme célculo abaixo:

NF = PontosTo + PontosTit sendo:
NF = Nota Final;
Pontos TO = Soma das Questdes da Prova Tedrico-Objetiva;
Pontos Tit = Nota Final da Prova de Titulos.
(> dos pontos das questdes x peso da questao);
18.3.2 A nota aritmética teré até dois digitos apés a virgula.
18.3.3 N&o havera arredondamento de notas.

19. DA HOMOLOGACAO DOS RESULTADOS FINAIS

19.1 A publicagdo da homologacao dos resultados finais serd por meio do Edital de Homologacao do Resultado Final,
que contera 3 (trés) listas, apos a conclusao de todas as etapas prevista neste Edital, conforme segue:

a) Uma listagem de classificados na Ampla Concorréncia;
b) Uma listagem de classificados especificamente para vagas reservadas as Pessoas com Deficiéncia.
¢) Uma listagem de classificados especificamente para vagas reservadas as Pessoas Afrodescendentes.

19.2 A homologacéo do resultado final sera divulgada em Diario Oficial do Municipio, no site www.fundatec.org.br e no
site www.coqueiral.mg.gov.br , devidamente autorizada pelo Prefeito Municipal de Coqueiral/MG.

20. DO PROVIMENTO DOS CARGOS E DOS REQUISITOS PARA NOMEACAO

20.1 O Concurso destina-se ao provimento de vagas previstas e/ou que vierem a surgir ou forem criadas dentro do prazo
de validade estabelecido neste Edital, para os cargos definidos no subitem 1.3 — Quadro Demonstrativo, o qual passa a
contar a partir da publicagdo do Edital de Homologacédo do Resultado Final.

20.2 A convocacgdo dos aprovados e classificados no Concurso Publico de que trata este Edital, que observara,
obrigatéria e rigorosamente, a ordem classificatéria, somente podera ocorrer dentro do respectivo prazo de validade.
Encerrado esse prazo, o candidato perde o direito a convocagédo. O candidato aprovado obriga-se a manter atualizado
seus dados cadastrais junto ao Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Coqueiral - MG,
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localizada na Rua Minas Gerais, n° 62 — Vila Snia — Coqueiral/MG.

20.2.1 A convocacédo se dara por meio de correspondéncia eletrdnica (e-mail), Carta A.R. direcionada ao endereco
residencial cadastrado pelo candidato no momento da inscri¢do, pela publicacédo no site e no Diario Oficial do Municipio
e no mural da Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG.

20.2.2 Para a convocacao, sera utilizado o endereco eletrénico fornecido no cadastro junto a FUNDATEC, atualizado até
a publicacdo da Homologac¢é&o do Resultado Final do Concurso.

20.2.3 O candidato aprovado obriga-se a manter seus dados cadastrais, inclusive seu enderego eletrénico (e-mail),
atualizados junto a Prefeitura Municipal de Coqueiral. As alteracfes deverdo ser encaminhadas para
rh@coqueiral.mg.gov.br, observando o seguinte padrao:

a) O assunto da correspondéncia eletronica (e-mail) devera ser: Alteracéo de dados cadastrais, contendo também
0 cargo para o qual foi aprovado;

b) A redacéo da correspondéncia eletrénica (e-mail) devera informar os dados que necessitam ser alterados.

20.3 O candidato nomeado por Portaria devera comparecer a Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG para tomar
posse no prazo maximo de 15 (quinze) dias, prorrogados por igual periodo, sendo contados da posse 5 (cinco) dias
para entrar em exercicio, munido dos documentos a seguir relacionados, sob pena de revogacédo da Portaria de
nomeacdo, com decorrente perda de todos os direitos e imediata nomeacdo do candidato subsequentemente
classificado:

a) Carteira de Identidade Civil que contenha o niumero do Registro Geral (RG) com a data da emissao inferior a dez
anos;

b) Comprovante de Estado Civil (Certiddo de Nascimento, Casamento, ou averbacdo de separacdo, divércio ou
Obito quando for o caso);

c) Certificado de Reservista ou outro documento de regularidade de situagédo militar, se do sexo masculino;
d) Comprovante de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
e) Titulo de Eleitor;

f) Certiddo de Quitacéo Eleitoral e Certiddo Negativa de Crimes Eleitorais, que poderdo ser acessadas através dos
links abaixo:

http://www.tse.jus.br/eleitor//certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-certidao-de-antecedentes-criminais
g) PIS/PASEP;

h) 2 (duas) fotos 3x4cm recentes e de frente;

i) CTPS — péagina da foto e dos dados pessoais;

j) Ultima declarac&o do Imposto de Renda;

k) Certiddo de Nascimento de filhos dependentes;

[) Carteira de Vacinacao de filhos menores de 2 anos de idade;

m) Declaragéo de inexisténcia de impedimento para assumir o cargo, consubstanciada no nao exercicio de outro
cargo, emprego ou funcao publica, constitucionalmente inacumulavel;

n) Declaracao atualizada dos respectivos bens, com assinatura reconhecida em cartorio;

0) Atestado Médico de aptidao para o exercicio do cargo fornecido pelo Servico Médico designado pelo Municipio
de Coqueiral/MG;

p) Ter nacionalidade brasileira e portuguesa e, em caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo estatuto
de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de direitos e obrigacdes civis e de gozo de
direitos politicos nos termos do § 1°, art. 12, da Constuicdo Federal e do Tratado de Amizade, Cooperacado e
Consulta, promulgado no Brasil por meio do Decreto n.° 3.927/2001;

g) Prova da idade minima de 18 (dezoito) anos;
r) Prova do atendimento das exigéncias da Lei Federal n°® 7.853/89 e do Decreto Federal n® 3.298/99;

s) Prova da escolaridade minima completa, da habilitacdo especifica e do preenchimento dos demais requisitos
exigidos no item 1.3 — Quadro Demonstrativo deste Edital para o cargo pretendido;

t) Registro no respectivo Conselho Profissional, quando exigido;

u) Comprovante de consulta a qualificagdo cadastral com situagcdo “REGULAR”, realizada através do site
https://www.gov.br/esocial/pt-br/empresas/consulta-qualificacao-cadastral, em cumprimento as disposicdes
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contidas no Decreto Federal n® 8.373/2014 e Resolu¢des do Comité Gestor do eSocial (Federal) n° 1/2015 e n°

4/2015;
Observacgédo: o comprovante de impressao da Consulta a Qualificacdo Cadastral - CQC — eSocial, sem divergéncias,
podera ser obtido no endereco eletrdnico do Governo Federal

http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml , em cumprimento as disposi¢des contidas no Decreto
Federal n® 8.373/2014 e Resolug¢des n°1/2015 e n° 4/2015, do Comité Gestor do eSocial (Federal).

v) Comprovante do endereco por meio de entrega de cépias de conta de luz, de agua, de telefone ou de IPTU, em
nome do candidato, ou declaracéo de que o candidato reside no endereco indicado, que devera estar assinada pelo
candidato aprovado com assinatura reconhecida em cartério;

w) Apresentacao dos seguintes exames, na inspecao médica oficial: Avaliacdo Cardioldgica, Avaliacao Neuroldgica,
RX Térax, RX Coluna Lombo Sacra AP+P, Hemograma, VDRL, ABO RH, Glicemia, Ureia, Creatinina, HbsAG, Urina
I, EPF, Audiometria, Comprovante de Vacina Antitetanica, Exame Anti-HBS e qualquer outro exame solicitado pelo
médico avaliador.

X) Para os cargos de Motorista Il e lll, Tratorista e Operadores de Maquinas Pesadas:

- Comprovante do DETRAN que ateste que ele ndo cometeu nenhuma infracao passivel do direito de suspenséao de
dirigir, de acordo com o Cédigo de Transito Brasileiro (CTB).

- Exame Toxicoldgico, com laudo de deteccdo do uso de drogas ilicitas, a partir de amostras de materiais bioldgicos
(cabelos, pelos ou, em casos de alopecia universal, em raspas de unhas), doados pelos candidatos, com janela de
deteccdo minima de 90 (noventa) dias, abrangendo, pelo menos, os seguintes grupos de drogas: delta9-THC e
metabolitos, cocaina e metabolitos, anfetaminas ilegais (MDMA, MDA, Metanfetamina etc.), opidceos e opioides.

- Acuidade Visual, EEG, ECG.

y) Para o cargo de Eletricista:

- Teste de Romberg, EEC e ECG.

z) Outros documentos que vierem a ser exigidos.

20.4 Conforme disposto no item 12.4.1, o candidato, na ocasido da contratacéo, devera entregar copias de todos os
documentos encaminhados na Prova de Titulos e, ainda, apresentar os originais para autenticacdo, na forma da Lei
Federal n® 14.726/2018.

20.5 A responsabilidade pelo provimento de recursos financeiros para a realizagdo dos exames admissionais se daré
pelo candidato aprovado no Concurso Publico.

20.6 O candidato que ndo desejar ingressar de imediato no Quadro Funcional do Municipio podera protocolar requerimento
escrito neste sentido, ciente de que, neste caso, sera reclassificado como o ultimo colocado no Concurso.

20.6.1 A reincidéncia na recusa ao ingresso no Quadro Funcional Municipal implicara imediata eliminacdo do Quadro de
Classificados no Concurso, com concomitante perda de todos os direitos a eles inerentes e dele decorrentes.

20.7 O candidato apresentar-se-a para admissao as suas expensas, sem compromisso da Prefeitura Municipal de
Coqueiral/MG em relacdo a sua moradia, a qualquer tempo.

21. DA VALIDADE DO CONCURSO

21.1 O presente Concurso Publico tem o prazo de validade de 2 (dois) anos, contados da data de emisséo do Edital de
Homologacgdo dos Resultados Finais, publicado no site da FUNDATEC. O Concurso podera ser prorrogado por igual
periodo, uma Unica vez, a critério e responsabilidade do Prefeito Municipal.

21.2 A prorrogacao do prazo de validade deste certame é de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG,
e sera realizada no site e nos meios oficiais de divulgacdo do municipio, ndo cabendo & Fundatec qualquer divulgacao
sobre tal informacéo.

21.3 Os candidatos aprovados, excedentes as vagas quantificadas no item 1.3 — Quadro Demonstrativo deste Edital,
passardo a constituir um cadastro de reserva pelo periodo de validade do Concurso Publico, cabendo & convocagao ou
ndo em razao do interesse e da necessidade da Administracdo, respeitada a ordem de classificacao.

22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1 Este Edital é publico, amplamente divulgado e sua leitura na integra é requisito imprescindivel para inscricdo no
certame. Portanto, € de responsabilidade exclusiva do candidato inscrito a sua leitura, ndo podendo alegar
desconhecimento das informacgfes nele constantes.

22.1.1 Os itens deste Edital poderao sofrer eventuais alteracdes, atualizagdes ou acréscimos enquanto ndo consumados
a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancias estas que serdo mencionadas em Editais Retificativos
ou Aditivos.

22.2 As disposicdes e instrugdes contidas na pagina da internet, nas capas dos cadernos de provas, nos Editais e avisos
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oficiais divulgados pela FUNDATEC no site www.fundatec.org.br, ou em qualquer outro veiculo de comunicacéo,
constituirdo normas que passarao a integrar o presente Edital.

22.3 A(s) data(s), o(s) local(is) e o(s) horario(s) de realizacéo das provas ou avaliacdes serdo divulgados com no minimo
8 (oito) dias de antecedéncia de sua realizagdo, em jornal de circulacéo local, no Diario Oficial do Municipio, no site
www.fundatec.org.br e no site www.coqueiral.mg.gov.br .E de inteira responsabilidade do candidato a identificacéo
correta de seu local de realizagcdo de prova e o comparecimento na data e nos horarios determinados.

22.4 Todos os horarios determinados por este Edital e demais publicagGes posteriores seguirdo conforme horario de
Brasilia/DF.

22.5 Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comum a todos os candidatos, ndo havendo
justificativa para o ndo cumprimento e para apresentacao de documentos apds as datas estabelecidas.

22.6 Todos os formularios online, disponibilizados no site da FUNDATEC, estardo disponiveis até as 17 (dezessete)
horas do ultimo dia previsto para encerramento do respectivo prazo, conforme Anexo Il - Cronograma de Execucéo.

22.7 Os documentos produzidos, enviados e utilizados pelos candidatos, em todas as etapas, sédo de uso exclusivo da
FUNDATEC e da Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG, sendo terminantemente vedada a sua disponibilizacao a
terceiros ou a devolucdo ao candidato, salvo em caso judicial.

22.7.1 Atestados, certificados, documentos comprobatérios, etc., encaminhados pelos candidatos durante esse certame,
néo seréo disponibilizados posteriormente, ainda que entregue via original.

22.8 Ser& oportunizado aos candidatos interessados o acompanhamento, em ato publico, da abertura dos malotes
lacrados, contendo as Grades de Respostas das Provas Tedrico-objetivas, com registro em documento formal, da hora,
bem como a assinatura dos candidatos presentes que acompanharam a respectiva abertura.

22.8.1 O candidato que queira acompanhar o ato publico de abertura dos lacres dos malotes contendo as Grades de
Respostas das provas tedérico-objetivas, na sede da FUNDATEC, devera se manifestar pelo e-mail em até 2 (dois) dias
apos a realizacdo da prova. Posteriormente, a equipe da FUNDATEC informara a data e horario, para conhecimento e
agendamento do candidato, que devera comparecer com documento de identificagdo. Somente poderao participar desse
procedimento os candidatos inscritos e homologados nesse Concurso.

22.9 O Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG e a FUNDATEC né&o se responsabilizam por quaisquer cursos, textos ou
apostilas referentes a este Concurso Publico.

20.10 Os Editais e Avisos referentes a esse Concurso Publico seréo divulgados no site www.fundatec.org.br.

22.10.1 O candidato declara seu consentimento de que, por se tratar de um Concurso Publico, os seus dados (home,
namero de inscri¢cdo), bem como os resultados de todas as etapas serdo publicizados no site da Prefeitura Municipal de
Coqueiral/MG, através de editais e listagens da referida Prova.

22.10.1.2 AFUNDATEC e a Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG se obrigam a realizar o tratamento de dados pessoais,
de acordo com as disposicfes legais vigentes, especialmente a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), visando dar efetiva prote¢do aos dados coletados, utilizando-os tdo somente para os fins necessarios
da execucédo desse Concurso Publico.

22.10.1.3 O candidato, sendo o titular dos dados pessoais, autoriza a FUNDATEC a realizar o tratamento dos dados para
os fins de cumprimento de obriga¢cGes decorrentes da legislacéo e, ao se inscrever no presente certame, declara seu
expresso consentimento para coletar, tratar e armazenar seus dados pessoais e documentos apresentados durante as
etapas determinadas neste Edital de Abertura, que serdo de acesso da FUNDATEC e da Prefeitura Municipal de
Coqueiral/MG na realizacdo das publicagbes previstas no cronograma, dos formularios de presenca, das avaliagBes e
convocacdes que se facam necessarias em cada fase, e que poderdo ser compartiihados para cumprimento de
exigéncias legais, regulatorias ou fiscais de acordo com andamento do certame.

22.11 A FUNDATEC e a Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG ficam autorizados a compartilhar os dados pessoais do
candidato com outros agentes de tratamento de dados, caso seja necessario para as finalidades listadas neste
instrumento, desde que sejam respeitados os principios da boa-fé, finalidade, adequagédo, necessidade, livre acesso,
qualidade dos dados, transparéncia, seguranca, prevencao, ndo discriminacdo, responsabilizacéo e prestacdo de contas.

22.12 A FUNDATEC encaminha e-mails meramente informativos ao candidato para o endereco eletrdnico fornecido na
ficha de inscricdo, o que ndo isenta o candidato de buscar as informacgfes nos locais informados no Edital. O site da
FUNDATEC, www.fundatec.org.br, sera fonte permanente de comunicagédo de avisos e editais.

22.13 N&o serdo dadas, por telefone, informacdes a respeito de datas, locais e horarios de realizacao das provas, nem
de resultados, gabaritos, notas, classificacdo, convocacdes ou outras etapas relacionadas aos resultados preliminares
ou finais das provas e do Concurso Publico. O candidato devera observar rigorosamente os editais e os comunicados a
serem divulgados.

22.14 A Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG e a FUNDATEC nao se responsabilizam por informacg8es cadastradas de:

- endereco incorreto, incompleto, desatualizado ou de dificil acesso;
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- endereco eletrbnico (e-mail) incorreto, incompleto ou desatualizado;

- problemas do endereco eletrdnico (e-mail) do candidato, tais como: caixa de correio cheia, filtros de AntiSpam,
etc.

22.15 O candidato devera manter seu endereco atualizado junto a FUNDATEC enquanto estiver participando do
Concurso Publico até a publicagdo da Homologacédo do Resultado Final. Apds esse periodo, os candidatos classificados
deverdo manter os dados de contato atualizados junto a Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG pelo e-mail
rh@coqueiral.mg.gov.br. Séo de exclusiva responsabilidade do candidato os prejuizos advindos da ndo atualizagdo de
seu endereco.

22.16 Todas as despesas referentes a deslocamentos, hospedagem e alimentacdo dos candidatos ocorrerdo por sua
prépria conta, eximindo-se a FUNDATEC e a Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG da responsabilidade por essas
despesas e outras decorrentes, inclusive no caso de eventual reaplicacdo de provas.

22.17 A FUNDATEC néo fornecera aos candidatos aprovados nenhum tipo de atestado ou certificado de participacdo ou
classificacdo no Concurso Publico.

22.18 Os documentos referentes a este Concurso Publico ficardo sob a guarda da FUNDATEC até a publicacéo do Edital
de Homologacao do Resultado Final do Concurso Publico, sendo posteriormente repassados a Prefeitura Municipal de
Coqueiral/MG.

22.18.1 Todos os documentos relacionados e descritos, constantes nesse Edital, serdo alocados e armazenados em
local adequado para sua manutencado e preservacao, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados a partir da expiracdo do
prazo de validade do Certame. Apés essa data, a critério da Administracéo, poderéo ser destruidos.

22.19 Qualquer inexatiddo e/ou irregularidade constatada nas informa¢des e documentos do candidato, ou quando
constatada a omissdo ou declaracao falsa de dados ou condi¢g8es, ou, ainda, irregularidade na realizacdo das provas,
com finalidade de prejudicar direito ou criar obrigagdo, mesmo que j& tenha sido divulgado o resultado deste Concurso
Publico e embora o candidato tenha obtido aprovacgéo, levara a sua eliminagdo, sendo considerados nulos todos os atos
decorrentes da sua inscri¢do, apds procedimento administrativo em que Ihe sejam assegurados o contraditorio e a ampla
defesa, sem prejuizo de outras sancdes cabiveis.

22.20 Qualquer acao judicial decorrente deste Concurso Publico devera ser ajuizada no Foro da Comarca de Boa
Esperan¢ca/MG, excluindo-se qualquer outro Foro.

22.21 Sera admitida a impugnacgéo deste Edital de Abertura, que devera ser encaminhada exclusivamente através de
Formulério Online, devidamente fundamentada, no prazo estabelecido no Cronograma de Execucéo.

22.22 As respostas serdo encaminhadas individualmente ao requerente e, caso a Comisséo de Concurso da FUNDATEC
e da Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG verificarem a necessidade de alteracdes deste Edital, serdo publicados Editais
retificativos e/ou complementares no site da FUNDATEC.

22.23 Sobre a deciséo relativa a impugnacao, ndo cabera recurso administrativo.

22.24 A FUNDATEC nao compactua com agdes, sejam elas explicitas ou veladas, que possam causar discriminagao
social, racial, por condicao fisica/mental, religiosa ou de género, condenando qualquer comportamento contrario aos
valores da instituicao.

22.25 O candidato aprovado, apds convocagao e posse, ficara sujeito a estagio probatorio, durante o qual sua
eficiéncia e capacidade serdo objeto de avaliagdo de desempenho do cargo, durante o periodo de até 03 (trés) anos.

22.26 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Concurso da FUNDATEC em conjunto com a Comisséo de
Concurso da Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG.

23. ANEXOS

23.1 Integram este Edital os seguintes Anexos:
a) Anexo | — ATRIBUICAO DOS CARGOS;
b) Anexo Il - QUADRO DEMONSTRATIVO DE PROVAS;
c) Anexo lll - CRONOGRAMA DE EXECUCAO;

d) Anexo IV — MODELO DE DOCUMENTO COMPROBATORIO PARA CANDIDATO QUE DESEJA
CONCORRER A RESERVA DE VAGA PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA PARA O DIA DE PROVA;

e) Anexo V — MODELO DECLARACAO PARA CANDIDATOS QUE SE DECLARARAM NEGROS OU PARDOS
f) Anexo VI — AVALIACAO DA PROVA DE TiTULOS E QUADRO DE PONTUACAO;

g) Anexo VII — ATIVIDADES DAS PROVAS PRATICAS;

h) Anexo VIl - PROGRAMAS — PROVA BASE;
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i) Anexo IX — PROGRAMAS — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS.

Coqueiral, 31 de janeiro de 2024.

Rossano de Oliveira
Prefeito Municipal
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ANEXO | — ATRIBUICAO DOS CARGOS

1. NIVEL SUPERIOR COMPLETO

1.1 Advogado

Atribuic@es:

- Elaborar minutas, peticdes, recursos, requerimentos, pareceres, relatorios e pecas diversas pertinentes a sua atuacgao;
- Elaborar projetos de lei e atos normativos de competéncia do Prefeito, assessorando os Secretérios Municipais;

- Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio;

- Exercer as fun¢Bes de consultoria, assessoria juridica e assessoria técnico-legislativa do Poder Executivo;

- Promover a cobranca judicial e extrajudicial da divida ativa;

- Assistir o Prefeito no controle interno da legalidade dos atos da Administracéo;

- Representar a Fazenda Municipal perante os Tribunais de Contas;

- Representar 0 Municipio nas diversas instancias administrativas, sem prejuizo das atribuicdes préprias do Prefeito e
dos Secretarios Municipais;

- Acompanhar inquéritos civis e procedimentos preparatérios ou investigativos de interesse da Administracdo Publica
Municipal Direta;

- Estudar a matéria juridica e de outra natureza, consultando cédigos, leis, jurisprudéncias e outros documentos, para
adequar os fatos a legislagéo aplicavel;

- Complementar ou apurar as informag@es levantadas, inquirindo o cliente, as testemunhas e outras pessoas e tomando
outras medidas, para obter os elementos necessarios a defesa ou acusacéo;

- Preparar a defesa ou acusacdo, arrolando e correlacionando os fatos e aplicando o procedimento adequado, para
representa-lo em juizo;

- Acompanhar o processo em todas as suas fases, requerendo seu andamento através de peticdes especificas, para
garantir seu tramite legal até deciséo final do litigio;

- Representar a parte de que é mandatario em juizo, comparecendo as audiéncias e tomando sua defesa, para pleitear
uma deciséo favoravel;

- Redigir ou elaborar documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informaces sobre questbes de natureza
administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal ou outras, aplicando a legislacéo, forma a terminologia adequadas
ao assunto em questao, para utilizacdo na defesa de seus clientes;

- Executar outras tarefas correlatas ao exercicio da advocacia publica, mediante determina¢&o superior.

1 Alterado em 31/01/2024, conforme Edital N° 02/2024.

1.2 Assistente Social

Atribuicdes:

- Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto a 6rgdos da administracao publica;

- Atender, orientar e acompanhar servidores, afastados ou ndo, e a comunidade conforme programas ou atividades de
readaptacdo ao servico;

- Instruir os servidores e comunidade sobre os processos de licenciamento, pericia médica, auxilio natalidade e outros;
- Acompanhar casos de acidentes de trabalho;

- Encaminhar providéncias, e prestar orientagdo social a individuos, grupos e a populagéo;

- Propor medidas com vista ao bem estar social do servidor e seu desenvolvimento pessoal;

- Implantar programas de assisténcia social aprovados pelo superior hierarquico;

- Atender os servidores e seus familiares em caso de luto, invalidez e/ou doenca grave;

- Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da realidade social e para subsidiar acées
profissionais;

- Trabalhar em conjunto com outros profissionais do Municipio em atividades de atendimento em nivel de servigo social
comunitério;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinac&o superior.

1.3 Auxiliar Administrativo IV

Atribuicbes do cargo:

- Controle e langamentos, em sistema proprio, dos recebimentos de receitas orcamentéaria e extra, saldos bancarios
contas/banco/fontes de recursos;

- Controle e langcamentos, em sistema préprio, dos pagamentos efetuados das despesas orcamentéria e extra;

- Controle, através de sistema informatizado préprio, das conta/banco/fontes de recursos.;

- Conciliacéo e conferéncia bancaria;

- Controle das transac¢des financeiras;

- Acompanhar a atividade de controle e baixa dos repasses efetuados;

- Realizar, controlar, do fluxo de caixa, contas a pagar e a receber (arrecadar);

- Realizar, controlar, acompanhar, juntamente com a contabilidade, a execugdo orcamentéaria por fonte de recurso (se
existe saldo na fonte de recurso — arrecadado x empenhado);

- Arquivamento e organizacdo de documentos pertinentes aos trabalhos desenvolvidos;
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- Atender ao publico interno e externo;

- Apoiar tecnicamente projetos e atividades desenvolvidos em quaisquer unidades organizacionais, planejando,
programando, coordenando, controlando, avaliando resultados e informando decisdes, para aperfeicoar a qualidade do
processo gerencial da Prefeitura;

- Participar da analise e acompanhamento do orgamento e de sua execucao fisico financeira, efetuando comparacgées
entre as metas programadas e os resultados atingidos, desenvolvendo e aplicando critérios, normas e instrumentos de
avaliacéo;

- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;

- Zelar pela limpeza e conservagdo do ambiente de trabalho e pela guarda dos bens que lhe forem confiados;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do cargo, determinadas pelo superior imediato.

1.4 Bibliotecario Escolar

AtribuicBes do Cargo:

- Organizar a biblioteca de forma a facilitar o uso do livro, do video, retroprojetor, do projetor de slides e de outros materiais
e/ou equipamentos nela existentes, assegurando ao usuario um ambiente propicio a reflexdo e estimulador da
criatividade e da imaginacao;

- Zelar pela conservacéo do acervo da biblioteca, orientando o usuario, docente e discente, com vistas a adequada
utilizac&o desse servico;

- Promover atividades individuais e/ou coletivas, especialmente as que estimulem os alunos a produzirem textos;

- Divulgar, no &mbito da Escola, os programas de video disponiveis, fazendo com que a sua utilizagédo seja instrumento
de lazer, cultura, informac&o, humanizagéo e socializagao;

- Desenvolver um trabalho articulado - imagem, leitura e outras artes, buscando a integracdo entre Educacéo e Cultura
como fator de melhoria da qualidade do ensino;

- Colaborar com o desenvolvimento das atividades curriculares da Escola, facilitando a interdisciplinaridade e criando
condicdes para que os alunos compreendam melhor a realidade em que vivem;

- Ministrar aulas de uso da biblioteca, sensibilizando professores e alunos para o habito da leitura;

- Participar efetivamente da vida cultural e social da comunidade escolar, incentivando, por meio de promoc¢des, o0 gosto
pela leitura;

- Coordenar os Laboratérios de Informatica Educativa nas Escolas em que existirem;

- Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializaco profissional.

1.5 Contador

Atribuicdes:

- Exercer a profissdo com zelo, diligéncia, honestidade e capacidade técnica, observando as Normas Brasileiras de
Contabilidade e a legislagdo vigente, resguardando o interesse publico;

- Assinar pela contabilidade do Municipio;

- Acompanhar e executar os sistemas contabil, financeiro, patrimonial e custos;

- Supervisionar patriménio publico municipal,

- Controlar a divida ativa, divida fundada, operacdes de crédito;

- Planejar o sistema de opera¢fes de registro, atendendo as necessidades administrativas e legais, para possibilitar
controle contabil e orcamentério;

- Supervisionar os trabalhos de contabilizacdo dos documentos, analisando-o0s e orientando o seu processamento,
adequando-os ao plano de contas, para assegurar a correta apropriacéo contébil;

- Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade;

- Participar de trabalhos de tomadas de contas dos responsaveis por bens ou valores do Municipio;

- Analisar, conferir, elaborar e assinar balangcos e demonstrativos de contas e empenhos, observando sua correta
classificacéo e langcamento, verificando a documentagdo pertinente, para atender a exigéncias legais e formais de
controle;

- Controlar a execugao orcamentéria, analisando documentos, elaborando relatérios e demonstrativos;

- Controlar a movimentagdo de recursos, o0 ingresso de receitas e o cumprimento de obrigacdes de pagamentos a
terceiros, saldos em caixa e contas bancarias, para apoiar a administracéo dos recursos financeiros da Prefeitura;

- Estudar, sob o aspecto contébil, a situagédo da divida publica municipal;

- Apurar, calcular e registrar custos em qualquer sistema ou concepcao;

- Analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execucao de fundos municipais, verificando a correta
aplicacdo dos recursos repassados, dando orientacdo aos executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislagédo
aplicavel;

- Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, em sua area de atuacéo;

- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;

- Observar normas de seguranca individual e coletiva;

- Analisar, acompanhar e fiscalizar a implantacdo e a execucao de sistemas financeiros e contébeis;

- Zelar pela limpeza e conservacédo do ambiente de trabalho e pela guarda dos bens que lhe forem confiados;

- Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacéo profissional.
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1.6 Enfermeiro Assistencial Plantonista

Atribuic@es:

- Elaborar, implementar e supervisionar, em conjunto com o médico plantonista, o cuidado ao paciente;

- Preparar e ministrar medicamentos;

- Viabilizar a execugdo de exames complementares necessarios a diagnose;

- Instalar sondas nasogastricas, nasoenterais e vesicais em pacientes;

- Realizar troca de traqueotomia e puncgao venosa com cateter quando necessario;

- Efetuar curativos de maior complexidade;

- Preparar instrumentos para intubagéo, aspira¢cdo, monitoramento cardiaco e desfibrilagdo, auxiliando o médico na
execucao dos procedimentos diversos;

- Realizar o controle dos sinais vitais;

- Executar a consulta de enfermagem, diagnéstico, plano de cuidados, terapéutica em enfermagem e evolucdo dos
pacientes registrando no prontuario;

- Administrar, coordenar, supervisionar todo o cuidado ao paciente, o servico de enfermagem em a equipe de
enfermagem (técnicos auxiliares) sob sua geréncia.

- Realizar a evolucdo e a anotacdo dos pacientes em observacao, verifica juntamente com a equipe de enfermagem
todos os sinais vitais,

- Coordenar as atividades do pessoal de recepc¢ao, limpeza e motorista quando houver transferéncia;

- Solucionar problemas decorrentes com o atendimento médico-ambulatorial;

- Alocar pessoal e recursos materiais necessarios;

- Controlar estoque de material, insumos e medicamentos;

- Verifica a necessidade de manutencédo dos equipamentos do setor;

- Trabalhar em escala de plantéo diurno/noturno em escala de 12/36 horas com horario descanso de uma hora.

1.7 Engenheiro Civil

Atribuic@es:

- Proceder a uma avaliagdo geral das condicBes requeridas para a obra, estudando o projeto e examinando as
caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o local mais apropriado para a construcao;

- Calcular os esforcos e deformacdes previstos na obra projetada ou que afetem a mesma, consultando tabelas e
efetuando comparacdes, levando em consideracdo fatores como: carga calculada, pressdes de agua, resisténcia a
ventos e mudancas de temperatura, para apurar a natureza dos materiais que devem ser utilizados na construcéo;

- Consultar outros especialistas, trocando informacdes relativas ao trabalho a ser desenvolvido, para decidir sobre as
exigéncias técnicas e estéticas relacionadas a obra a ser executada;

- Elaborar o projeto de construcdo, se necessario, preparando plantas e especificagdes da obra, indicando tipos e
qualidades dos materiais, equipamentos e mao de obra necessarios e efetuando um calculo estimativo dos custos, para
fins de andlise e aprovacgéo superior;

- Preparar o programa de trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas fisico-financeiros e outros subsidios que
se fizerem necessarios para possibilitar a orientacao e fiscalizagdo do desenvolvimento das obras;

- Executar os projetos, acompanhando e controlando as operac¢des a medida que avancam as obras, para assegurar 0
cumprimento dos prazos, custos e dos padrfes de qualidade e seguranca recomendados;

- Participar da elaboracdo execucdo e direcdo de projetos relativos as obras e instalac6es destinadas ao saneamento
basico, estudando caracteristicas e especificacbes e preparando orcamentos de custos, recursos necessarios, técnicas
de execucgdo e outros dados, para assegurar a construcdo, funcionamento, manutencdo e reparo dos sistemas de
abastecimento de agua e sistemas de esgotos, dentro dos padrdes técnicos exigidos;

- Participar na elaboracdo e execucao de projetos relativos as obras de aproveitamento de recursos hidroagricolas,
organizando programas e técnicas de constru¢do e conservacao, para possibilitar a producédo de energia hidroelétrica,
abastecimento de agua, irrigagédo, etc.;

- Ter conhecimento de informatica suficiente para manipular planilhas, tabelas, memoriais descritivos, memérias de
célculo, relatérios fotograficos e programas especificos de célculo estrutural;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacdo superior.

1.8 Farmacéutico Il

Atribuic@es:

- Manipular os insumos farmacéuticos, como medicdo, pesagem, mistura, utilizando instrumentos especiais e férmulas
quimicas, para atender a producdo de remédios e outros preparados;

- Subministrar produtos médicos e cirdrgicos, seguindo o receituario médico, para recuperar ou melhorar o estado de
salide dos pacientes;

- Controlar entorpecentes e produtos equiparados, anotando em mapas, guias e livros segundo 0s receituarios
devidamente preenchidos, para atender os dispositivos legais;

- Analisar produtos farmacéuticos acabados e em fase de elaboracdo, ou seus insumos, valendo-se de métodos
guimicos, para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade de cada elemento;

- Analisar soro antiofidico, pirogénico e outras substancias, valendo-se de meios bioldgicos, para controlar sua pureza,
qualidade e atividade terapéutica;

- Fazer andlises clinicas de exsudatos e transudatos humanos, como sangue, urina, fezes, liquor, saliva e outros,
valendo-se de diversas técnicas especificas, para complementar o diagndstico de doencas;
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- Realizar estudos, analises e testes com plantas medicinais, utilizando técnicas e aparelhos especiais, para obter
principios ativos e matérias primas;

- Proceder a andlise legal de pecas anatbémicas, substéncias suspeitas de estarem envenenadas, de exsudatos e
transudatos humanos ou animais, utilizando métodos e técnicas quimicas, fisicas e outras, para possibilitar a emissao
de laudos técnicos-periciais;

- Efetuar analise bromatolégica de alimentos, valendo-se de métodos, para garantir o controle de qualidade, pureza,
conservacgdo e homogeneidade, com vistas ao resguardo da salde publica;

- Fazer manipulag@es, analises, estudos de reacdes e balanceamento de férmulas de cosméticos, utilizando substancias,
métodos quimicos, fisicos, estatisticos e experimentais, para obter produtos destinados a higiene, protegcédo e
embelezamento;

- Fiscalizar farmacias, drogarias e indUstrias quimico-farmacéuticas, quanto ao aspecto sanitario, fazendo visitas
peridédicas e autuando os infratores, se necessario, para orientar seus responsaveis no cumprimento da legislacéo
vigente;

- Assessorar autoridades superiores, preparando informes e documentos sobre legislacdo e assisténcia farmacéutica, a
fim de fornecer subsidio para a elaboracéo de ordens de servico, portarias e pareceres manifestos;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacdo superior.

1.9 Fiscal de Tributos Municipais I

Atribuicdes:

- Fiscalizar estabelecimentos comerciais, feiras livres e cobertas, conferindo o recolhimento dos tributos e taxas
municipais;

- Assinar pelos atos praticados perante o cargo;

- Proceder a levantamentos de informag®es, transcrevendo dados estatisticos, para elaboracéo de relatorios;

- Providenciar trabalhos de escrituracdo nos livros e impressos especificos, verificando se os registros efetuados
correspondem aos documentos que Ihes deram origem, para atender exigéncias legais;

- Constituir o crédito tributario, mediante langamento, inclusive por emisséo eletrénica, proceder a sua revisao de oficio,
homologar, aplicar as penalidades previstas na legislacdo e proceder a revisdo das declara¢fes efetuadas pelo sujeito
passivo;

- Controlar, executar e aperfeicoar procedimentos de diligéncia, pericia e fiscalizagcéo, objetivando verificar o cumprimento
das obrigacdes tributérias do sujeito passivo, praticando todos os atos definidos na legislagédo especifica, inclusive os
relativos a busca e a apreenséo de livros, documentos e assemelhados, bem como o de lacrar bens iméveis, no exercicio
de suas fungoes;

- Supervisionar o compartilhamento de cadastros e informag@es fiscais com as demais administracfes tributarias da
Unido, dos Estados e outros Municipios, mediante lei ou convénio;

- Autorizar e supervisionar o credenciamento de usudrios de sistemas tributarios informatizados;

- Avaliar e especificar os parametros de tratamento de informagédo, com vistas as atividades de langamento, arrecadacéo,
cobranca e controle de tributos e contribuigdes;

- Planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica de outros érgaos, as atividades de
repressdo a sonegacao fiscal, ocultacdo de bens, direitos e valores;

- Analisar, elaborar e proferir decisdes, em processos administrativo fiscais, nas respectivas esferas de competéncia,
inclusive os relativos ao reconhecimento de direito creditorio, a solicitacdo de retificagdo de declaracdo, a imunidade, a
quaisquer formas de suspenséo, excluséo e extincdo de créditos tributarios previstos na Lei Federal n® 5.172, de 25 de
outubro de 1966, a restituicao, ao ressarcimento e a reducéo de tributos e contribuigcdes;

- Supervisionar as atividades de disseminacdo de informacdes ao sujeito passivo, visando a simplificacdo do
cumprimento das obrigacdes tributarias e a formalizagao de processos;

- Informar os débitos vencidos e ndo pagos para a inscricdo na Divida Ativa antes do termo prescricional;

- Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de fiscalizagéo, arrecadacéo e de cobran¢a dos impostos,
taxas e contribuicdes;

- Coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de interesse da Administragao Tributaria;

- Apresentar estudos e sugestdes para o aperfeicoamento da legislacao tributaria municipal e para o aprimoramento ou
implantag&o de novas rotinas e procedimentos;

- Preparar os atos necessarios a conversdo de depdésitos em renda do Municipio, bem assim a autorizacdo para o
levantamento de depdsitos administrativos apds as decisdes emanadas das autoridades competentes;

- Avaliar e especificar sistemas e programas de informatica relativos as atividades de langamento, arrecadacéo, cobranca
e controle de tributos e contribuicdes;

- Avaliar, planejar, promover, executar ou participar de programas de pesquisa, aperfeicoamento ou de capacitacdo dos
Auditores Fiscais de Tributos e demais servidores, relacionados a Administracéo Tributaria;

- Acessar as informacdes sobre o andamento de a¢des judiciais que envolvam créditos de impostos e contribuigbes de
competéncia do Municipio de Coqueiral;

- Executar atividades com a finalidade de promover acfes preventivas e repressivas relativas a ética e a disciplina
funcionais do Setor, verificando os aspectos disciplinares dos feitos fiscais e de outros procedimentos administrativos;

- Informar processos e demais expedientes administrativos;

- Realizar analises de natureza contabil, econémica ou financeira relativas as atividades de competéncia tributaria do
Municipio;

- Desenvolver estudos objetivando o acompanhamento, o controle e a avaliacéo da receita tributaria;
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- Exercer as atividades de orientacdo ao contribuinte quanto a interpretacdo da legislacdo tributaria e ao exato
cumprimento de suas obrigacdes fiscais.

- Observar normas de seguranca individual e coletiva;

- Zelar pela conservacéo e limpeza do ambiente de trabalho e pela guarda de bens que Ihe forem confiados;

- Realizar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacdo superior.

1.10 Fisioterapeuta ll

Atribuicdes:

- Avaliar e reavaliar o estado de salde de doentes e acidentados, realizando testes musculares, funcionais, de amplitude
de articular, de verificacdo da cinética e movimentacao, de pesquisa de reflexos, provas de esforco, de sobrecarga e de
atividades, para identificar o nivel de capacidade funcional dos érgaos afetados;

- Planejar e executar tratamentos de afec¢des reumaticas, osteoartroses, sequelas de acidentes vascular-cerebrais,
poliomielite, meningite, encefalites, de traumatismo raquimedulares, de paralisias cerebrais, motoras, neurogenias e de
nervos periféricos, miopatias e outros, utilizando se de meios fisicos especiais, como cinesioterapia, eletroterapia e
hidroterapia, para reduzir ao minimo as consequéncias dessas doengas;

- Atender amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com protese, para possibilitar a movimentagéo ativa e
independente dos mesmos;

- Ensinar exercicios corretivos de coluna, defeitos dos pés, afeccdes dos aparelhos respiratérios e cardiovascular,
orientando e treinando o paciente em exercicios ginsticos especiais, para promover correcfes de desvios posturais e
estimular a expanséo respiratéria e a circulacdo sanguinea;

- Ensinar exercicios fisicos de preparagdo e condicionamento pré e pés-parto, fazendo demonstra¢cdes e orientando a
parturiente, para facilitar o trabalho de parto e a recuperacao no puerpério;

- Fazer relaxamento, exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas psiquicos, treinando-os
sistematicamente, para promover a descarga ou liberacéo da agressividade e estimular a sociabilidade;

- Supervisionar e avaliar atividade do pessoal auxiliar de fisioterapia, orientando-os na execucgéo das tarefas, para
possibilitar a execuc¢éo correta de exercicios fisicos e a manipulacdo de aparelhos mais simples;

- Controlar o registro de dados, observando as anotacdes das aplicacdes e tratamentos realizados, para elaborar boletins
estatisticos;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacdo superior.

1.11 Fonoaudidlogo

Atribuicdes:

- Estabelecer o plano de treinamento terapéutico;

- Encaminhar as pessoas ao especialista, orientar este, fornecendo-lhe indicacdes;

- Elaborar relatérios para complementar o diagnéstico;

- Desenvolver e supervisionar o treinamento da voz, fala linguagem, expressdo do pensamento verbalizado,
compreensao do pensamento verbalizado e outros;

- Orientar e fazer demonstracdes de respiragao funcional;

- Opinar quanto as possibilidades fonatérias e auditivas do individuo;

- Participar de equipes multiprofissionais para identificacdo de distlrbios de linguagem em suas formas de expressédo e
audicéo;

- Preparar informes e documentos em assuntos de fonoaudiologia;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reunifes, procedendo a estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre
situagBes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-
cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao ensino do Municipio de
Coqueiral;

- Avaliar as deficiéncias do aluno, realizando exames fonéticos da linguagem, audiometria, gravacéo e outras técnicas;
- Orientar e fazer demonstracdes de respiragdo funcional, opinar quanto as possibilidades fonatérias e aditivas do
individuo;

- Executar outras tarefas afins.

1.12 Monitor llI

Atribuicdes:

- Zelar pela conservacdo do material utilizado.

- Assegurar que os alunos sejam atendidos em suas necessidades de saude: nutrigdo, higiene, descanso e movimento,
garantindo o bem-estar, assegurando o crescimento, promovendo o desenvolvimento de todos.

- Observar rigorosamente o estado fisico do aluno ao chegar a creche, caso detectar alguma anormalidade, comunicar
imediatamente a diregéo.

- Descrever oralmente ou na agenda do aluno, ao responsavel, como foi o dia do aluno na instituigdo.

- Anotar e pedir ao responsavel que assie ciente do comunicado, em caso de doenca. Colaborar com diretores,
orientadores e outros profissionais da escola, fornecendo informacdes que possam auxilia-los em seu trabalho com os
alunos.

- Envolver-se em todos os eventos organizados pela Escola ou Secretaria Municipal de Educacao.

- Executar atividades inerentes ao cargo.
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- Participar ativamente dos programas de capacitacao promovidos pela Escola ou Secretaria Municipal de Educacao.

- Tratar com igualdade todos os alunos, sem distin¢cdo de etnia, credo religioso, convic¢do politica e filosofica.

- Planejar, elaborar e executar as atividades educativas a serem desenvolvidas junto aos alunos de 02 e 03 anos,
conforme orientacdo e objetivo da escola

- Preparar as rotinas diérias, com atividades que sejam condizentes com o nivel de desenvolvimento dos alunos.

- Solicitar e preparar antecipadamente o material necessério a realizacéo das atividades planejadas.

- Zelar pela disciplina de sua turma e colaborar com os colegas para a manutencao da disciplina da instituicdo

- Acompanhar o ato de aprender, brincar e relacionar-se da crianga, para estimular seu desenvolvimento, através de
atividades compativeis ao mesmo, visando uma formacgao holistica.

- Promover a relacao intra e interpessoal dos alunos, favorecendo a socializacdo e a interacdo com o meio, objetivando
seu desenvolvimento integral.

1.13 Nutricionista ll

Atribuic@es:

- Executar o planejamento, organizacéo, direcao, supervisdo e avaliacao de servicos de alimentacéo e nutricao;

- Controlar de qualidade de géneros e produtos alimenticios;

- Prescrever suplementos nutricionais necessarios a complementacao da dieta;

- Solicitar de exames laboratoriais necessarios ao acompanhamento dietoterapico;

- Participar de inspecdes sanitérias relativas a alimentos;

- Fazer andlises relativas ao processamento de produtos alimenticios industrializados;

- Examinar o estado de nutricdo do individuo ou do grupo, avaliando diversos fatores relacionados com problemas de
alimentagéo, como classe social, meio de vida e outros, para aconselhar e instruir a populagéo;

- Proceder ao planejamento e elaboragéo de cardapios e dietas especiais, baseando-se na observacéo da aceitagcao dos
alimentos pelos comensais e no estudo dos meios e técnicas de introdugéo gradativa de produtos naturais mais nutritivos
e econbmicos, para oferecer refei¢cbes balanceadas;

- Programar e desenvolver o treinamento, em servi¢co, do pessoal auxiliar de nutricdo, realizando entrevistas e reunides
e observando o nivel de rendimento pelos comensais, para racionalizar e melhorar o padréo técnico dos servi¢os;

- Orientar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuicdo das refeicbes, recebimento dos géneros
alimenticios, sua armazenagem e distribuicdo, para possibilitar um melhor rendimento do servico;

- Atuar no setor de nutricdo dos programas de saude, planejando e auxiliando sua preparagdo, para atender as
necessidades de grupos particulares ou da coletividade;

- Fornecer assisténcia e educacao nutricional a coletividades ou individuos, sadios ou enfermos;

- Efetuar o registro das despesas e das pessoas que recebem refei¢des, fazendo anota¢des em formularios apropriados,
para estimar o custo médio da alimentagéo;

- Zelar pela ordem e manutenc¢do de boas condi¢des higiénicas, inclusive a extingdo de moscas e insetos em todas as
areas e instalacdes relacionadas com os servicos de alimentagdo, orientando e supervisionando os funcionarios e
providenciando recursos adequados, para assegurar a confeccdo de alimentacdo sadia;

- Promover o conforto e a seguran¢a do ambiente de trabalho, dando orientacdes a respeito, para prevenir acidentes;

- Participar de comissdes e grupos de trabalho encarregados de compra de géneros alimenticios, alimentos
semipreparados e refeicdes preparadas.

- Auxiliar na aquisicdo de equipamentos, maquinérios e material especificos emitindo opinies de acordo com os seus
conhecimentos tedricos e praticos, para garantir a regularidade dos servi¢os;

- Elaborar mapa dietético, verificando, no prontuério dos doentes, a prescricdo da dieta, dados pessoais e o resultado de
exames de laboratérios, para estabelecer o tipo de dieta e distribuicdo e horario da alimentacao de cada enfermo;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacéo superior;

- Realizar atividades em grupo com usudrios e campanhas de promogédo em saude;

- Divulgar, implantar programas federais, estaduais que o municipio aderir;

- Manter registro atualizados dos atendimentos;

- Trabalhar juntamente com a equipe multidisciplinar e atencdo primaria em saude com atendimentos individuais,
coletivos nas unidades e em domicilio;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacao superior.

1.14 Odontélogo I

Atribuic@es:

- ldentificar as afec¢Bes quanto a extensdo e profundidade, valendo-se de instrumentos, exames laboratoriais e/ou
radioldgicos, para estabelecer o plano de tratamento;

- Executar a extragado de raizes e dentes utilizando férceps, alavanca e outros instrumentos, para prevenir infec¢cdes mais
graves;

- Restaurar céries dentarias, empregando instrumentos, aparelhos e substancias especiais como amalgama, cimento,
porcelana, ouro e outras, para evitar o agravamento do processo;

- Substituir ou restaurar partes da coroa dentéria, colocando incrustagfes ou coroas protéticas, para completar ou
substituir o 6érgado dentario, facilitar a mastigacao e restabelecer a estética;

- Registrar os dados coletados do cliente, lan¢cando-os em fichas individuais, para acompanhar a evolucdo do tratamento;
- Prescrever ou administrar medicamentos, determinando via oral ou parenteral, para prevenir hemorragias ou tratar de
infec¢des da boca e dentes;
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- Fazer radiografias, para estabelecer diagnéstico dos dentes;

- Fazer pericia odonto-administrativa, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de fornecer atestados para
concesséo de licencas, abono de faltas e outros;

- Executar atividades de assisténcia buco-dentaria;

- Participar de estudos e pesquisas de assuntos de Odontologia na atencao primaria; promover programas de educacao
permanente e de implantacéo de normas técnicas e equipamentos, emitir pareceres e relatérios sobre questes da area
de atuacao;

- Estabelecer normas, padrdes e técnicas para utilizagdo dos Raios X em Odontologia; realizar tratamentos especiais
mais complexos, servindo-se da protese e de outros meios para a recuperagéo de tecidos;

- Propor medidas que possam melhorar o nivel de saude oral da comunidade;

- Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da area de atuacao da equipe, identificando grupos, familias
e individuos expostos a riscos e vulnerabilidades;

- Manter atualizado o cadastramento das familias e dos individuos no sistema de informacao indicado pelo gestor
municipal e utilizar, de forma sistematica, os dados para a andlise da situacéo de saude, considerando as caracteristicas
sociais, econdmicas, culturais, demograficas e epidemioldgicas do territério, priorizando as situacbes a serem
acompanhadas no planejamento local;

- Realizar o cuidado da saude da populacdo adstrita, prioritariamente no ambito da unidade de sadde e, quando
necessario, no domicilio e nos demais espagos comunitarios (escolas, associacdes, entre outros);

- Realizar acdes de atencéo a saude conforme a necessidade de salde da populacéo local, bem como as previstas nas
prioridades e protocolos da gestéo local,

- Garantir a atencdo a salde buscando a integralidade por meio da realizacdo de ac¢des de promocao, protecéo e
recuperacao da salde e prevencao de agravos; e da garantia de atendimento da demanda esponténea, da realizacéo
das acdes programaticas, coletivas e de vigilancia a salde;

- Participar do acolhimento dos usuarios realizando a escuta qualificada das necessidades de saulde, procedendo a
primeira avaliacao (classificacdo de risco, avaliagdo de vulnerabilidade, coleta de informagbes e sinais clinicos) e
identificacdo das necessidades de intervencbes de cuidado, proporcionando atendimento humanizado,
responsabilizando-se pela continuidade da atengéo e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

- Realizar busca ativa e notificar doencas e agravos de notificacdo compulséria e de outros agravos e situacdes de
importancia local;

- Responsabilizar-se pela populacéo adstrita, mantendo a coordenacao do cuidado mesmo quando necessitar de atengéo
em outros pontos de atencdo do sistema de salde;

- Praticar cuidado familiar e dirigido a coletividades e grupos sociais que visa a propor intervencdes que influenciam os
processos de saude-doenca dos individuos, das familias, das coletividades e da prépria comunidade;

- Acompanhar e avaliar sistematicamente as a¢des implementadas, visando a readequacéo do processo de trabalho;

- Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagéo na atencéo basica;

- Realizar trabalho interdisciplinar e em equipe, integrando &reas técnicas e profissionais de diferentes formacoes;

- Realizar a¢cbes de educagdo em salide a populagéo adstrita, conforme planejamento da equipe;

- Participar das atividades de educacéo permanente;

- Promover a mobilizacdo e a participacdo da comunidade, buscando efetivar o controle social,

- Realizar outras agGes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

- Realizar diagnéstico com a finalidade de obter o perfil epidemiolégico para o planejamento e a programacdo em saude
bucal;

- Realizar a atencdo em saude bucal (promocéo e protecdo da saude, prevenc¢do de agravos, diagndstico, tratamento,
acompanhamento, reabilitacdo e manutencao da saude) individual e coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos
especificos, de acordo com planejamento da equipe, com resolubilidade;

- Realizar os procedimentos clinicos da aten¢éo béasica em salde bucal, incluindo atendimento das urgéncias, pequenas
cirurgias ambulatoriais e procedimentos relacionados com a fase clinica da instalagéo de préteses dentérias elementares;
- Realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea;

- Coordenar e participar de agdes coletivas voltadas a promog¢éo da saude e a prevencao de doengas bucais;

- Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a saude bucal com os demais membros da equipe, buscando
aproximar e integrar acées de saude de forma multidisciplinar;

- Realizar superviséo técnica do auxiliar de consultério dentario (ACD);

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento das Unidades de Saude;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.

1.15 Professor Regente de Turma — PEB |l

Atribuic@es:

- Executar atividades de orientacdo infantil; executar atividades diarias de recreacdo com criangas e trabalhos
educacionais de artes;

- Orientar e auxiliar as criangas no que se refere a higiene pessoal; vigiar e manter a boa convivéncia das criangcas sob
sua responsabilidade;

- Acompanhar as criangcas em passeios, visitas e festividades; orientar as criancas na alimentacéo;

- Auxiliar a crianca a desenvolver a coordenagdo motora levando até a sua independéncia, para realizar tarefas simples
de acordo a sua faixa etaria;

- Cientificar a chefia imediata das ocorréncias do dia, comunicando-lhe qualquer incidente ou dificuldades ocorridas;
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- Incentivar autonomia das crianc¢as; ensinar a crianga a conviver com as outras criancas e com o ambiente;

- Auxiliar no desenvolvimento de sua curiosidade, imaginacéo e capacidade de expressao;

- Cuidar do desenvolvimento emocional das criancas;

- Selecionar e organizar brinquedos e material gréafico utilizados;

- Desenvolver, sob orientagao do profissional da area de educacao, atividades ludicas educativas, oferecendo materiais
que incentivem a criatividade, a habilidade, entre outros, para possibilitar o desenvolvimento intelectual, psicomotor e
social da crianga;

- Acompanhar, orientar e estimular as criangas em sua higiene pessoal, observando as alteragdes em termos de saude
e nutricao;

- Ensinar as criancas habitos de limpeza, higiene, disciplina e tolerancia entre outros atributos morais e sociais;

- Auxiliar na solucdo de problemas individuais dos alunos, encaminhando ao especialista 0s casos em que seja
necessaria assisténcia especial;

- Organizar, conservar e cuidar da higienizacdo do material ludico-pedagdgico, equipamentos e quaisquer outros
materiais utilizados pelas criancas;

- Desenvolver atividades educativas, planejando e executando jogos, recreacéo e atividades musicais, preparando textos
e materiais pedagdgicos, realizando o desenvolvimento de atividades de coordenag¢éo motora;

- Promover trabalhos de desenho, pintura, modelagem, teatro, canto e danga, examinando e corrigindo habitos de
higiene, limpeza, obediéncia e tolerancia,

- Elaborar estudos, pesquisas e levantamentos que subsidiem a definicdo e implementacéo de planos e programas ha
area cultural, articulados com setores competentes;

- Planejar, executar e avaliar as atividades educativas e de assisténcia sanitaria, alimentar e social das criangas,
acompanhar, orientar, incentivar, registrar em fichas apropriadas e avaliar o desenvolvimento das criangas em seus
aspectos ludicos, sociais, fisicos, emocionais e intelectuais;

- Participar na elaboracéo de planos educacionais e projetos especificos em conjunto com os demais profissionais da
area da Educacao Municipal, cumprir as demais tarefas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato;

- Responsabilizar-se pela recuperagéo do aluno;

- Executar outras atribuic6es afins.

1.16 Professor Regente de Turma PEB Il AEE

Atribuicdes:

- Identificar, elaborar, produzir e organizar servigos, recursos pedagdgicos, de acessibilidade e estratégias considerando
as necessidades especificas dos alunos publico-alvo da educacgéo especial;

- Elaborar e executar plano de atendimento educacional especializado, avaliando a funcionalidade e a aplicabilidade dos
recursos pedagdgicos e de acessibilidade;

- Organizar o tipo e o numero de atendimentos aos alunos na sala de recursos multifuncional,

- Acompanhar a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos pedagégicos e de acessibilidade na sala de aula comum
do ensino regular, bem como em outros ambientes da escola;

- Estabelecer parcerias com as areas intersetoriais na elaboracdo de estratégias e na disponibilizagdo de recursos de
acessibilidade;

- Orientar professores e familias sobre os recursos pedagdgicos e de acessibilidade utilizados pelo aluno;

- Ensinar e usar recursos de Tecnologia Assistiva, tais como: as tecnologias da informagcdo e comunicacdo, a
comunicacao alternativa e aumentativa, a informética acessivel, o soroban, os recursos épticos e ndo 6pticos, 0s
softwares especificos, os codigos e linguagens, as atividades de orientagcao e mobilidade entre outros; de forma a
ampliar habilidades funcionais dos alunos, promovendo autonomia, atividade e participacéo.

- Estabelecer articulagdo com os professores da sala de aula comum, visando a disponibilizacdo dos servicos, dos
recursos pedagogicos e de acessibilidade e das estratégias que promovem a participagdo dos alunos nas atividades
escolares.

- Promover atividades e espagos de participagdo da familia e a interface com os servi¢cos setoriais da salde, da
assisténcia social, entre outros.

1.17 Professor de Educacéo Fisica

Atribuic@es:

- Organizar e realizar a docéncia na area de conhecimento escolar denominada Educacao Fisica, responséavel pelo
tratamento pedagdgico da cultura corporal de movimento produzida historicamente, com alunos (as) portadores ou nao
de necessidades especiais, matriculados(as) nas diferentes instituicdes escolares que constituem seu campo de atuacao,
em seus Varios niveis.

- Organizar, coordenar, realizar, supervisionar e avaliar atividades que envolvam temas da cultura corporal de movimento
(esporte, dangas, jogos, brincadeiras, ginasticas, lutas etc.), tais como: jogos e competicdes escolares, cursos, mostras,
festivais, torneios, gincanas e excursdes.

- Elaborar orgcamentos relativos a materiais, equipamentos e aparelhos de uso na area.

- Auxiliar e assessorar 6rgdos publicos na elaboragdo, implantacdo, implementacdo e avaliagdo de politicas que
envolvam a Educacao Fisica como area de conhecimento escolar;

- Ministrar aulas (comunicacdo e expressao, integracdo social e iniciagdo as ciéncias) nas quatro primeiras séries do
ensino fundamental e desenvolvimento fisico motor na educacéo infantil - creche;
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- Preparar aulas;

- Efetuar registros burocraticos e pedagdégicos;

- Participar na elaboracao do projeto pedagégico;

- Planejar o desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais;
- Participar de reunides administrativas e pedagégicas;

- Participar do processo de formacao continuada para docentes;

1.18 Psic6logo I

Atribuicdes:

- Realizar avaliacdo e diagnéstico psicolégicos de entrevistas, observacdo, testes e dinamica de grupo, com vistas a
prevencao e tratamento de problemas psiquicos;

- Realizar atendimento psicoterapéutico individual ou em grupo, adequado as diversas faixas etarias, em instituicées de
prestacao de servicos de salde;

- Realizar atendimento familiar e/ou de casal para orientacdo ou acompanhamento psicoterapéutico;

- Realizar atendimento a criancas com problemas emocionais, psicomotores e psicopedagdgico;

- Acompanhar psicologicamente gestantes durante a gravidez, parto e puerpério, procurando integrar suas vivéncias
emocionais e corporais, bem como incluir o parceiro, como apoio necessario em todo este processo;

- Preparar o paciente para entrada, permanéncia e alta hospitalar, inclusive em hospitais psiquiatricos;

- Trabalhar em situa¢gBes de agravamento fisico e emocional, inclusive no periodo terminal, participando das decisdes
com relacdo a conduta a ser adotada pela equipe, como: internacfes, intervengBes cirlrgicas, exames e altas
hospitalares;

- Participar da elaboragéo de programas de pesquisa sobre a salde mental da populagédo, bem como sobre a adequacao
das estratégias diagndsticas e terapéuticas a realidade psicossocial da clientela;

- Criar, coordenar e acompanhar, individualmente ou em equipe multiprofissional, tecnologias proprias ao treinamento
em saude, particularmente em salide mental, com o objetivo de qualificar o desempenho de varias equipes;

- Participar e acompanhar a elaboragdo de programas educativos e de treinamento em salde mental, a nivel de atencéo
primaria, em instituicbes formais e informais como: creches, asilos, sindicatos, associa¢des, instituicdes de menores,
penitenciérias, entidades religiosas e etc;

- Colaborar, em equipe multiprofissional, no planejamento das politicas de saldde, em nivel de macro e microssistemas.
- Coordenar e supervisionar as atividades de Psicologia em instituicdes e estabelecimentos de ensino e/ou de estagio,
que incluam o tratamento psicol6gico em suas atividades;

- Realizar pesquisas visando a construcao e a ampliagdo do conhecimento teorico e aplicado, no campo da satde mental.
- Atuar junto a equipe multiprofissionais no sentido de leva-las a identificar e compreender os fatores emocionais que
intervém na saude geral do individuo, em unidades basicas, ambulatérios de especialidades, hospitais gerais, prontos-
socorros e demais instituigoes;

- Atuar como facilitador no processo de integracé@o e adaptacao do individuo a instituicdo. Orientacdo e acompanhamento
a clientela, familiares, técnicos e demais agentes que participam, diretamente ou indiretamente dos atendimentos.

- Participar dos planejamentos e realiza atividades culturais, terapéuticas e de lazer com o objetivo de propiciar a
reinsercéo social da clientela egressa de instituicdes;

- Participar de programas de atencao primaria em Centros e Postos de Salde ou na comunidade; organizando grupos
especificos, visando a prevenc¢éo de doencgas ou do agravamento de fatores emocionais que comprometam o espago
psicol6gico;

- Realizar triagem e encaminhamentos para recursos da comunidade, sempre que necessario;

- Participar da elaboracao, execuc¢éo e analise da instituicdo, realizando programas, projetos e planos de atendimentos,
em equipes multiprofissionais, com o0 objetivo de detectar necessidades, perceber limitagbes, desenvolver
potencialidades do pessoal envolvido no trabalho da instituicdo, tanto nas atividades fim, quanto nas atividades meio;

- Atuar individualmente ou em equipe multiprofissional, onde quer que se deem as rela¢gbes de trabalho nas organizaces
sociais formais ou informais, visando a aplicagdo do conhecimento da Psicologia para a compreenséo, intervencdo e
desenvolvimento das relagBes e dos processos intra e interpessoais, intra e intergrupais e suas articulagbes com as
dimensdes politica, econbmica, social e cultural;

- Participar na elaboracéo de analises ocupacionais, observando as condi¢des de trabalho e as fung@es e tarefas tipicas
de cada ocupacdao, para identificar as aptiddes, conhecimentos e tracos de personalidade compativeis com as exigéncias
da ocupacdo e estabelecer um processo de selecdo e orientacdo no campo profissional,

- Efetuar o treinamento, acompanhamento avaliacao de desempenho de pessoal e a orientacdo profissional promovendo
entrevistas e elaborando e aplicando testes e outras verificagdes, a fim de fornecer dados a serem utilizados nos servigcos
de emprego, administracéo de pessoal, orientagdo individual e comunitaria;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacdo superior.

2. NIVEL TECNICO COMPLETO

2.1 Atendente de Saulde Il

Atribuic@es:

- Prestar atendimento simples a enfermos, aplicando injecées e fazendo pequenos curativos, mediante prescricdo
médica;

- Orientar pacientes sobre cuidados de higiene, alimentagdo e medida de prevencao de doencgas e saude bucal;
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- Participar nas acdes de imunizacao, aplicando vacinas, esclarecendo sobre possiveis reacdes e instruindo sobre doses
subsequentes e reforco, de acordo com instrucdes recebidas;

- Guardar e controlar vacinas, soros e demais medicamentos, visando sua conservacao e distribuicéo;

- Coletar amostras para exames laboratoriais, distribuindo recipientes e orientando os pacientes nos procedimentos;

- Controlar a distribuicdo de amostras gratis de medicamentos a funcionarios e seus dependentes;

- Esterilizar material utilizando o processo existente na unidade, para manté-los em condi¢des de uso;

- Coletar e fornecer informacg@es e dados solicitados, preenchendo formularios apropriados, de acordo com normas pré-
estabelecidas e insercéo das informac¢6es no banco de dados dos sistemas;

- Atendimento a pacientes e abertura de fichas ambulatoriais;

- Organizacao de processos de atendimento;

- Direcionamento de clientes para consultérios e salas de exames;

- Organizacao de rotinas e agendas;

- Manutencédo dos documentos organizados e de facil acesso;

- Garantia de um fluxo de informacdes satisfatorio e respostas de davidas de pacientes;

- Registro de novos pacientes e atualizacéo daqueles ja existentes;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior;

- Verificagdo de temperatura, pulso, respiracéo e tenséo arterial; exames fisicos e laboratoriais;

- Atendimento as necessidades de higiene corporal;

- Administracdo de medicamentos por via oral e parenteral; preparo de drogas e solu¢ées; cuidados na puncao lombar,
aspiragdo, oxigenoterapia, nebulizacéo, drenagens, lavagem, transfuséo sanguinea e balanco hidrico;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior.

2.2 Auxiliar de Saude Bucal

Atribuic@es:

- Efetuar o controle da agenda de consultas, verificando os horarios disponiveis e registrando as marcacdes realizadas,
para manté-las organizadas e atualizadas;

- Atender pacientes, procurando identifica-los, averiguando as necessidades e o histérico clinico dos mesmos, para
prestar-lhes informacdes, receber recados e encaminha-los ao médico ou cirurgido-dentista; 81

- Controlar o fichario e/ou arquivo de documentos relativos ao histérico do paciente, organizando-os e mantendo-os
atualizados, para possibilitar ao médico ou cirurgidodentista consulti-los, quando necessario;

- Organizar e executar atividades de higiene bucal;

- Processar filme radiogréfico;

- Preparar o paciente para o atendimento;

- Auxiliar e instrumentar os profissionais nas interven¢des clinicas, inclusive em ambientes hospitalares;

- Manipular materiais de uso odontol4gico;

- Selecionar moldeiras;

- Preparar modelos em gesso;

- Registrar dados e participar da analise das informages relacionadas ao controle administrativo em saulde bucal;

- Executar limpeza, assepsia, desinfecéo e esterilizagdo do instrumental,

equipamentos odontolégicos e do ambiente de trabalho;

- Realizar 0 acolhimento do paciente nos servigos de salde bucal;

- Aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e residuos
odontoldgicos;

- Desenvolver agfes de promocao da salde e prevencao de riscos ambientais e sanitarios;

- Realizar em equipe levantamento de necessidades em saude bucal;

- Adotar medidas de biosseguranca visando ao controle de infeccéo; e

- Executar outras tarefas correlatas mediante determinacgéo superior

2.3 Técnico de Enfermagem

Atribuicdes:

- Controlar sinais vitais dos pacientes, observando a pulsacao e utilizando aparelhos de ausculta e presséo, para registrar
anomalias;

- Ministrar medicamentos e tratamentos aos pacientes internados ou ndo, observando horérios, posologia e outros
dados, para atender a prescricdes médicas;

- Fazer curativos simples, utilizando suas nogdes de primeiros socorros ou observando prescriges, para proporcionar
alivio ao paciente e facilitar a cicatrizacdo de ferimentos, suturas e escoriacoes;

- Auxiliar nos cuidados post-mortem, fazendo tamponamentos e preparando o corpo, para evitar secrecdes e melhorar
a aparéncia do morto;

- Atender criancas e pacientes que dependem de ajuda, auxiliando na alimentagcdo e higiene dos mesmos, para
proporcionar-lhes conforto e recuperagdo mais rapida;

- Preparar pacientes para consultas e exames, vestindo-os adequadamente e colocando-os na posi¢do indicada, para
facilitar a realizacédo das operacdes mencionadas;

- Preparar e esterilizar material e instrumental, ambientes e equipamentos, obedecendo a prescri¢cdes, para permitir a
realizacdo de exames, tratamentos, intervencdes cirlrgicas e atendimento obstétrico;

- Efetuar a coleta de material para exames de laboratério e a instrumentacdo em intervencgdes cirargicas, atuando sob a
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superviséo do enfermeiro, em carater de apoio, para facilitar o desenvolvimento das tarefas de cada membro da equipe
de saulde;

- Registrar as tarefas executadas, as observacfes feitas e as reacfes ou alteracfes importantes, anotando-as no
prontuario do paciente, para informar a equipe de salde e possibilitar a tomada de providéncias imediatas;

- Participar da programacéo da assisténcia de enfermagem;

- Executar acdes assistenciais de enfermagem, exceto as privativas do Enfermeiro;

- Participar da orientacdo e superviséo do trabalho de enfermagem em grau auxiliar;

- Participar da equipe de saude.

- Executar outras tarefas correlatas mediante determinag&o superior.

2.4 Técnico de Informatica

Atribuic@es:

- Elaborar programas de computador, conforme definicdo do analista de informatica.

- Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuarios nas especificacdes e comandos necessarios para
sua utilizacao.

- Organizar e controlar os materiais necessarios para a execucao das tarefas de operagédo, ordem de servico, resultados
dos processamentos, suprimentos, bibliografias etc.

- Operar equipamentos de processamento automatizados de dados, mantendo ativa toda a malha de dispositivos
conectados.

- Interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessérias.

- Notificar e informar aos usuérios do sistema ou ao analista de informética, sobre qualquer falha ocorrida.

- Executar e controlar os servigos de processamento de dados nos equipamentos que operam.

- Executar o suporte técnico necesséario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com substitui¢éo,
configuracao e instalagdo de médulos, partes e componentes.

- Administrar cOpias de segurancga, impressao e seguran¢a dos equipamentos em sua area de atuacao.

- Executar o controle dos fluxos de atividades, preparacéo e acompanhamento da fase de processamento dos servigos
e/ou monitoramento do funcionamento de redes de computadores.

- Participar de programa de treinamento, quando convocado.

- Controlar e zelar pela correta utilizacdo dos equipamentos.

- Ministrar treinamento em &rea de seu conhecimento.

- Auxiliar na execuc¢do de planos de manutenc¢do, dos equipamentos, dos programas, das redes de computadores e dos
sistemas operacionais.

- Elaborar, atualizar e manter a documentacdo técnica necessaria para a operagdo e manutencdo das redes de
computadores.

- Instalar e configurar roteadores, switches, access points (pontos de acesso), modems e outros dispositivos de rede
necessarios para estabelecer e expandir a infraestrutura de rede.

- Monitorar a rede regularmente para garantir que ela esteja funcionando corretamente e otimizada para o desempenho
maximo. Isso pode envolver a realizacéo de atualizages de firmware, aplicagdo de patches de seguranca e resolucéo
de problemas em tempo habil.

- Quando ocorrem problemas de conectividade ou desempenho da rede, os técnicos em redes sdo responsaveis por
identificar a causa raiz e implementar solu¢cdes adequadas. Isso pode incluir testes de conectividade, analise de trafego
de rede e configuracao de firewalls.

- Fornecer suporte técnico aos usudrios finais para resolver problemas de conectividade, acesso a rede e outras questdes
relacionadas.

- Fazer o upgrade e a substituicdo de componentes de rede quando necessario, para garantir a continuidade e a
eficiéncia das operacdes.

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior.

2.5 Técnico de Saude Bucal

Atribuicdes:

- Participar do treinamento e capacitacdo de auxiliar em Saude Bucal e de agentes multiplicadores das acdes de
promocéao a salde;

- Participar das acdes educativas atuando na promocé&o da salde e na prevencao das doencas bucais;

- Participar na realizacao de levantamentos e estudos epidemiolégicos, exceto na categoria de examinador;

- Ensinar técnicas de higiene bucal e realizar a prevencao das doencas bucais por meio da aplicacdo tépica do fldor,
conforme orientacdo do cirurgido-dentista;

- Fazer a remocéo do biofilme, de acordo com a indicacéo técnica definida pelo cirurgido-dentista;

- Supervisionar, sob delegacao do cirurgido-dentista, o trabalho dos auxiliares de salde bucal;

- Realizar fotografias e tomadas de uso odontologicos exclusivamente em consultérios ou clinicas odontoldgicas;

- Inserir e distribuir no preparo cavitario materiais odontologicos na restauragdo dentéria direta, vedado o uso de materiais
e instrumentos néo indicados pelo cirurgido-dentista;

- Proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatério, antes e apds atos cirlrgicos, inclusive em ambientes
hospitalares;

- Remover suturas;

- Aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, manuseio e descarte de produtos e residuos odontolégicos;

Executora: FUNDATEC — Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, CEP 91530-034, Porto Alegre — RS
|-_- t Informagdes: no site www.fundatec.org.br ou pelos fones (51) 3320-1000, para capital e DDD 51
unbatec e 0800 035 2000, para interior e outros Estados. 44

1509001

Concursos



http://www.fundatec.org.br/

Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG / Edital de Abertura — Concurso Publico n® 01/2024 22/02/2024 15:32 — Rev8

- Realizar isolamento do campo operatorio;

- Desenvolver atividades auxiliares em Odontologia e colaborar em pesquisas.

- Efetuar o controle da agenda de consultas, verificando os horarios disponiveis e registrando as marcacdes realizadas,
para manté-las organizadas e atualizadas;

- Atender pacientes, procurando identifica-los, averiguando as necessidades e o histérico clinico dos mesmos, para
prestar-lhes informacdes, receber recados e encaminha-los ao médico ou cirurgido-dentista;

- Controlar o fichario e/ou arquivo de documentos relativos ao histérico do paciente, organizando-os e mantendo-os
atualizados, para possibilitar ao médico ou cirurgido-dentista consulta-los, quando necessario;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior.

2.6 Técnico em Radiologia

Atribuic@es:

- Seleciona os filmes a serem utilizados, atendendo ao tipo de radiografia requisitada pelo médico, para facilitar a
execucao do trabalho;

- Coloca os filmes no chassi, posicionando-os e fixando letras e nimeros radiopacos no filme, para obter as chapas
radiograficas;

- Prepara o paciente, fazendo-o vestir roupas adequadas e livrando-o de qualquer joia ou objeto de metal, para assegurar
a validade do exame;

- Coloca o paciente nas posi¢des corretas, medindo as distancias para focalizacdo da &rea a ser radiografada, para obter
chapas mais nitidas;

- Aciona o aparelho de raios-X, observando as instru¢des de funcionamento, para provocar a descarga de radioatividade
sobre a area a ser radiografada;

- Encaminha o chassi com o filme a cAmara escura, utilizando passa-chassi ou outro meio, para ser feita a revelagédo do
filme;

- Registra o nimero de radiografias realizadas, discriminando tipos, regides e requisitantes, para possibilitar a elaboracéo
do boletim estatistico;

- Controla o estoque de filmes, contrastes e outros materiais de uso no setor, verificando e registrando gastos, para
assegurar a continuidade dos servicos;

- Mantém a ordem e a higiene do ambiente de trabalho, seguindo normas e instru¢fes, para evitar acidentes;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacéo superior.

3. NiVEL MEDIO COMPLETO

3.1 Auxiliar Administrativo Il

Atribuicdes:

- Executar trabalhos de digitacéo, tais como: oficios, cartas, tabelas, quadros, folhas de pagamento, textos e demais
formularios proprios do setor, observando dentre outros, limpeza, estética, ortografia e pontuagéo;

- Receber, protocolar, expedir e distribuir a correspondéncia do Setor, analisando e classificando de acordo com o
assunto e importancia, conforme orientacao superior ou na auséncia da secretaria;

- Zelar e conservar maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade, solicitando manutencéo preventiva e corretiva
ao setor competente;

- Atender ao publico externo e interno que procura o setor, prestando informacgfes que sejam de seu conhecimento ou
encaminhando-as a outras pessoas ou unidades;

- Manter arquivos de documentos e correspondéncias enviadas e recebidas, analisando e classificando-as de acordo
com o assunto e importancia, conforme orientagdo superior;

- Controlar e/ou atualizar arquivos, fichérios e outros, classificando os documentos segundo os padrfes pré-fixados, para
possibilitar controle dos mesmos;

- Controlar a movimentacdo e o registro de todos os funcionarios do Municipio, anotando em fichas seus dados
funcionais, visando ter informacdes necessérias ao cumprimento de rotinas administrativas da unidade;

- Controlar os bens patrimoniais, processando as aquisi¢cdes, emplacamento, aberturas de fichas, transferéncias, baixas
e inventarios, utilizando formularios apropriados, para assegurar-se da real localizagdo dos mesmos;

- Coletar dados diversos, consultando tabelas e documentos e efetuar os célculos para obter as informacdes necessarias
ao cumprimento das rotinas do setor;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.

3.2 Auxiliar de Secretaria
Atribuic@es:

I. prestar atendimento & comunidade interna e externa da Unidade Escolar;

Il. classificar e guardar documentos de escrituracéo escolar, correspondéncias, dossié de alunos, documentos de
servidores, pedagogicos, administrativos, financeiros e legislagdes pertinentes;

lll. redigir e expedir correspondéncias oficiais;

IV. organizar e responder pela manuten¢do dos arquivos;

V. acompanhar os atos administrativos publicados no Diério Oficial do Estado;

VI. coordenar o pessoal de apoio e administrativo, em todos os periodos de funcionamento da Unidade Escolar;
responder pelos diarios de classe;
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VII. fornecer informacdes para a Direcdo, alunos, pais, equipe de suporte pedagdgico, professores, érgaos colegiados
e orgaos publicos;

Vlll.exercer as atividades de apoio administrativo-financeiro;

IX. zelar pela manutencéo e limpeza do estabelecimento no seu turno;

X. manter o fluxo de informag¢8es atualizado na Unidade Escolar;

XI. atender ao publico interno e externo, pessoalmente ou por telefone, prestando informacdes, anotando recados,
recebendo correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

XIl. encaminhar os processos as unidades administrativas competentes e registrar sua tramitacao;

Xlll.operar microcomputador, digitando documentos diversos, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir,
alterar e obter dados e informacdes, bem como consultar registros;

XIV. realizar, sob orientacdo especifica, coleta de precos e concorréncias publicas e administrativas para aquisicédo de
material;

XV.receber o material dos fornecedores e conferir as especificacdes dos materiais mais complexos, inclusive de
gualidade e quantidade, com os documentos de entrega;

XVI. zelar pelos equipamentos sob sua guarda, comunicando a Chefia imediata a necessidade de consertos e reparos;
XVII. assistir a reunides, quando solicitado, e elaborar as respectivas atas;

XVIll.examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas, posi¢cdes
financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela chefia, adotar providéncias
de interesse da Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer;

XIX. executar outras atribuicdes correlatas e afins determinadas pela diregéo.

3.3 Motorista lll

Atribuicdes:

- Transportar pacientes e/ ou servidores do municipio;

- Auxiliar nos primeiros socorros a pacientes dentro da ambulancia, bem como loco mové-los nas macas para o interior
de hospitais;

- Dirigir automovel, dnibus, van, caminh&o, camioneta, ambulancia, dentro ou fora do perimetro urbano ou suburbano;
- Cuidar da manutencao do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos; desempenhar tarefas afins;

- Dirigir veiculos leves, manipulando os comandos de direcdo e marcha, obedecendo a sinalizagdo e observando o
fluxo do trafego, para evitar acidentes;

- Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel do combustivel, &gua e 6leo do cérter e testando os freios
e parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢des;

- Receber os passageiros, parando o veiculo junto aos mesmos ou esperando-os em locais pré-determinados e
auxiliando-os no embarque e desembarque, para conduzi-los aos locais desejados, com zelo e seguranca;

- Zelar pelo bom andamento da viagem, adotando medidas cabiveis na prevencao e solugcao de qualquer incidente,
para garantir a seguranca dos passageiros, pedestres e outros veiculos;

- Cuidar da manutencdo do veiculo, providenciando limpeza, ajustes e reparos necessarios, para assegurar suas
condi¢des de funcionamento.

- Efetuar a carga ou descarga de mercadorias, retirando-as ou arrumando-as no porta bagagem, para evitar acidentes
e atender corretamente a clientela;

- Recolher o veiculo apés a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem, para permitir a manutencéo e abastecimento
do mesmo;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacdo superior.

3.4 Recepcionista

Atribuic@es:

- Atender o visitante ou cliente, indagando suas pretensoées, para informa-lo conforme seus pedidos;

- Atender chamadas telefénicas, manipulando telefones internos e externos de disco ou botédo, para prestar informagfes
e anotar recados;

- Registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais e comerciais do cliente ou visitante, para
possibilitar o controle dos atendimentos diarios;

- Garantir que a area da recepc¢édo esteja arrumada e apresentavel;

- Fornecer informacdes basicas e exatas pessoalmente ou por telefone/e-mail;

- Encaminhar e orientar os visitantes ou cliente para o setor desejado;

- Receber e transmitir mensagens;

- Utilizar recursos de informética (computadores, impressoras, catracas eletrénicas, etc.);

- Ser respeitoso (a) e tratar com educacéo todos os visitantes ou clientes;

- Saber repassar informacg@es basicas sobre 0s setores, servi¢cos, programas, etc.;

- Executar outras tarefas administrativas;

- Executar outras tarefas correlatas mediante determinag&o superior.

4. NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

4.1 Agente Sanitario
Atribuic@es:
- Visitar logradouros publicos, estabelecimentos e domicilios periodicamente, para possibilitar a identificacdo de riscos
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sanitarios;

- Orientar comunidade para a promoc¢éao da salde;

- Rastrear focos de doencas especificas;

- Promover a educacéo sanitaria e ambiental;

- Participar de campanhas preventivas;

- Incentivar as atividades comunitarias;

- Promover a comunicagao entre unidades de salde, autoridades e comunidades;

- Participar de reunides profissionais;

- Fiscalizar o cumprimento da legislacdo sanitaria, inspecionando produtos, estabelecimentos comerciais, de prestacéo
de servicos, de despojos, de lazer, habitacionais e terrenos baldios;

- Realizar diligéncias no cumprimento de suas atribui¢des, inclusive em servicos de plantéo;

- Lavrar termo de inicio de acéo fiscal, notificacbes, intimacdes, auto de infracdo, aplicacdo de multas, emitir documentos
necessarios a acao fiscal;

- Informar e dar parecer para deciséo superior em processos de acao fiscal, bem como executar outras atividades que,
por sua natureza, estejam inseridas no ambito das atribuicées do cargo e da area de atuacao;

- Executa outras atividades correlatas mediante determinacao superior.

4.2 Auxiliar de Servicos Educacionais |

Atribuicdes:

I. limpar e arrumar as dependéncias e instalacées de edificios publicos municipais, a fim de manté-los nas condi¢des
de asseio requeridas;

Il.  recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e depositando-os de acordo com as determinacdes
definidas;

lll. percorrer as dependéncias da Unidade Escolar abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem como ligando e
desligando pontos de iluminagdo, maquinas e aparelhos elétricos;

IV. respeitar os alunos tratando-os com delicadeza e carinho;

V. verificar a existéncia de material de limpeza e alimentacdo e outros itens relacionados com seu trabalho,
comunicando ao superior imediato a necessidade de reposicdo, quando for o caso;

VI. comunicar ao sperior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a necessidade de consertos e reparos
nas dependéncias, moveis e utensilios que lhe cabe manter limpos e com boa aparéncia;

VII. preparar refei¢cbes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os alimentos, de acordo com
orientacdo recebida e programa alimentar;

VIII. efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo da merenda, recebendo-os e armazenando-os
de acordo com normas e instrugdes estabelecidas para garantir sua conservacao e melhor aproveitamento;

IX. distribuir as refeicbes preparadas, servindo-as conforme rotina predeterminada, para atender aos comensais;

X. requisitar material e mantimentos, quando necessario;

XI. selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refei¢cdes, separando-os e pesando-os de acordo com o
cardapio do dia, para facilitar sua utilizacao;

XIl. auxiliar na limpeza, lavagem e guarda de pratos, panelas, talheres e demais utensilios de copa e cozinha;

XIll. dispor adequadamente as sobras de comida e lixo da cozinha, de forma a evitar proliferagdo de insetos;

XIV. zelar pela conservacéo e limpeza dos instrumentos e equipamentos que utiliza;

XV. zelar pela seguranca da Unidade Escolar;

XVI. executar outras atribuicbes afins.

4.3 Auxiliar de Servi¢cos Educacionais Il

Atribuic@es:

Limpar e arrumar as dependéncias e instalacdes de edificios publicos municipais, a fim de manté-los nas condic¢des de
asseio requeridas;

Il. Recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e depositando-os de acordo com as determinacgfes
definidas;

lll. Percorrer as dependéncias da Unidade Escolar abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem como ligando e
desligando pontos de iluminagdo, maquinas e aparelhos elétricos;

IV. Respeitar os alunos tratando-os com delicadeza e carinho;

V. Verificar a existéncia de material de limpeza e alimentac&o e outros itens relacionados com seu trabalho, comunicando
ao superior imediato a necessidade de reposi¢ao, quando for o caso;

VI. Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a necessidade de consertos e reparos
nas dependéncias, moveis e utensilios que Ihe cabe manter limpos e com boa aparéncia;

VII. Preparar refeicBes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os alimentos, de acordo com
orientacdo recebida e programa alimentar;

VIII. Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo da merenda, recebendo-os e armazenando-os
de acordo com normas e instrucdes estabelecidas

para garantir sua conservacao e melhor aproveitamento;

IX. Distribuir as refei¢cbes preparadas, servindo-as conforme rotina predeterminada, para atender aos comensais;

X. Requisitar material e mantimentos, quando necessario;

XI. Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeicdes, separando-os e pesando-os de acordo com o
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cardapio do dia, para facilitar sua utilizacao;

XIlI. Auxiliar na limpeza, lavagem e guarda de pratos, panelas, talheres e demais utensilios de copa e cozinha;
XIll. Dispor adequadamente as sobras de comida e lixo da cozinha, de forma a evitar proliferacdo de insetos;
XIV. Zelar pela conservagéo e limpeza dos instrumentos e equipamentos que utiliza;

XV. Zelar pela seguranga da Unidade Escolar;

XVI. Executar outras atribui¢cdes afins.

4.4 Monitor de Esportes

Atribuicdes:

- Promove atividades recreativas diversificadas, visando ao entretenimento, a integracdo social e ao desenvolvimento
pessoal de criancas e adolescentes;

- Contribui na elaboracéo de projetos, sob a supervisdo de superiores;

- Executa projetos e atividades recreativas;

- Promove atividades ludicas, estimulantes a participacao;

- Atende criancas e adolescentes;

- Contribuem e administram equipamentos e materiais de trabalho;

- As atividades séo desenvolvidas segundo normas de seguranca e salde;

- Desenvolve as atividades sob supervisdo, em ambientes fechados ou a céu aberto, atuando em horarios irregulares;
- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior.

4.5 Motorista ll

Atribuicdes:

- Dirigir veiculos pesados e leves, manipulando os comandos de direcdo e marcha, obedecendo a sinalizacdo e
observando o fluxo de trafego, para evitar acidentes;

- Vistoriar o veiculo verificando o estado dos pneus, o nivel do combustivel, &gua e éleo do cérter e testando os freios e
parte elétrica, para certificar-se de suas condic¢des;

- Examinar as ordens de servicgos, verificando o itinerario a ser seguido, e a localizagdo do estabelecimento para onde
serdo transportados funciondrios, pacientes, materiais e maquinas da Prefeitura, para dar cumprimento a programacao
estabelecida;

- Zelar pela documentagéo da carga e do veiculo, verificando sua legalidade e correspondéncia aos volumes, para
apresenta-las as autoridades competentes, quando solicitadas;

- Cuidar pela manutencéo do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar seu perfeito estado de
conservagao;

- Recolher o veiculo apés a jornada de trabalho, conduzindo-o & garagem, para permitir a manutencéo e abastecimento
do mesmo;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior.

4.6 Operador de Maquinas Pesadas

Atribuicdes:

- Operar maguinas leves e pesadas, acionando seus controles e manipulando seus comandos, para posiciona-la
segundo a necessidade do trabalho;

- Movimentar a pa carregadeira, acionando os seus pedais e alavancas de comando, corte, elevacao e abertura, para
escavar, carregar, levantar e descarregar o material;

- Conduzir maquinas providas de um dispositivo escavador, dirigindo-as e manobrando os comandos de escavacéo e
elevacao, a fim de abrir valas para canalizacdes de agua, esgotos, drenagem, etc.;

- Operar maquinas providas de uma lamina frontal cébncava de aco, dirigindo-as e manipulando os comandos de
movimentacao de pé, para empurrar, repartir e nivelar terras e outros materiais;

- Comandar maguinas niveladoras munidas de uma lamina, manipulando os comandos de marcha e dire¢&o, para nivelar
terrenos;

- Operar dragas, regulando e operando motores e comandos, para extrair areia, cascalho e limo de solos;

- Zelar pela manutengéo e conservacao das maquinas;

- Registrar as operacoes realizadas, anotando em um diario os tipos e periodos de trabalhos, tipos e processos utilizados,
para controle de producéo;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior.

4.7 Porteiro

Atribuic@es:

- Conhecer e cumprir as politicas, normas e procedimentos criados pela Instituicdo a qual trabalhe;

- Conhecer e fiscalizar o cumprimento das normas e procedimentos de seguranca da Instituicao;

- Cumprir 0 horério de trabalho previsto e realizar as marca¢8es de ponto;

- Executar as atividades solicitadas pelo superior de acordo com sua fungéo/cargo;

- Adotar comportamento preventivo e seguir orientacfes e normas referentes a Seguranca do Trabalho;

- Caso fornecido, fazer uso correto do uniforme de trabalho durante sua jornada de trabalho;

- Alertar o superior sobre riscos, falhas ou comportamentos que possam prejudicar/ afetar o bom andamento do servigo;
- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinac8o superior.
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4.9 Eletricista?

Atribuicdes:

- Executar servicos de manutencao e instalacao eletroeletronica;

- Realizar manutencéo preventiva, preditiva e corretiva,

- Instalar sistemas e componentes eletroeletronicos e realizar testes;

- Elaborar documentacgéo técnica e trabalhar em conformidade com normas e procedimentos técnicos e de qualidade,
seguranca, higiene, salde e preservagdo ambiental;

- Proceder a instalacado, reparo ou substituicdo de tomadas, fios, lampadas, painéis e interruptores, utilizando chaves,
alicates e outras ferramentas, para atender as necessidades de consumo de energia elétrica;

- Conhecimento de grandezas elétricas e magnéticas; poténcia e energia; medidas elétricas, circuitos elétricos - série,
paralelo e misto. Magnetismo e eletromagnetismo, Eletrostatica. Circuitos de corrente continua. Circuitos elétricos em
corrente alternada. Circuitos trifésicos;

- Realizar instalacdes e manutencéo predial de circuitos elétricos;

- Interpretacéo de projetos elétricos e desenho técnico;

- Executar montagem de instalacdes elétricas;

- Instalagcdo e manutencéo de disjuntores termomagnéticos de baixa tenséo;

- Levantamento e quantificacdo de materiais elétricos para instalacdo de quadro de energia elétrica, tomada elétrica,
interruptores, tubulacdes e de condutores elétricos;

- Montagem e instalacé@o de dispositivos de comando de iluminacéo e sinalizacéo, interruptores paralelos, interruptor de
minuteria, interruptor automético de presenca, rele fotoelétrico, cigarras e campainhas;

- Fornecimento de energia elétrica, limites de fornecimento especificacbes de entradas de energia, consumidor individual
e edificios de uso coletivo;

- Instalacdo de motores monofasicos e trifasicos e seus respectivos esquemas de ligacdo para niveis de tensao elétrica
127 volts e 220 volts;

- Instalacéo de ventiladores de teto com controle de comando com duas rotacoes;

- Montagem e instalac6es de luminaria fluorescente com reator de partida rapida para até 04 (quatro) lampadas.
Magquinas elétricas: Transformadores, Motores de indugc&o monofésicos e trifasicos;

- -Acionamentos e controles elétricos. Instrumentos e equipamentos de medicao e controle;

- Identificacdo, uso e conservagdo de ferramentas utilizadas para instalagdes elétricas. Equipamento de protecdo
individual. Equipamentos e materiais elétricos. Sistema de Protecdo contra Descargas Atmosféricas (SPDA).
Aterramento. Instalacdes elétricas de baixa tensdo. Manutencgéo preventiva e preditiva de sistemas elétricos;

- Executar outras atividades correlatas mediante determinacéo superior.

2 Alterado em 08/02/2024, conforme Edital N° 03/2024.

5. NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

5.1 Auxiliar de Servigos:

Atribuic@es:

- Executar servicos de limpeza e manutengcdo pesada de obras em geral e conservacéo de pracas, ruas, estradas,
instalagcdes, moveis, equipamentos e utensilios em geral no escritério e/ou nas unidades de trabalho, recolhendo residuos
sélidos, varrendo, lavando, encerando, lustrando, tirando o p6 e recolhendo o lixo, para preservar as condi¢gdes de higiene
e manter a boa aparéncia destes locais;

- Repor nas dependéncias sanitarias o material necessario, para que os usuéarios tenham condic¢des de usa-las;

- Executar as atividades de remoc¢éo, montagem e desmontagem de mobiliarios, equipamentos e seus componentes,
auxiliando na implantacdo e/ou modificacéo de "layouts";

- Auxiliar na recepcéo, conferéncia, separacdo e embalagem de materiais em geral, para possibilitar seu
encaminhamento e/ou distribuicéo;

- Efetuar servicos de jardinagem, inclusive podas, aguando e tratando de plantas, para possibilitar seu embelezamento
e conservagao;

- Auxiliar operadores e mecéanicos nos servigos de limpeza, lubrificacdo, abastecimento, manutencéo e conservacao
de maquinas, veiculos e equipamentos leves e pesados, tais como tratores de pneu e de esteira, retroescavadeiras,
escavadeiras e implementos;

- Recolher ferramentas e equipamentos utilizados na manutencdo de maquinas e equipamentos, zelando pela sua
guarda e conservacao;

- Substituir eventualmente e mediante determinacao superior, os operadores de maquinas, para execucao de servicos
de pequena complexidade;

- Executar tarefas simples de bombeiro de posto abastecendo veiculos e maquinas, calibrando pneus, verificando
radiadores e outros componentes, mediante orientagdo e supervisao;

- Executar e/ou auxiliar na execucdo de qualquer servico de natureza bracal, conforme instrucdes e solicitagdo da
chefia e de acordo com sua area de atuacao;

- Operar equipamentos e maquinas de pequeno porte relacionadas as tarefas de manutencéo;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacdo superior.

5.2 Auxiliar de Servigos — Faxina
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Atribuic@es:

- Executar servicos de limpeza e conservacao de instalacdes, méveis, equipamentos e utensilios em geral no escritério
e/ou nas unidades de trabalho, varrendo, lavando, encerando, lustrando, tirando o p6 e recolhendo o lixo, para preservar
as condicdes de higiene e manter a boa aparéncia destes locais;

- Repor nas dependéncias sanitarias o material necessario, para que os usuarios tenham condi¢des de usa-las;

- Executar as atividades de remocao, montagem e desmontagem de mobiliarios, equipamentos e seus componentes,
auxiliando na implantacdo e/ou modificacéo de "layouts";

- Auxiliar na recepcdo, conferéncia, separacdo e embalagem de materiais em geral, para possibilitar seu
encaminhamento e/ou distribuicao;

- Lavar e secar pecas de vestuario, roupas de cama, mesa e outras similares, utilizando processos manuais e/ou
mecanicos, para eliminar sujeiras e dar-lhes boa aparéncia;

- Preparar alimentos destinados as refei¢cdes, cortando-os, temperando-os, refogando-os, assando-o0s, cozinhando-os
ou fritando-os, de acordo com o cardapio pré-fixado, bem como lavar e conservar os utensilios empregados para
possibilitar sua utilizacéo posterior;

- Fazer e distribuir café e lanches em horarios pré-fixados, recolhendo os utensilios utilizados, promovendo a sua limpeza
e cuidando para evitar danos e perdas materiais;

- Providenciar e zelar pela boa organizacdo dos servicos de copa e cantina, limpando-as e conservando-as para manter
a ordem e higiene locais;

- Efetuar pequenos servigos de jardinagem, aguando e tratando de plantas, para possibilitar seu embelezamento e
conservagao;

- Executar e/ou auxiliar na execuc¢ao de qualquer servico de natureza bracal, conforme instru¢des e solicitacdo da chefia
e de acordo com sua area de atuacao;

- Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior.

5.3 Coveiro

Atribuic@es:

Executar servigos gerais de limpeza, manutencdo, conservacgéo e fiscalizacdo dos cemitérios;

- Controlar segundo normas estabelecidas, o cumprimento das exigéncias para sepultamentos;

- Executar servicos de inumacgdes e exumacdes em geral;

- Abrir covas para a realizacdo de sepultamentos, dentro das normas de higiene e saude publica e moldar lajes para
tampa-las;

- Proceder no controle de funerais e na execucdo de sepultamentos, acompanhando os enterros, auxiliando no
transporte de caixdes, manipulando as cordas de sustentacéo e facilitando o posicionamento da entrada do caix&o na
sepultura;

- Fechar as sepulturas cobrindo-as com terra ou fixando-lhe uma laje;

- Efetuar a marcacdo de sepulturas a serem cavadas, escorando as paredes de abertura ou retirando a lapide e
limpando o interior das covas ja existentes;

- Realizar a localizacao dos jazigos e sepulturas nas plantas do cemitério;

- Zelar pela conservacgédo dos jazigos e sepulturas e pela seguranca do cemitério;

- Limpar, capinar e caiar muros, paredes e sepulturas em geral, mantendo-os limpos e carregando os lixos existentes
nos cemitérios;

- Abrir e fechar os portdes e controlar o horario de visitas;

- Assentamento de tijolos e preparo da massa de cimento e concreto;

- Transportar materiais e equipamentos de trabalho, conservando-os;

- Preparar, adubar a terra e realizar servigos de jardinagem, de plantio de arvores e de espécies ornamentais e agua-
las;

- Transladar restos mortais para 0s 0ssarios;

- Executar outras tarefas correlatas de oficio ou sob a ordem de chefia imediata, que por suas caracteristicas, se incluam
na esfera de competéncia.

.. 2

hicAo:
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5.42 Mecanico

Atribuicdes:

- Auxiliar no desmonte e limpeza do motor, 6rgdos de transmissao, diferencial e outras partes que requeiram exame,
seguindo técnicas apropriadas e utilizando chaves comuns e especiais, jatos de agua e ar e substancias detergentes,
para eliminar impurezas e preparar as pecas para inspecao e reparagao;

- Auxiliar no procedimento a substituicdo, ajuste ou retificagcdo de pecas do motor, como anéis de émbolo, bomba de
Oleo, valvula, cabecgote, mancais, arvores de transmissao, diferencial e outras, utilizando ferramentas manuais,
instrumentos de medi¢éo e controle e outros equipamentos, para assegurar-lhe as caracteristicas funcionais;

- Auxiliar na execuc¢éo de substituicdo, reparacdo ou regulagem total ou parcial do sistema de freio (cilindros, tubulagéo,
sapatas e outras pecas), sistema de ignicao (distribuidor e componentes, fiacdo e velas), sistema de alimentacdo de
combustivel (bomba, tubulacdo, carburador), sistemas de lubrificacdo e de arrefecimento, sistema de transmisséo,
sistema de direcdo e sistema de suspensao, utilizando ferramentas e instrumentos apropriados, para recondicionar o
veiculo e assegurar seu funcionamento regular;

- Auxiliar os trabalhos de afinagdo do motor, regulando a igni¢éo, a carburacdo e o mecanismo das vélvulas, utilizando
ferramentas e instrumentos especiais, para obter o maximo de rendimento e regularidade do veiculo, guiando-se pelos
desenhos ou especificagdes pertinentes, para possibilitar a utilizacdo do mesmo;

- Executar servicos gerais de oficina, limpeza de pegas, arrumacao, organizacdo do local de trabalho e outros trabalhos
inerentes a funcgéo;

- Executar outras tarefas correlatas mediante determinag&o superior.

5.5? Tratorista

Atribuicdes:

- Dirige e controla tratores, reboques, implementos, méquinas agricolas, discos, arados, roc¢adeiras, adubadeiras,
motosserras, moto podas, ro¢adeira costal, pulverizador, plantadeira, semeadeira, ensilhadeira e calcareadeira;

- Regula o peso e a bitola do trator, graduando os dispositivos de conexao, para possibilitar a acoplagem dos implementos
mecanicos;

- Seleciona os implementos desejados, separando os diversos tipos de acordo com a necessidade, para acopla-los ao
trator;

- Engatar as pegas ao sistema mecanizado, acionando os dispositivos do veiculo;

- Testar a regulagem do veiculo na area de trabalho, acionando os controles do sistema mecanico, para verificar o
funcionamento da maquina;

- Manobra a maquina, movimentando-a dentro das técnicas exigidas e observando as irregularidades do terreno e as
curvas de nivel,

- Realiza manutencao preventiva dessas maquinas, como lubrificacdo, calibracdo dos pneus, ajuste dos equipamentos e
acoplagem dos mesmos, bem como a execucédo de outras operacdes necessarias ao seu funcionamento, para conserva-
los e manté-los em condi¢cbes de uso;

- Registra as operacdes realizadas, anotando em um diario os tipos e os periodos de trabalho, tipos e processos utilizados,
para permitir o controle dos resultados;

- Presta servicos a pequenos produtores rurais, mediante programacao da secretaria responsavel e disponibilizacdo de
patrulha mecanizada;

- No exercicio de suas atribui¢cdes, podera conduzir veiculos para os quais esteja legalmente habilitado;

- Executa outras atividades correlatas mediante determinacdo superior.

2 Alterado em 08/02/2024, conforme Edital N° 03/2024.
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ANEXO Il - QUADRO DEMONSTRATIVO DE PROVAS

PROVAS TEORICO-OBJETIVAS

N° de Pontos/ N° Minimo de N° minimo N°
Componentes das Provas/ Carater Quest ~ Acertos p/ de Pontos Pontos
~ Questéao
oes Componente do total do total
Nivel Superior ngua P~ortuguesa (E/C) 10 2,25 01
Completo Legislagéo (E/C)* 10 2,25 01
(exceto Conhecimentos Gerais (E/C)* 05 2,25 01 45,00 90,00
cargos de Matematica/Raciocinio Légico (E/C)* 05 2,25 01
Professores) . -
Conhecimentos Especificos (E/C) 10 2,25 05
Lingua Portuguesa (E/C)* 10 2,25 01
Legislacao/Estrutura e Funcionamento (E/C)* 10 2,25 01
Professores | Fundamentos da Educacao (E/C)* 10 2,25 01 45,00 90,00
Conhecimentos Gerais (E/C)* 05 2,25 01
Conhecimentos Especificos (E/C) 05 2,25 02
Lingua Portuguesa (E/C)* 10 2,50 01
Legislacéo (E/C)* 10 2,50 01
Nivel Técnico | Conhecimentos Gerais (E/C)* 05 2,50 01 50,007 100,002
Matematica/Raciocinio Logico (E/C)* 05 2,50 01
Conhecimentos Especificos (E/C) 10 2,50 05
Lingua Portuguesa (E/C)* 15 2,50 01
Nivel Medio | -egistagdo (E/C)” 10 2,50 01 50,00 | 100,00
Conhecimentos Gerais (E/C)* 05 2,50 01 ’ ’
Matematica/Raciocinio Ldgico (E/C)* 10 2,50 01
Nivel Lingua Portuguesa (E/C)* 15 2,50 01
Legislacdo (E/C)* 10 2,50 01
Fundamental | Legislag (E/C) _ 5000 | 100,00
Completo e | Conhecimentos Gerais (E/C)* 05 2,50 01
Incompleto | \1atematical Raciocinio Légico (E/C)* 10 2,50 01

Carater:  (E/C) Eliminatério/Classificatoério.
(*) Essas matérias comp8dem a Prova Base.

As questbes da Prova Tedrico-Objetiva serdo de mdultipla escolha, com 5 (cinco) alternativas (A, B, C, D e E) e 1 (uma) Unica
resposta correta.

2 Alterado em 08/02/2024, conforme Edital N° 03/2024.

OUTRAS ETAPAS

Componentes das N°. minimo de N°. Pontos do

Provas/ Caréater (*) Pontos do total total

Todos de Nivel Superior Prova de Titulos (C) - 10,00**

0,
Motorista Il e Motorista Il Prova Pratica (E) Apt%/elgjgtse(nﬁ?o? de -

(*) Caréter: (C) Classificatorio (E) Eliminatério.

(**) Os pontos da Prova de Titulos serdo somados aos pontos da Prova Tedrico-Objetiva.
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ANEXO Il - CRONOGRAMA DE EXECUCAO

PROCEDIMENTOS DATAS

Publicacdo do Edital de Abertura 31/01/2024
Periodo de InscricBes pela internet, através do site www.fundatec.org.br 02/04 a
01/05/2024
Periodo para impugnacéo do Edital de Abertura 02 a 11/04/2024
Periodo para Solicitagdo de Isengéo da Taxa de Inscrigao 04 e 06/04/2024
Edital de Resultado dos Pedidos de Isen¢do da Taxa de Inscricdo 12/04/2024

Periodo de Recebimento de Recursos Administrativos do Resultado dos Pedidos de Isencdo da

o 15 a 17/04/2024
Taxa de Inscrigdo

Edital de Resultado dos Pedidos de Isencéo da Taxa de Inscricdo apds Recurso 24/04/2024
Envio das respostas as impugnacdes do Edital de Abertura 26/04/2024
Ultimo dia para entrega do Comprovante de participagdo como jurado em Tribunal do Jdri 02/05/2024
UItlmg dlg para entrega do Laudo Médico dos candidatos inscritos nas cotas das Pessoas com 02/05/2024
Deficiéncia
Ultimo dia para entrega do Laudo Médico e Documentos Complementares dos candidatos que

L ; . . 02/05/2024
solicitaram atendimento especial para o dia de prova
Ultimo dia para efetuar o Pagamento do Boleto Bancério 02/05/2024
Edital de Publicagdo das Inscricdes Homologadas — Lista Preliminar de Inscritos 08/05/2024

Periodo de Recursos Administrativos do Homologacdo Preliminar das Inscri¢cbes, Periodo de
Solicitacdo de Correcdo de Dados Cadastrais e Formulario Online — Comprovagédo de Laudo| 09 a 13/05/2024
Médico e/ou Atendimento Especial para recurso

Edital de Publicacéo das Inscricdes Homologadas — Lista Definitiva de Inscritos ap6s andlise dos

17/05/2024
recursos
Divulga¢do da Densidade de Inscritos por cargo 17/05/2024
Edital de Data, Hora e Local das Provas Teérico-Objetivas 17/05/2024
Consulta de Data, Hora e Local das Provas Tedrico-Objetivas no site da FUNDATEC 17/05/2024
Aplicacéo das Provas Tedrico-Objetivas 26/05/2024
Disponibilizacdo do Formulario Online para envio das documentacfes de Atendimentos Especiais
. X e . ~ ; 27/05/2024
intempestivos, Identificacdo Especial e corre¢des de dados cadastrais.
Divulgacéo dos Gabaritos Preliminares das Provas Tedrico-Objetivas 27/05/2024
Publicacao dos Modelos de Provas Teorico-Objetivas aplicadas 27/05/2024

Periodo de Recebimento de Recursos Administrativos dos Gabaritos Preliminares das Provas

Teobrico-Objetivas 28 a 31/05/2024

Ultimo dia para envio das documentacées de Atendimentos Especiais intempestivos, Identificacio

Especial e corre¢des de dados cadastrais, através do Formulario Online 03/06/2024
Divulgacdo dos Gabaritos Definitivos das Provas Tedrico-Objetivas 18/06/2024
Divulgacdo das Justificativas para Manutencéo/Alteracdo dos Gabaritos Preliminares das Provas

y e 18/06/2024
Tedrico-Objetivas
Consulta as Notas Preliminares das Provas Teérico-Objetivas 20/06/2024
Disponibilizagdo das Grades de Respostas das Provas Tedrico-Objetivas no site da FUNDATEC 20/06/2024
Periodo para emissao do Atestado de comparecimento na Prova Teorico-Objetiva 21/06 a

P P ) 21/07/2024
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Periodo de Recebimento de Recursos Administrativos das Notas Preliminares das Provas Teoérico-
Objetivas

21 a 25/06/2024

Consulta as Notas Definitivas das Provas Teorico-Objetivas 28/06/2024
Divulgac@o das Justificativas para Manutencdo/Alteracdo das Notas Preliminares das Provas

- o 28/06/2024
Teorico-Objetiva
Edital de Divulgacéo dos Candidatos empatados e Convocacao para Sorteio Publico de Desempate

05/07/2024

— (todos os cargos)
Realizacdo do Sorteio Publico de Desempate 10/07/2024
Resultado do Sorteio Publico de Desempate 10/07/2024
Classificacéo na Prova Teorico-objetiva (todos os cargos) 16/07/2024
Edital de Convocagéo para a Prova Pratica 19/07/2024
Divulgacédo da Lista dos Aprovados para Entrega de Titulos 19/07/2024

Periodo para Entrega de Titulos

22 e 24/07/2024

Realizacdo da Prova Prética 28/07/2024
Divulgacéo das Notas Preliminares da Prova de Titulos 06/08/2024
Divulgacéo do Resultado Preliminar da Prova Pratica 06/08/2024
Consulta do Formulario de Avaliagcao da Prova Prética 06/08/2024

Periodo de Recebimento de Recursos Administrativos das Notas Preliminares da Prova de Titulos

07 a 09/08/2024

Periodo de Recebimento de Recursos Administrativos do Resultado Preliminar da Prova Prética Oglgg/§024
Consulta as Notas Definitivas da Prova de Titulos 20/08/2024
_[r)ii;/uull)gsagéo das Justificativas para Manutencao/Alteracdo das Notas Preliminares da Prova de 20/08/2024
Divulgacéo do Resultado Definitivo da Prova Pratica 20/08/2024
Edital de Homologacao do Resultado Final do Concurso Publico 23/08/2024

Obs.: Todas as publica¢gdes serdo divulgadas até as 23 (vinte e trés) horas e 59 (cinquenta e nove) minutos da

data estipulada neste Cronograma, nos site(s) www.fundatec.org.br e www.coqueiral.com.br.

1. O Cronograma de Execucdo do Concurso Publico podera ser alterado pela FUNDATEC a qualquer momento,
havendo justificadas razbes, sem que caiba aos interessados qualquer direito de se opor, ou de reivindicar em razéo

de alguma alteracdo. Seré dada publicidade caso tal fato venha a ocorrer.

1.1 — DA PROVA TEORICO-OBJETIVA

Data Provavel conforme
Cronograma de

Domingo — Manha

Nivel Superior Completo, Nivel Fundamental Completo e
Nivel Fundamental Incompleto.

Execucéao . . - -
¢ Domingo — Tarde Nivel Técnico e Médio Completo.
] Executora: FUNDATEC — Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, CEP 91530-034, Porto Alegre — RS
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ANEXO IV — MODELO DE DOCUMENTO COMPROBATORIO PARA CANDIDATQ QUE DESEJA CONCORRER A
RESERVA DE VAGA PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

O(a) candidato(a) ,
CPF n° , inscrito ao cargo de

tem diagnostico de deficiéncia, conforme especificagdo a seguir:

CODIGO INTERNACIONAL DE DOENGAS (CID 10) DA PATOLOGIA:

Idade do diagnoéstico da deficiéncia: Idade Atual:

Grau ou nivel da deficiéncia:

Historico da patologia:

Necessita de adaptacao para realizagédo das atribuicdes do cargo? () N&o () Sim. Quais?

CARACTERISTICA DA DEFICIENCIA:
a) DEFICIENCIA FiSICA ()

() Paraplegia () Triplegia () Paraparesia () Triparesia

() Monoplegia () Hemiplegia () Monoparesia () Hemiparesia
() Tetraplegia () Tetraparesia () Paralisia Cerebral () Nanismo

() Amputacéo ou Auséncia de Membro () Ostomia

() Membros com deformidade congénita () Membros com deformidade adquirida

b) DEFICIENCIA AUDITIVA () — Observagéo: anexar a esse documento a audiometria.
() Surdez moderada: apresenta perda auditiva de 41 (quarenta e um) a 55 (cinquenta e cinco) decibéis;
() Surdez acentuada: apresenta perda auditiva de 56 (cinquenta e seis) a 70 (setenta) decibéis;
() Surdez severa: apresenta perda auditiva de 71 (setenta e um) a 90 (noventa) decibéis;
() Surdez profunda: apresenta perda auditiva acima de 90 (noventa) decibéis.

c) DEFICIENCIA VISUAL () - Observacéo: anexar a esse documento o exame oftalmoldgico (acuidade visual com
correcdo e campo visual.

() Cegueira: quando ndo ha percepgdo de luz ou quando a acuidade visual central € inferior a 20/400P
(0,05WHO), ou ainda quando o campo visual é igual ou inferior a 10 graus, ap6s a melhor corre¢do, quando
possivel,

() Visado subnormal: quando a acuidade visual é igual ou inferior a 20/70P (0,3 WHO), apés a melhor correcao.
() Visdo monocular.

d) TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA ( )- Observacgdo: anexar a esse documento a avaliacdo intelectual ou
mental especializada.

e) DEFICIENCIA INTELECTUAL () Observacdo: anexar a esse documento a avaliagdo intelectual ou mental
especializada.

Data da emissao deste documento: [

Nome do profissional de saude de nivel superior e n° de inscri¢cao
no conselho da profissdo correspondente
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ANEXO V — FORMULARIO DE CONFIRMAGCAO DA VERACIDADE DA AUTODECLARACAO OU PROCEDIMENTO DE

HETEROIDENTIFICACAO — PESSOA NEGRA

AUTODECLARACAO
Eu , de CPF n°

, hascido em [ , declaro para o fim especifico de concorrer a reserva

de vagas destinadas a Pessoas Afrodescendentes, e conforme classificagdo adotada pelo Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica (IBGE) que me considero:

() Preto(a) ( ) Pardo(a)

Autorizo também a Comisséo Especial a me filmar e fotografar para fins de registro, sendo estas imagens utilizadas apenas
para a verificagdo da veracidade da auto declara¢do deste Concurso.

Assinatura do Candidato

CONFIRMACAO DA VERACIDADE DA AUTODECLARACAO

Ratificamos que FUNDATEC ndo compactua com acdes, sejam elas explicitas ou veladas, que possam causar
discriminacdo social, racial, por condicdo fisica/mental, religiosa ou de género, condenando qualquer comportamento
contrdrio aos valores da instituicdo. Portanto, esse formulario é apenas para cumprimento das exigéncias Editalicias que
compOe esse Processo Seletivo.

O candidato teve seu pedido para concorrer as cotas: DEFERIDO ( ) INDEFERIDO ( )
Se indigena, foi entregue a DECLARACAO DE PERTENCIMENTO ETNICO?  SIM( ) NAO ( )
Parecer da Comisséo Especial:

Data:

Membros da Comissao:

Presidente da Comisséo Membro da Comissao 1 Membro da Comissao 2

Membro da Comisséao 3 Membro da Comisséao 4
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VI — AVALIACAO DA PROVA DE TITULOS E QUADROS DE PONTUACAO

1. REGRAMENTOS GERAIS PARA VALIDACAO DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DOS TIiTULOS
a) Os documentos entregues para avaliacdo dos titulos deverao seguir os regramentos contidos neste Anexo.

b) Serdo aceitos certificados em lingua estrangeira desde que acompanhados da traducdo por Tradutor Publico
Juramentado (traducao original) e, no caso de Pés-Graduacéo, da revalidagao, de acordo com a Lei Federal n° 9.394/96,
gue estabelece as Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional (o candidato devera sinalizar no Formulario Online de
Entrega dos Titulos o envio da tradugéo e anexa-la no item especifico para esse tipo de documento).

c) Os requisitos citados para ingresso ao cargo, que constam no Quadro Demonstrativo de Cargos, item 1.3, NAO seréo
pontuados.

d) Os requisitos de admissao/posse serdo, a teor do Edital, apreciados ao tempo da convocacao. Contudo, para fins de
titulacdo, os candidatos que tenham interesse em pontuar Pds-graduacées de que trata do Edital, deverdo apresentar,
em campo apartado, a comprovacdo dos requisitos que serdo apresentados na admissado/posse. A avaliacdo do
enquadramento dos requisitos para nomeacao é de responsabilidade da Prefeitura Municipal.

e) Cada Titulo sera considerado e avaliado uma Unica vez.

f) Se o nome do candidato nos documentos apresentados para a Prova de Titulos for diferente do nome que constar na
ficha de inscricdo, o comprovante de alteracdo do nome (Certiddo de Casamento ou de Divércio, ou de retificacdo do
respectivo registro civil) devera ser sinalizado no Formulario Online de Entrega dos Titulos e anexado no item especifico
para esse tipo de documento, sob pena de invalidacéo da pontuacdo ao candidato.

g) Caso nhos documentos o nome do candidato esteja incompleto ou abreviado, uma declaracdo devera ser apresentada,
informando o nome correto que deveria constar, bem como coépia do documento de identidade para comprovacao. O
candidato devera sinalizar no Formulario Online de Entrega dos Titulos o envio da declara¢do e também anexa-la no
item especifico para esse tipo de documento.

h) Caso, no mesmo documento, conste a realizagdo de mais de um curso, que tenham sido realizados em periodo
concomitantes, sera considerado apenas o de maior valoragdo para fins de pontuac@o na Prova de Titulos, desde que
este tenha a carga horaria minima exigida para cumprimento do item.

i) No Formulario Online de Entrega de Titulos, os documentos sédo avaliados individualmente, exatamente no item
correspondente ao que o candidato postou o documento, sendo vedada a alteracdo, mesmo que na fase recursal, seja
qual for o motivo.

i) N&o serdo avaliados documentos ilegiveis, 0s quais ndo permitam a conferéncia das informacdes necessarias para
a pontuacdo do documento pela Banca Avaliadora. Os documentos comprobatérios dos titulos ndo podem apresentar
rasuras, emendas ou entrelinhas, sob pena de ndo serem aceitos.

k) Complementa-se e considera-se para a avaliagéo dos titulos os motivos de indeferimento constantes no item 4 deste
Anexo.

I)A quantidade de alineas informada na Tabela de Avaliacdo de Titulos corresponde ao namero de titulos que sera
pontuado em cada item, ou seja, o candidato deve postar um titulo (por exemplo: um certificado com duas paginas) por
alinea no formulario. Caso poste mais de um titulo por alinea, mesmo que dentro dos regramentos de validagcdo do
documento, o candidato sera pontuado apenas por um, ndo sendo reconsiderado ainda que no periodo recursal.

m) Nos documentos que tenham informacdes frente e verso, o candidato devera atentar-se para anexar as duas
imagens para analise.

n) O candidato deveré realizar o upload referente a cada alinea em um Unico arquivo, ainda que os documentos que
tenham mais de uma pégina ou que sejam comprovados por mais de um documento.
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2. TABELA DE TIiTULOS E PONTUACAO

Quantida Valor Valor Requisitos para comprovacao

Descricdo de de Unitario  Maximo
Titulos (Pontos) (Pontos)

CURSOS DE FORMAGAO PROFISSIONAL

Somente serao aceitos:

a) Diplomas, Certificados e Declara¢des que estejam
devidamente assinados pela instituicdo; e/ou emitidas
1 4,00 4,00 pela internet desde que contenham codigo de
autenticidade eletrnico, considerando ser de instituicdes
de ensino devidamente regulamentadas pelos 6rgaos
oficiais.

b) Cursos relacionados conforme descrito no item 2.1
deste Anexo.

. Mestrado (Stricto c) Cursos CONCLUIDOS nos-Giimes-05-{cinco}anos;
Sensu) 1 3,00 3,00 considerandooperiodoretroativamente—a até? data
de aplicacdo da prova tedrico-objetiva.

c.1) Certificados de Especializacdo que apresentem
as seguintes caracteristicas, tanto no caso de cursos
ministrados a distancia como nos presenciais, ter explicito:

Doutorado (Stricto
Sensu)

Especializacéo nas - a informagéo “pos-graduacéo Lato Sensu”; ou

1. modalidades:
- Lato Sensu 2 1,50 3,00 - referéncia expressa as resolugdes do Conselho
- MBA Nacional de Educacdo no que tange ao

estabelecimento das normas para o funcionamento de
cursos de poOs-graduacdo Lato Sensu, em nivel de
especializagéo.

Pontuagdo maxima para
Cursos de Formagéo 4 - 10,00
Profissional

2 Alterado em 08/02/2024, conforme Edital N° 03/2024.

2.1 Critério de Pontuacéo:

a) Cargos de Advogado, Assistente Social, Auxiliar Administrativo 1V, Contador, Enfermeiro Assistencial Plantonista,
Engenheiro Civil, Farmacéutico Il, Fiscal de Tributos Municipais Il, Fisioterapeuta Il, Fonoaudiélogo, Nutricionista I,
Odontdlogo Il e Psicélogo Il: somente serdo aceitos 0s cursos relacionados com a area de formacéo exigida como
requisito de ingresso.

b) Cargos de Bibliotecario Escolar, Monitor 11l e Professores: Professor Regente de Turma — PEB |I, PEB Il AEE,
Professor de Educacéo Fisica: somente seréo aceitos os cursos relacionados com a area de formagéo exigida como
requisito de ingresso ou a area da educacao.

3. MODELO DE DECLARACAO: As declaracbes apresentadas devem, obrigatoriamente, conter TODOS os
elementos abaixo:

- Nome da instituicdo emitente; endereco e telefones validos, CNPJ, identificagdo completa do profissional
(candidato), descri¢édo do curso;

- Periodo de realizacao do curso ou do periodo de trabalho: data de inicio e de término (dia, més e ano);
- Papel com timbre, carimbo, data de emissdo do documento;
- Assinatura do responsavel da instituicdo com descrigdo do cargo e nome completo do declarante;

4. MOTIVOS PARA NAO VALORAGAO DOS TiTULOS E PROCEDIMENTO RECURSAL

4.1 Os motivos para ndo valorizagao dos documentos estao descritos no quadro 4.4.

4.2 Conforme Quadro de N&do Valoragcdo dos Titulos, item 4.4, por ocasido dos recursos, somente serdo aceitos
documentos que sirvam para esclarecer ou complementar dados relativos aos documentos ja entregues, tais como:

a) declaracéo de alteracdo de nome;
b) verso de documento ja encaminhado;

¢) complemento de informag@es faltantes nos documentos, tais como: carga horaria, periodo de realizacao, tradugéo
de lingua estrangeira ou cédigo de autenticidade eletrénico;

d) A FUNDATEC se reserva o direito de alterar notas preliminares ou definitivas, independentemente de recurso,
visto ocorréncia de equivoco ou irregularidade na avaliagao dos titulos, zelando pelo principio de isonomia, equidade
e transparéncia do certame.
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4.3 Os documentos complementares deverédo ser encaminhados pelo Formulario Online de Recurso.
4.3.1 No periodo de recursos, NAO ser&o aceitos:

a) reenvio de arquivos corrompidos;

b) alteracédo de titulos entregues em outro item;

c) troca de titulos e/ou troca de documento entregue por equivoco;

d) novos titulos para pontuagéo;

e) apocrifos, quando exigivel a assinatura.

4.4 Os titulos ndo serdo pontuados caso apresentem um ou mais dos motivos listados abaixo:

QUADRO DE NAO VALORACAO DOS TITULOS

GERAIS

Fase Recursal - Documentos que seréo
aceitos que sirvam para esclarecer ou

N° Descricdo dos Motivos de Inferimento .
complementar dados relativos aos
documentos ja entregues
1. Discriminados e postados no item incorreto. Ver item 4.3.1, alineas “b” e “c”.

Considerados requisitos de escolaridade do cargo de
2. acordo com o Quadro Demonstrativo de Cargos, item Ver item 1.
1.3 do Edital de Abertura.

3 Nome diferente ao da inscricdo e sem a apresentacao Declaragdo de alteracdo de nome e documento
' da declaracao de alteragédo de nome. (certiddo de casamento, RG, etc.)
~ . . . Documento que contenha informacdes faltantes.
Declara¢des que ndo estejam em papel timbrado ou ~ ;
. ARG Pode ser uma nova declaracéo, desde que seja
com o carimbo da instituicdo, bem como sem ; i
4, . ~ ) S relativa ao mesmo documento enviado
informacdes como: data de emissdo, CNPJ, dados de . .
anteriormente e de acordo com o modelo citado
contato, nome e cargo do declarante. .
no item 4.
5. Sem a devida descricdo do nome do participante. Ver item 4.3.1, alinea “c”.
6. Arquivos corrompidos. Ver item 4.3.1, alinea “a”.
7. llegiveis ou rasurados. Ver item 4.3.1, alinea “d”.
8. N&o condiz com a descri¢cao do formulario. Ver item 4.3.1, alineas “c” e “d”.

Documento complementar com informagdes
faltantes nos documentos, tais como: carga
horaria, periodo de realizacdo, tradugéo de lingua
estrangeira ou cédigo de autenticidade eletronico.

Faltam informacg®es necessarias para avaliacdo da
9. Banca, tais como: carga horaria, datas de realizacdo
(inicio e fim), codigo de autenticidade, etc.

10 Em desacordo com os regramentos para validagdo dos | Documentos referentes ao mesmo titulo que

documentos comprobatérios dos titulos. possam esclarecer informacdes faltantes.
Emitidos pela internet, mas sem a possibilidade de
11 autenticacgdo eletrdnica ou que o codigo de Reenvio do titulo com possibilidade de
" | autenticidade n&o valide as informacdes constantes no autenticacgéao.
documento apresentado.
12 Sem verso enviado e que seja necessario para Verso que possa se identificar sendo do mesmo
" | avaliacéo. documento.
13 Sem tradugdo ou revalidacdo, quando em lingua Traducédo juramentada e documento que
" | estrangeira. comprove a revalidacdo no pais.
14. | Fora do prazo estabelecido. Ver item 4.3.1, alineas “c” e “d”.
15. Documentos néo ’referenuados no Formulario On-line Ver item 4.3.1, alineas “b”, “c” e “d".
de Entrega dos Titulos.
16. | Ja avaliados em outra alinea. Ver item 4.3.1, alineas “c” e “d”.
17. | valores méaximos estabelecidos na tabela foram Ver item 2.
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excedidos.

FORMAGAO E APERFEICOAMENTO PROFISSIONAL

Fase Recursal - Documentos que seréo
. : : aceitos que sirvam para esclarecer ou
Ne Descricdo dos Motivos de Inferimento -
¢ complementar dados relativos aos
documentos ja entregues
18. | Curso nao concluido. Ver item 4.3.1, alineas “c” e “d”.
Disciplinas que fazem parte do programa curricular dos : . W
19. P q ~ P prog Ver item 4.3.1, alineas “c” e “d”.
cursos de formacéao.
N&o se enquadra como Pos-graduacdo na modalidade : .
20. . Ver item 4.3.1, alin “c’ e “d”.
0 Lato Sensu ou Stricto Sensu. erie 3.1, alineas "c" e "d
P6s-Graduagao, Doutorado ou Mestrado ndo concluido .
21. . : . Ver item 2.
até o prazo estipulado em edital.
Apresentados em forma de: boletim de matricula,
atestados de frequéncia, atestados/atas de
22 apresentacéo e/ou defesa de trabalho de conclusao, Documento com as caracteristicas corretas
" | monografia, dissertagdo ou tese, assim como outro referente ao mesmo curso.
documento que ndo atenda as exigéncias expressas na
grade de pontuacéo.
Sem o nome do curso ou sem conteldo especificado
~ . ~ o Documento complementar que comprove as
23. | elou caso nédo se possa aferir a relacdo direta com as . ~
L informacdes faltantes.
atribuicbes do cargo.
Certificados de cursos que nédo estejam em papel
timbrado ou com o carimbo da instituicdo ministrante, . . .
24, . ~ e s Ver item 4.3.1, alineas “c” e “d”.
bem como sem informacfes do periodo de realizacéo e
nome do candidato.
Curso néo relacionado com a &rea, conforme item 2.2 .
25. Ver item 2.
deste Anexo.
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ANEXO VII- ATIVIDADES DAS PROVAS PRATICAS

MOTORISTA Il e lll

A Prova Pratica, de carater eliminatério, consistira de Exame de Direcdo Veicular — habilidade pratica de direcdo em via
publica, obediéncia a sinalizagdo e leis de transito, dire¢cao defensiva.

O candidato devera apresentar a Carteira Nacional de Habilitacdo, na Categoria Minima definida no Quadro de
Requisitos do Cargos, com o prazo de validade vigente, conforme exigéncia do cargo.

O Exame de Direcao Veicular serd composto da seguinte atividade:

- Conduzir o veiculo em via publica, urbana ou rural, no trajeto estabelecido pelos dirigentes do concurso,
sendo o veiculo de transmissao mecanica.

O candidato sera avaliado no Exame de Direcdo Veicular, em funcdo da pontuacdo negativa por faltas cometidas durante
todas as etapas do exame, atribuindo-se a seguinte pontuacéo:

| — Faltas Eliminatérias (reprovagdo — 100 pontos negativos);
a) desobedecer a sinalizacdo semaférica e de parada obrigatéria;
b) avancar sobre o meio-fio;
¢) transitar em contram@o de direcao;
d) ndo completar a realiza¢8o de todas as etapas do exame;
€) avancar a via preferencial;
f) provocar acidente durante e realizacdo do exame;
g) exceder a velocidade regulamentada para a via;
h) cometer qualquer outra infragcao de transito de natureza gravissima.
Il — Faltas Graves (30 pontos negativos cada);
a) desobedecer a sinalizacdo da via, ou ao agente da autoridade de transito;
b) ndo observar as regras de ultrapassagem ou de mudanca de direcao;

¢) ndo dar preferéncia de passagem ao pedestre que estiver atravessando a via transversal para onde se dirige 0
veiculo, ou ainda quando o pedestre ndo haja concluido a travessia, mesmo que ocorra sinal verde para o veiculo;

d) manter a porta do veiculo aberta ou semiaberta durante o percurso da prova ou parte dele;
e) ndo sinalizar com antecedéncia a manobra pretendida ou sinaliza-la incorretamente;
f) ndo usar devidamente o cinto de seguranca;
g) perder o controle de dire¢do do veiculo em movimento;
h) estacionar mais de 1 metro do meio-fio;
i) avancar delimitador;
j) cometer qualquer outra infracéo de transito de natureza grave.
Il — Faltas Médias (20 pontos negativos cada);
a) executar o percurso da prova, ou parte dele, sem estar com o freio de mé&o inteiramente livre;
b) trafegar em velocidade inadequada para as condi¢des adversas do local, da circulacéo, do veiculo e do clima;
c) interromper o funcionamento do motor, sem justa razao, apos o inicio da prova;
d) fazer converséo incorretamente;
e) usar a buzina sem necessidade ou em local proibido;
f) desengrenar o veiculo nos declives;
g) colocar o veiculo em movimento, sem observar as cautelas necessérias;
h) usar o pedal da embreagem, antes de usar o pedal do freio nas frenagens;
i) entrar nas curvas com a engrenagem de tragdo do veiculo em ponto neutro;

j) engrenar ou utilizar as marchas de maneira incorreta, durante o percurso;
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k) cometer qualquer outra infracdo de transito de natureza média.
IV — Faltas Leves (10 pontos negativos cada).
a) provocar movimentos irregulares no veiculo, sem motivo justificado;
b) ajustar incorretamente o banco do veiculo destinado ao condutor;
) ndo ajustar devidamente os espelhos retrovisores;
d) apoiar o pé no pedal da embreagem com o veiculo engrenado e em movimento;
e) utilizar ou interpretar incorretamente os instrumentos do painel do veiculo;
f) dar partida ao veiculo com a engrenagem de tracao ligada;
g) tentar movimentar o veiculo com engrenagem de tragdo em ponto neutra;
h) estacionar entre 0,50 centimetros e 1 metro do meio-fio;
i) cometer qualquer outra infracédo de transito de natureza leve.
No Edital de Convocacdao, serdo definidos quais os veiculos que serao utilizados no dia da prova.

Os candidatos deverdo usar traje que permita a execucdo de tarefas relacionadas a fungéo, inclusive o uso de calga
comprida e sapato fechado firme no pé.

N&o sera permitido realizar a prova descal¢o, de chinelo ou qualquer outro calgado que néo esteja preso ao pe.

Os veiculos divulgados em edital e disponibilizados pelo contratante poderdo, por motivos de forga maior, serem substituidos
no dia da prova. Caso isso ocorra, 0os esfor¢os seréo para que a substituicdo ocorra por veiculos semelhantes aos modelos
divulgados, sem prejuizo a prova e aos candidatos.
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ANEXO VIII - PROGRAMAS — PROVA BASE

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
LINGUA PORTUGUESA
CARGO: TODOS

PROGRAMA: 1. Leitura, interpretacdo e relacdo entre as ideias de textos de géneros textuais diversos, fato e opinido,
intencionalidade discursiva, andlise de implicitos e subentendidos e de efeitos de sentido de acordo com José Luiz Fiorin e
Francisco Platdo Savioli, ideias principais e secundarias e recursos de argumentagéo de acordo com Eni Orlandi, Elisa
Guimaraes, Eneida Guimardes e Ingedore Villaga Koch. 2. Linguagem e comunicagdo: situagcdo comunicativa, variagées
linguisticas. 3. Géneros e tipos textuais e intertextualidade: caracteristicas e estrutura de acordo com Luiz Antbénio
Marcuschi. 4. Coeséo e coeréncia textuais de acordo com Ingedore Villaca Koch. 5. Léxico: significacdo e substituicdo de
palavras no texto, sinbnimos, antdnimos, parénimos e homénimos. 6. Ortografia: emprego de letras, do hifen e acentuacéo
gréafica conforme sistema oficial vigente (inclusive Acordo Ortografico vigente, conforme Decreto 6.583/2012) tendo como
base o Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa e o diciondario online Aulete. 7. Figuras de linguagem e suas relacfes
de sentido na construcdo do texto nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e
Lindley Cintra. 8. Fonologia: relagBes entre fonemas e grafias; relacdes entre vogais e consoantes nas perspectivas de
Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra. 9. Morfologia (classes de palavras e suas
flexdes, significados e empregos; estrutura e formacgéo de palavras; vozes verbais e sua converséo) nas perspectivas de
Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra. 10. Sintaxe (funcdes sintaticas e suas
relacdes no periodo simples e no periodo composto) e tipos de sintaxe: sintaxe de colocac¢éo nas perspectivas de Evanildo
Bechara e Domingos Paschoal Cegalla; sintaxe de regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de
crase) nas perspectivas de Celso Pedro Luft, Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley
Cintra; e sintaxe de concordéancia verbal e nominal nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e
Celso Cunha e Lindley Cintra. 11. Coordenacéo e subordinacéo: emprego de conjun¢des, locugdes conjuntivas e pronomes
relativos. 12. Pontuacéo (regras e implica¢cdes de sentido) nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal
Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
LEGISLACAO
CARGO: TODOS - EXCETO CARGOS DE PROFESSOR

PROGRAMA: 1. Estatuto do Servidor do Municipio. 2. Cédigo de Postura Municipal. 3. Estatuto Nacional da Igualdade
Racial (Lei Federal n® 12.288/2010). 4. Constituicdo Federal de 1988: a) Dos Principios Fundamentais (Arts. 1° ao 4°); b)
Dos Direitos e Garantias Fundamentais (Arts. 5° ao 17); ¢) Da Organizacao do Estado (Arts. 18 ao 43); d) Da organizagéo
dos Poderes (Arts. 44 ao 135); e) Da Defesa do Estado e Das Instituicdes Democraticas (Arts. 136 ao 144); f) Da Ordem
Social (Arts. 193 a0 232). 5. Lei Federal n° 8.429/1992 — Lei de Improbidade Administrativa. 6. Lei n°® 11.340 de 7 de agosto
de 2006 e suas atualiza¢Bes — Lei Maria da Penha.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS GERAIS
CARGO: TODOS

PROGRAMA: Cultura popular, personalidades, pontos turisticos, organizacéo politica e territorial, divisdo politica, regides
administrativas, regionalizagdo do IBGE, hierarquia urbana, simbolos, estrutura dos poderes, fauna e flora locais, hidrografia
e relevo, matriz produtiva, matriz energética e matriz de transporte, unidades de conservacéao, histéria e geografia do Pais,
Estado, do Municipio e da regido que o cerca. TOpicos atuais, internacionais, nacionais, estaduais ou locais, de diversas
areas, tais como seguranca, transportes, politica, economia, esporte, agricultura, sociedade, educacdo, salde, cultura,
tecnologia, desenvolvimento sustentavel e ecologia.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO
CARGO: TODOS - EXCETO CARGOS DE PROFESSOR

PROGRAMA: PARTE 1: 1. Conjuntos Numéricos: numeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais — Operagfes
fundamentais (adicdo, subtracdo, multiplicacéo, divisao, potenciacéo e radiciacao), propriedades das opera¢cdes, multiplos
e divisores, niimeros primos, minimo multiplo comum, maximo divisor comum. 2. Raz8es e Proporgdes: grandezas direta e
inversamente proporcionais, divisdo em partes direta e inversamente proporcionais, regra de trés simples e composta. 3.
Sistema de Medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades, transformacao de unidades), sistema monetério
brasileiro. 4. Calculo algébrico: monémios e polindmios 5. Fung¢8es: Ideia de funcéo, interpretagdo de gréaficos, dominio e
imagem, fungéo do 1° grau, fungao do 2° grau, valor de maximo e minimo de uma funcéo do 2° grau. 6. Equacdes de 1° e
2° graus: Sistemas de equacdes de 1° grau com duas incognitas. 7. Triangulo retangulo: relagbes métricas no triangulo
retangulo, teorema de Pitagoras e suas aplicacdes, relacfes trigonométricas no triangulo retangulo. 8. Teorema de Tales.
9. Geometria Plana: célculo de &rea e perimetro de poligonos, circunferéncia e circulo: comprimento da circunferéncia, area
do circulo. 10. No¢cBes de Geometria Espacial: calculo do volume de paralelepipedos e cilindros circulares retos. 11.
Matemética Financeira: porcentagem, juros simples. 12. Estatistica: calculo de média aritmética simples e média aritmética
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ponderada. 13. Aplicacdo dos contetdos acima listados em resolucao de problemas. PARTE 2: 1. Estrutura logica de
relacdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios: deduzir novas informacées das relacdes fornecidas
e avaliar as condi¢cdes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacbes, diagramas ldgicos. 2. Proposicdes e
conectivos: conceito de proposicdo, valores logicos das proposicdes, proposi¢cdes simples, proposicdes compostas.
Operacoes logicas sobre proposi¢des: negacéo, conjuncao, disjungdo, disjuncdo exclusiva, condicional, bicondicional. 3.
Construcdo de tabelas-verdade. Tautologias, contradiges e contingéncias. Implicacdo logica, equivaléncia logica, Leis de
Morgan. Argumentacéo e deducéo logica. 4. Sentencas abertas, operacdes logicas sobre sentencas abertas. Quantificador
universal, quantificador existencial, negacéo de proposi¢des quantificadas. 5. Argumentos Logicos Dedutivos; Argumentos
Categoricos.

NI;VEL SUPERIOR COMPLETO
LEGISLACAO/ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
CARGO: SOMENTE CARGO DE PROFESSOR

PROGRAMA: 1. Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional. 2. Estatuto da Crianca e do Adolescente. 3. Parametros
Curriculares Nacionais. 4. Plano Nacional de Educacéo. 5. Plano Nacional de Educacé&o Digital. 6. Base Nacional Comum
Curricular. 7. Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacao Basica. 8. Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacédo das Relagdes Etnico-Raciais e para o Ensino de Histdria e Cultura Afro-Brasileira e Africana. 9. Ministério da
Educacdo: Orientacdes e Acdes para Educacéo das Relagdes Etnico-Raciais. 10. Politica Nacional para a Integracéo da
Pessoa Portadora de Deficiéncia. 11. Plano de Carreira do Magistério do Municipio.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
FUNDAMENTOS DA EDUCAGAO
CARGO: SOMENTE CARGO DE PROFESSOR

PROGRAMA: 1. Educacao: Desafios atuais. 2. Metodologias Ativas. 3. Os impactos e a importancia da Educacéo 3.0, 4.0
e 5.0. 4. Ensino Hibrido: Modelos sustentados e modelos disruptivos. 5. Cidadania digital: educando para o uso consciente
da internet. 6. Educagcdo na era digital. 7. Escola do futuro: como serd, tendéncias e perspectivas. 8. Mediacdo da
aprendizagem. 9. Didatica e metodologia do ensino. 10. Teorias da aprendizagem e tendéncias pedagdgicas. 11. Projeto
Politico Pedagdgico, curriculo, plano de aula e processo educativo. 12. Gestao e planejamento escolar. 13. Avaliacdo da
aprendizagem, instrumentos avaliativos e tipos de avalia¢édo. 14. Inclusdo escolar e diversidade cultural. 15. Processo ensino
aprendizagem. 16. Gestdo da aprendizagem em sala de aula. 17. O planejamento pedagdgico e o ambiente de
aprendizagem. 18. Didéatica e a Formacao Docente. 19. Interdisciplinaridade, plurisciplinaridade, transdisciplinaridade e
multidisciplinaridade. Modelos de Jantsch. 20. Educar pela Pesquisa.

NIVEL MEDIO/TECNICO COMPLETO
LINGUA PORTUGUESA
CARGO: TODOS

PROGRAMA: 1. Leitura, interpretacdo e relacdo entre as ideias de textos de géneros textuais diversos, fato e opiniéo,
intencionalidade discursiva, andlise de implicitos e subentendidos e de efeitos de sentido de acordo com José Luiz Fiorin e
Francisco Platdo Savioli, ideias principais e secundérias e recursos de argumentacao de acordo com Eni Orlandi, Elisa
Guimaraes, Eneida Guimarées e Ingedore Villaga Koch. 2. Linguagem e comunicagdo: situacdo comunicativa, variacfes
linguisticas. 3. Géneros e tipos textuais e intertextualidade: caracteristicas e estrutura de acordo com Luiz Antbnio
Marcuschi. 4. Coeséo e coeréncia textuais de acordo com Ingedore Villaga Koch. 5. Léxico: significac@o e substituicdo de
palavras no texto, sinbnimos, antdbnimos, parébnimos e homénimos. 6. Ortografia: emprego de letras, do hifen e acentuacgao
gréafica conforme sistema oficial vigente (inclusive Acordo Ortografico vigente, conforme Decreto 6.583/2012) tendo como
base o Vocabulario Ortogréfico da Lingua Portuguesa e o diciondrio online Aulete. 7. Figuras de linguagem e suas relagdes
de sentido na construcdo do texto nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e
Lindley Cintra. 8. Fonologia: relagBes entre fonemas e grafias; relacées entre vogais e consoantes nas perspectivas de
Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra. 9. Morfologia (classes de palavras e suas
flexdes, significados e empregos; estrutura e formacéo de palavras; vozes verbais e sua conversao) nas perspectivas de
Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra. 10. Sintaxe (funcdes sintaticas e suas
relacdes no periodo simples e no periodo composto) e tipos de sintaxe: sintaxe de colocacdo nas perspectivas de Evanildo
Bechara e Domingos Paschoal Cegalla; sintaxe de regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de
crase) nas perspectivas de Celso Pedro Luft, Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley
Cintra; e sintaxe de concordéancia verbal e nominal nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e
Celso Cunha e Lindley Cintra. 11. Coordenacéo e subordinacéo: emprego de conjuncdes, locu¢des conjuntivas e pronomes
relativos. 12. Pontuacao (regras e implicac6es de sentido) nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal
Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra.

NiVEL MEDIO/TECNICO COMPLETO
LEGISLAGAO
CARGO: TODOS

Concursos Executora: FUNDATEC — Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, CEP 91530-034, Porto Alegre — RS
funoatec Informagdes: no site www.fundatec.org.br ou pelos fones (51) 3320-1000, para capital e DDD 51
‘505001 e 0800 035 2000, para interior e outros Estados. 64



http://www.fundatec.org.br/
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/res012004.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/res012004.pdf

Prefeitura Municipal de Co /MG / Edital de Abertura — Concurso Publico n® 01/2024 22/02/2024 15:32- Rev8

PROGRAMA: 1. Estatuto do Servidor do Municipio. 2. Cédigo de Postura Municipal. 3. Estatuto Nacional da Igualdade
Racial (Lei Federal n® 12.288/2010). 4. Constituicdo Federal de 1988: a) Dos Principios Fundamentais (Arts. 1° ao 4°); b)
Dos Direitos e Garantias Fundamentais (Arts. 5° ao 17); c) Da Organizacao do Estado (Arts. 18 ao 43); d) Da organizacao
dos Poderes (Arts. 44 ao 135); e) Da Defesa do Estado e Das Instituicbes Democraticas (Arts. 136 ao 144); f) Da Ordem
Social (Arts. 193 ao 232). 5. Lei Federal n® 8.429/1992 — Lei de Improbidade Administrativa. 6. Lei n°® 11.340 de 7 de agosto
de 2006 e suas atualizacbes — Lei Maria da Penha.

NiVEL MEDIO/TECNICO COMPLETO
CONHECIMENTOS GERAIS
CARGO: TODOS

PROGRAMA: Cultura popular, personalidades, pontos turisticos, organizagéo politica e territorial, divisdo politica, regides
administrativas, regionalizacao do IBGE, hierarquia urbana, simbolos, estrutura dos poderes, fauna e flora locais, hidrografia
e relevo, matriz produtiva, matriz energética e matriz de transporte, unidades de conservacao, histéria e geografia do Pais,
Estado, do Municipio e da regido que o cerca. Tpicos atuais, internacionais, nacionais, estaduais ou locais, de diversas
areas, tais como seguranca, transportes, politica, economia, esporte, agricultura, sociedade, educacao, salde, cultura,
tecnologia, desenvolvimento sustentéavel e ecologia.

NiVEL MEDIO/TECNICO COMPLETO
MATEMATICA/ RACIOCINIO LOGICO
CARGO: TODOS

PROGRAMA: PARTE 1: 1. Conjuntos Numéricos: nimeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais — Operacdes
fundamentais (adi¢do, subtracédo, multiplicacéo, divisdo, potenciacdo e radicia¢éo), propriedades das operagdes, multiplos
e divisores, nimeros primos, minimo multiplo comum, maximo divisor comum. 2. Razdes e Propor¢8es: grandezas direta e
inversamente proporcionais, divisdo em partes direta e inversamente proporcionais, regra de trés simples e composta. 3.
Sistema de Medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades, transformacéo de unidades), sistema monetario
brasileiro. 4. Célculo algébrico: monémios e polindmios 5. Fun¢des: Ideia de funcéo, interpretacdo de graficos, dominio e
imagem, fung&o do 1° grau, funcdo do 2° grau, valor de maximo e minimo de uma fun¢&o do 2° grau. 6. Equagdes de 1° e
2° graus: Sistemas de equacdes de 1° grau com duas incégnitas. 7. Triangulo retangulo: relacdes métricas no triangulo
retdngulo, teorema de Pitagoras e suas aplicacdes, relagbes trigopnomeétricas no triangulo retdngulo. 8. Teorema de Tales.
9. Geometria Plana: célculo de &rea e perimetro de poligonos, circunferéncia e circulo: comprimento da circunferéncia, area
do circulo. 10. No¢bes de Geometria Espacial: calculo do volume de paralelepipedos e cilindros circulares retos. 11.
Matematica Financeira: porcentagem, juros simples. 12. Estatistica: calculo de média aritmética simples e média aritmética
ponderada. 13. Aplicagdo dos contetidos acima listados em resolucdo de problemas. PARTE 2: 1. Estrutura logica de
relag@es arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios: deduzir novas informacdes das relagfes fornecidas
e avaliar as condi¢cdes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes, diagramas légicos. 2. Proposicdes e
conectivos: conceito de proposi¢do, valores logicos das proposicdes, proposicdes simples, proposicdes compostas.
Operacdes ldgicas sobre proposi¢cdes: negacdo, conjun¢do, disjuncdo, disjuncdo exclusiva, condicional, bicondicional. 3.
Construcdo de tabelas-verdade. Tautologias, contradi¢cdes e contingéncias. Implicacdo légica, equivaléncia logica, Leis de
Morgan. Argumentacao e deducao l6gica. 4. Sentencas abertas, operagdes logicas sobre sentencas abertas. Quantificador
universal, quantificador existencial, negacéo de proposi¢cdes quantificadas. 5. Argumentos Légicos Dedutivos; Argumentos
Categoricos.

CARGO: TODOS

PROGRAMA: 1. Interpretacdo de textos: 1.1 Leitura e compreensao de informacgdes. 1.2 Identificacdo de ideias principais
e secundarias. 1.3 Intencdo comunicativa. 2. Vocabuléario: 2.1 Sentido de palavras e expressdes no texto. 2.2 Substituicdo
de palavras e de expressdes no texto. 2.3 Sindnimos e antdnimos. 3. Aspectos linguisticos: 3.1 Grafia correta de palavras.
3.2 Separacao silabica. 3.3 Localizacdo da silaba tbnica. 3.4 Acentuacdo gréfica. 3.5 Relacdo entre letras e fonemas,
identificacdo de digrafos e encontros consonantais e diferengas entre sons de letras. 3.6 Familia de palavras. 3.7 Flexao,
classificacdo e emprego dos substantivos, artigos, adjetivos e pronomes. 3.8 Emprego de verbos regulares e irregulares e
tempos verbais. 3.9 Emprego e classificagdo dos numerais. 3.10 Emprego de preposi¢cdes, combinacdes e contracdes. 3.11
Emprego e classificacdo dos advérbios. 3.12 Nocdes béasicas de concordancia nominal e verbal. 3.13 Regras gerais de
regéncia nominal e verbal. 3.14 Sinais de pontuacéo: Emprego do ponto final, ponto de exclamacéo e ponto de interrogacéo;
Usos da virgula e do ponto-e-virgula; Emprego dos dois pontos; Uso do travessdo. 3.15 Processos de coordenacao e
subordinacado. 3.16 Elementos de coesdo no texto. 3.17 Sintaxe do periodo simples.

CARGO: TODOS

PROGRAMA: 1. Estatuto do Servidor do Municipio. 2. Cédigo de Postura Municipal. 3. Estatuto Nacional da Igualdade
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Racial (Lei Federal n® 12.288/2010). 4. Constituicdo Federal de 1988: a) Dos Principios Fundamentais (Arts. 1° ao 4°); b)
Dos Direitos e Garantias Fundamentais (Arts. 5° ao 17); ¢) Da Organizacao do Estado (Arts. 18 ao 43); d) Da organizagéo
dos Poderes (Arts. 44 ao 135); e) Da Defesa do Estado e Das Instituicbes Democraticas (Arts. 136 ao 144); f) Da Ordem
Social (Arts. 193 ao 232). 5. Lei Federal n® 8.429/1992 — Lei de Improbidade Administrativa. 6. Lei n°® 11.340 de 7 de agosto
de 2006 e suas atualizacdes — Lei Maria da Penha.

CARGO: TODOS

PROGRAMA: Cultura popular, personalidades, pontos turisticos, organizacéo politica e territorial, divisdo politica, regides
administrativas, regionalizacao do IBGE, hierarquia urbana, simbolos, estrutura dos poderes, fauna e flora locais, hidrografia
e relevo, matriz produtiva, matriz energética e matriz de transporte, unidades de conservacao, histéria e geografia do Pais,
Estado, do Municipio e da regido que o cerca. Tpicos atuais, internacionais, nacionais, estaduais ou locais, de diversas
areas, tais como segurancga, transportes, politica, economia, esporte, agricultura, sociedade, educacao, saude, cultura,
tecnologia, desenvolvimento sustentéavel e ecologia.

CARGO: TODOS

PROGRAMA: PARTE 1: Sistema de numeracéo decimal. NUmeros naturais: opera¢des (adi¢do, subtracdo, multiplicacdo e
diviséo), expressdes numéricas, multiplos e divisores: critérios de divisibilidade, nimeros primos, decomposi¢éo em fatores
primos, minimo multiplo comum e méximo divisor comum. NUmeros fracionarios: representagdo e leitura, equivaléncia,
simplificagdo, comparacéo, operacdes (adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo). Nimeros decimais: representagdo e
leitura, transformacdes (escrita de fracdo e numero decimal), comparac¢éo, operagfes (adicao, subtracdo, multiplicacéo e
divisdo). Sistema monetario brasileiro. Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, volume, capacidade e tempo.
Porcentagem. Aplicagdo dos conteldos acima listados em resolu¢cdo de problemas. PARTE 2: Proposicdes simples;
Proposicbes compostas; Conectivos (conjuncao, disjun¢do, disjuncdo exclusiva, condicional e bicondicional); Valor l6gico
de proposicdes e construcdo de tabelas-verdade; Algebra proposicional; Equivaléncias l6gicas; Negagdes dos conectivos
(conjuncao, disjunc¢éo, disjuncdo exclusiva, condicional e bicondicional); Tautologia, contradi¢do e contingéncia; Diagramas
I6gicos; Légica de argumentacdo. Estrutura légica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deduzir novas informag@es das relacdes fornecidas e avaliar as condigfes usadas para estabelecer a estrutura
daquelas relacdes.

NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
LINGUA PORTUGUESA
CARGO: TODOS

PROGRAMA: 1. Interpretacdo de texto. 2. Sindnimos e antbnimos. 3. Alfabeto (ordem alfabética; reconhecimentos de
vogais e de consoantes). 4. Silaba: separacéo e classificacao. 5. Emprego, flexdo e substituicdo de substantivos, adjetivos,
artigos e pronomes, advérbios. 6. Emprego e flexdo de verbos regulares. 7. Acentuacdo gréfica e tbnica. 8. Ortografia.
Emprego de mailsculas e mindsculas. Grafia do m antes do p e b, h, ch/x, ¢/ss, s/z, gfj, s/ss, rirr. 9. Fonética: vogal,
semivogal e consoante; fonema e letra; encontros consonantais, vocalicos e digrafos. 10. Pontuacao (ponto final, ponto de
exclamacao, ponto de interrogagdo, dois pontos, travessao e virgula). 11. Sentido de palavras e expressfes no texto. 12.
Substituicdo de palavras e de expressfes no texto.

NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
LEGISLACAO
CARGO: TODOS

PROGRAMA: 1. Estatuto do Servidor do Municipio. 2. Cédigo de Postura Municipal. 3. Estatuto Nacional da Igualdade
Racial (Lei Federal n® 12.288/2010). 4. Constituicdo Federal de 1988: a) Dos Principios Fundamentais (Arts. 1° ao 4°); b)
Dos Direitos e Garantias Fundamentais (Arts. 5° ao 17); ¢) Da Organizacao do Estado (Arts. 18 ao 43); d) Da organizagéo
dos Poderes (Arts. 44 ao 135); e) Da Defesa do Estado e Das InstituicBes Democraticas (Arts. 136 ao 144); f) Da Ordem
Social (Arts. 193 a0 232). 5. Lei Federal n°® 8.429/1992 — Lei de Improbidade Administrativa. 6. Lei n® 11.340 de 7 de agosto
de 2006 e suas atualizacdes — Lei Maria da Penha.

NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
CONHECIMENTOS GERAIS
CARGO: TODOS

PROGRAMA: Cultura popular, personalidades, pontos turisticos, organizacdo politica e territorial, divisdo politica,

PROGRAMA: Cultura popular, personalidades, pontos turisticos, organizacéo politica e territorial, divisdo politica, regides

administrativas, regionalizacao do IBGE, hierarquia urbana, simbolos, estrutura dos poderes, fauna e flora locais, hidrografia
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e relevo, matriz produtiva, matriz energética e matriz de transporte, unidades de conservacéo, histéria e geografia do Pais,
Estado, do Municipio e da regido que o cerca. TOpicos atuais, internacionais, nacionais, estaduais ou locais, de diversas
areas, tais como segurancga, transportes, politica, economia, esporte, agricultura, sociedade, educacao, saude, cultura,
tecnologia, desenvolvimento sustentavel e ecologia.

NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
MATEMATICA/ RACIOCINIO LOGICO
CARGO: TODOS

PROGRAMA: PARTE 1: 1. Sistema de numeragdo decimal. 2. Sistema romano de numeragdo. 3. NUmeros naturais:
operacbes (adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo), expressdes numéricas, mdultiplos e divisores: critérios de
divisibilidade, nimeros primos, decomposicdo em fatores primos, minimo mdltiplo comum e maximo divisor comum. 4.
Numeros fraciondrios: representacdo e leitura, equivaléncia, simplificacdo, comparacédo, operacfes (adicdo, subtracéo,
multiplicacéo e divisao). 5. Nimeros decimais: representacao e leitura, transformacdes (escrita de fracao e nimero decimal),
comparacao, operacdes (adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo). 6. Sistema monetario brasileiro. 7. Sistema de
medidas: comprimento, superficie, massa e tempo. 8. Aplicacdo dos contelidos acima listados em resolugao de problemas.
PARTE 2: Proposi¢cGes simples; Proposicées compostas; Conectivos (conjuncédo, disjuncdo, disjuncdo exclusiva,
condicional e bicondicional); Valor légico de proposicdes; Algebra proposicional; Equivaléncias Idgicas; Negacdes dos
conectivos (conjungdo, disjungdo, disjun¢@o exclusiva, condicional e bicondicional); Diagramas logicos; Légica de
argumentacao.
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ANEXO IX — PROGRAMAS — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 01: ADVOGADO

PROGRAMA: 1. DIREITO ADMINISTRATIVO: 1.1 Administracdo Publica Direta: espécies de 6érgaos publicos.
Administracdo Publica Indireta: autarquias, fundagBes publicas, sociedades de economia mista e empresas publicas.
Concessionarias e permissionarias. Agéncias Executivas e Reguladoras. Conselhos de Fiscalizagdo Profissional. 1.2.
Principios que regem a Administragdo Publica: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse
publico, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, dignidade da pessoa humana, boa-fé, igualdade, continuidade do
servico publico e seguranca juridica. 1.3. Atos Administrativos: no¢ao, atributos, elementos, classificacao, perfeicéo, eficacia
e validade. Espécies. Extin¢do. Controle judicial dos atos administrativos. 1.4. Processo Administrativo: nocao, principios
aplicaveis, a procedimentalizacao das decisdes administrativas. Processo Administrativo Disciplinar. Processo sumario. 1.5.
Poderes Administrativos: Poder de Policia, Poder Disciplinar, Poder Hierarquico, Poder Vinculado, Poder Discricionario e
Poder Regulamentar. 1.6. Agentes Publicos: nocéo e classificacdo. Espécies de regimes juridicos: institucional e contratual.
Regras constitucionais aplicaveis aos servidores publicos. 1.7. Agentes publicos e a improbidade administrativa (Lei n°
8.429/92). 1.8. Licitagcdo Publica: conceito, finalidade, principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade.
Procedimento, anulacéo e revogacéo da licitacdo. Modalidades de licitacdo. San¢8es penais na licitagéo. Lei n® 14.133/2021
- Lei de LicitagBes. 1.9. Contratos Administrativos. Contratos Administrativos: conceitos, peculiaridades e interpretacao.
Formalizacdo do contrato administrativo: instrumento, conteddo, clausulas essenciais ou necessarias, garantias para a
execucdo do contrato, modalidades de garantia. Execu¢do do contrato administrativo: direitos e obrigagbes das partes,
acompanhamento da execucdo do contrato, extingdo, prorrogacédo e renovagdo do contrato. Inexecucdo, revisdo,
suspensao e resciséo do contrato. Lei n°® 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. 1.10. Servico Publico:
conceito e classificagdo. Regulamentacdo e controle. Requisitos do servico e direitos do usuario. Competéncia para
prestacdo do servico. Formas e meios de prestacdo do servico. Convénios e consorcios administrativos. Concessao,
permissdo e autorizacdo. Lei n® 8.987/95. 1.11. Dominio Publico: conceito e classificacdo dos bens publicos. Administracdo
dos bens publicos. Utilizagdo dos bens publicos. Alienacéo dos bens publicos. Imprescritibilidade, impenhorabilidade e n&o
oneragcdo dos bens publicos. Intervencdo na propriedade e atuagdo no dominio econdmico. Desapropriacdo. Servidao
administrativa. Requisicdo. Ocupagédo temporaria. Limitagdo administrativa. 1.12. Responsabilidade civil do Estado: nog¢éo,
excludentes de responsabilidade civil do Estado, acdo de regresso. Interpretacédo do artigo 37, §6°, da Constituicdo Federal.
Teoria da responsabilidade civil objetiva. A responsabilidade civil do Estado por atos omissivos e comissivos de seus
agentes. Controle da administragcdo: conceito, tipos e formas de controle. 1.13. Responsabilidade fiscal. 1.14. Controle
administrativo: conceito e meios de controle. Formas judiciais de controle da atividade administrativa: Acdo Popular (Lei n.
4.717/65), Acao Civil Publica (Lei n. 7.347/85) e Mandado de Seguranca individual e coletivo (Lei n. 12.016/2009). 1.15.
Sumulas do Supremo Tribunal Federal e Simulas do Superior Tribunal de Justica sobre Direito Administrativo. 2. DIREITO
CONSTITUCIONAL:  2.1. Constituicdo: principios fundamentais. 2.2. Teoria da Constituicdo. Classificacdo das
Constitui¢cdes. Da aplicabilidade e interpretacdo das normas constitucionais; vigéncia e eficacia das normas constitucionais.
2.3. Controle de constitucionalidade: sistemas difuso e concentrado; agdo direta de inconstitucionalidade; agdo declaratdria
de constitucionalidade e arguicdo de descumprimento de preceito fundamental. 2.4. Dos direitos e garantias fundamentais:
dos direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; dos direitos de nacionalidade; dos direitos politicos. 2.5.
Da organizacdo politico administrativa: das competéncias da Unido, Estados e Municipios. Da organizacao do Estado: arts.
18 a 43 da Constituicdo Federal. 2.6. Do Poder Legislativo: Do Congresso Nacional. Atribuicdes do Congresso Nacional,
Da Cémara dos Deputados. Do Senado Federal. Dos Deputados e Senadores. Das reunides e das comissdes. Processo
legislativo. Da fiscalizagdo contabil, financeira e orgamentaria. (arts. 44 a 75 da Constituicdo Federal). 2.7. Do Poder
Executivo: arts. 76 a 91 da Constituicao Federal. 2.8. Do Poder Judiciario: disposi¢des gerais; do Supremo Tribunal Federal;
do Superior Tribunal de Justica; dos Tribunais Regionais Federais e dos Juizes Federais; dos Tribunais e Juizes do
Trabalho. Das func¢des essenciais a Justica: do Ministério Publico; da Advocacia Publica; da Advocacia e da Defensoria
Publicas. Da Tributagéo e do Orgamento (arts. 145 a 169 da Constituicdo Federal). 2.9. Da Ordem Econdmica e Financeira
(arts. 170 a 192 da Constituicdo Federal). 2.10. Da Ordem Social: Da Saude (arts. 196 a 200 da Constituicdo Federal). 3.
DIREITO DO TRABALHO: 3.1. Fontes do direito do trabalho e principios aplicaveis. 3.2. Direitos constitucionais dos
trabalhadores. 3. Relagéo de trabalho e relacdo de emprego. 3.4. Sujeitos do contrato de trabalho. 3.5. Contrato individual
de trabalho. Alteracdo, suspenséo, interrup¢ao e rescisdo do contrato de trabalho. 3.6. Aviso prévio. 3.7. Estabilidade e
garantias provisorias de emprego. 3.8. Jornada de trabalho e descanso. 3.9. Saléario minimo. 3.10. Férias. 3.11. Salario e
remuneracdo. 3.12. FGTS. 3.13. Seguran¢a e medicina no trabalho. 3.14. Protecdo ao trabalho do menor. 3.15. Protecéo
ao trabalho da mulher. 3.16. Direito coletivo do trabalho. 4. DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO: 4.1. Provas, recursos
e acgao rescisoria no processo do trabalho. 4.2. Processos de execugéo. 4.3. Competéncia da Justica do Trabalho. 4.4. Rito
sumarissimo no dissidio individual. 4.5. Comisséo prévia de conciliagdo nos dissidios individuais. 4.6. Dissidios coletivos.
4.7. Processo de multas administrativas. 5. DIREITO CIVIL: 5.1. Lei de Introducdo as normas do Direito Brasileiro. 5.2. Das
Pessoas Naturais: Da personalidade e da capacidade; Dos direitos da personalidade. 5.3. Das Pessoas Juridicas. 5.4. Do
Domicilio. 5.5. Das Diferentes Classes de Bens: Dos bens considerados em si mesmos (Dos bens imoéveis; Dos bens
moveis); Dos bens publicos. 5.6. Dos Fatos Juridicos. 5.7. Das modalidades das Obrigacdes: Das obrigaces de dar; Das
obrigacdes de fazer; Das obriga¢bes de ndo fazer. Do Adimplemento e Extingdo das Obriga¢bes: Do pagamento. Do
Inadimplemento das Obrigacdes. 5.8. Dos Contratos em Geral. Das Vérias Espécies de Contrato: Da compra e venda; Da
doacao; Da locacdo de coisas; Do empréstimo; Da prestacéo de servico; Da empreitada; Do seguro (Disposicfes gerais;
Do seguro de dano). 5.9. Da Responsabilidade Civil. 5.10. Da Posse. 5.11. Da Propriedade: Da propriedade em geral
Concursos Executora: FUNDATEC — Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, CEP 91530-034, Porto Alegre — RS
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(Disposic@es preliminares); Da aquisicdo da propriedade im6vel; Da perda da propriedade. 5.12. Direito do Consumidor (Lei
n. 8.078/90). 5.13. Direito de Empresa (arts. 996 a 1.195 do Cddigo Civil). 5.14. Sumulas do STF e STJ sobre Direito Civil,
Direito do Consumidor e Direito da Empresa. 6. DIREITO PROCESSUAL CIVIL: 6.1. Das normas Processuais Civis: Das
normas fundamentais e da aplicacdo das normas processuais. 6.2. Jurisdicdo e competéncia. 6.3. Sujeitos do processo.
Intervencgdo de terceiros. Ministério Pablico, Advocacia Publica, Defensoria Pablica. 6.4. Dos atos processuais. 6.5. Tutela
provisoria. 6.6. Da formag&o, suspenséo e extingdo do processo. 6.7. Processo de conhecimento: Procedimento comum.
Peticdo inicial, contestacdo, excecdes, reconvencdo, réplica. Revelia. Improcedéncia liminar do pedido. Audiéncia e
conciliacdo e mediacdo. Julgamento conforme o estado do processo. 6.8. Provas. 6.9. Sentenca e coisa julgada. 6.10.
Cumprimento de sentenca: Liquidagdo de sentenca. Procedimento de cumprimento da sentenca. 6.11. Procedimentos
especiais. 6.12. Procedimentos especiais de jurisdicao contenciosa e voluntaria. 6.13. Mandado de Seguranca: individual e
coletivo. Acao Popular. Acdo Civil Publica. Acéo por ato de improbidade administrativa. 6.14. Processo de execucédo: Da
execucdo em geral. Das diversas espécies de execucdo. Dos embargos do devedor. Da suspensédo e da extincdo do
processo de execuc¢do. 6.15. Execucao fiscal (Lei n° 6.830/80). 6.16. Dos procedimentos nos tribunais e meios de
impugnacao das decis@es judiciais: Da ordem dos processos no tribunal. Incidente de assuncao de competéncia. Incidente
de arguicéo de inconstitucionalidade. 6.17. Acédo rescisoéria. 6.18. Do incidente de resolucdo de demandas repetitivas. 6.19.
Sumulas do Superior Tribunal de Justica e do Supremo Tribunal Federal sobre Processo Civil. 7. DIREITO PENAL E
DIREITO PROCESSUAL PENAL: 7.1. Cédigo Penal: Parte geral: Aplicacdo da Lei Penal; do Crime; da Imputabilidade
Penal; do Concurso de Pessoas; da pena (capitulo VI - dos efeitos da condenacao); da extingdo da punibilidade. 7.2. Parte
especial: dos Crimes contra a Fé Publica; dos Crimes contra a Administragdo Publica. 7.3. Leis Criminais Especiais: Crimes
de abuso de autoridade e Crimes previstos na lei de LicitagBes. 7.4. Cédigo de Processo Penal: Do Processo em Geral. 7.5.
Lei Federal n.° 9.099/95: Juizados Especiais Criminais. 7.6. SUmulas do Superior Tribunal de Justi¢ca e do Supremo Tribunal
Federal sobre Direito Penal e Processo Penal. 8. DIREITO TRIBUTARIO: 8.1. Sistema Tributario Nacional. Normas Gerais
de Direito Tributério. 8.2. Legislac¢é@o Tributaria. Obrigacdo Tributaria: a) hipotese de incidéncia. b) fato gerador. c¢) sujeitos
ativo e passivo. d) responsabilidade tributéria. 8.3. Crédito Tributario: a) lancamento. b) modalidades. c) revisdo. d)
suspensdo. e) extingdo. f) exclusdo. 8.4. Imunidades e isen¢do. 8.5. Tributos: a) natureza juridica. b) conceito. c)
classificacéo. d) espécies. e) impostos. f) taxas. g) contribui¢cdes. h) empréstimo compulsério. 8.6. Garantias e privilégios do
Crédito Tributério. 8.7. Administracéo tributéria. 8.8. Crimes contra a ordem tributaria, econébmica e contra as rela¢des de
consumo. 8.9. Lei Federal n° 6830, de 22 de setembro de 1980 e altera¢Ges. 8.10. Sumulas do Superior Tribunal de Justica
e do Supremo Tribunal Federal sobre Direito Tributario. 9. DIREITO AMBIENTAL: 9.1. Direito Ambiental. Conceito. Objeto.
9.2. Principios fundamentais. 9.3. Normas constitucionais relativas a prote¢cdo ambiental. 9.4. Reparticdo de competéncias
em matéria ambiental. 9.5. Zoneamento Ambiental. 9.6. Sistema Nacional de Unidades de Conservagéo da Natureza. 9.7.
Poder de policia e Direito Ambiental: Licenciamento ambiental. 9.8. Responsabilidade ambiental: administrativa, civil e penal;
dano ambiental; poluicdo e poluidor; papel do Ministério Pablico na defesa do meio ambiente. 9.9. Crimes ambientais:
espécies e san¢des penais. 9.10. Sistema nacional do meio ambiente. Politica nacional do meio ambiente. 9.11. Estudo de
impacto ambiental. Conceito. Competéncias. Requisitos. 9.12. Protecéo as florestas no Direito Ambiental brasileiro. 9.13.
Areas de preservacio permanente e unidades de conservagao.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 02: ASSISTENTE SOCIAL

PROGRAMA: 1. O trabalho do(a) assistente social com as diferentes expressfes da questdo social apresentadas como
demandas cotidianas nas politicas sociais. 2. A dimensao investigativa no exercicio profissional do(a) assistente social e a
instrumentalidade como elemento da intervencéo profissional de acordo com as ideias e as produc¢des de Yolanda Guerra.
A particularidade da dimenséo investigativa na formagéo e prética profissional do assistente social, de Carlos Antonio de
Souza Moraes. A atitude investigativa no trabalho do assistente social, de Cristina Kologeski Fraga. 3.Cédigo de Etica do(a)
Assistente Social e Lei 8.662/93 de Regulamentacdo da Profisséo. 4. NOB-RH/SUAS e tipificacdo nacional dos servigos
socioassistenciais. 5. Parametros para a Atuacao de Assistentes Sociais na Saude. Parametros para Atuacéo de Assistentes
Sociais na Politica de Assisténcia Social. Subsidios para a Atuac@o de Assistentes Sociais na Politica de Educacéo. 6.
Assessoria, consultoria, auditoria, supervisdo técnica. 7. Orientacdo e acompanhamento social a individuos, grupos e
familias. 8. Politicas Publicas. A Questdo Social, o contexto conjuntural. O espaco sécio- ocupacional do Servico Social e
as diferentes estratégias de intervencéo profissional. 9. O planejamento da intervencao e a elaboracao de planos, programas
e projetos sociais. Supervisdo de Estagio em Servigo Social. 10. CFESS Manifesta. Publicacdes. (Conselho Federal de
Servico Social — CFESS). Link: www.cfess.org.br/visualizar/manifesta. Livros, brochuras e outros (Conselho Federal de
Servico Social — CFESS). Cadernos do Curso para Agentes de Multiplicacdo: 1 - Etica e Histéria. Caderno 2 - Etica e
Trabalho Profissional. Caderno 3 - Etica e Direitos Humanos. Caderno 4 - Etica e Instrumentos Processuais. E-book
Pareceres juridicos sobre Servigo Social, ética e direitos humanos. Link: www.cfess.org.br/visualizar/livros. 11. Questéo
social e Capitalismo de acordo com as ideias e producdes de Marilda Villela lamamoto e José Paulo Netto.12. Competéncias
profissionais do assistente social nos diferentes espagos ocupacionais e seus instrumentos técnico-operativos. 13. O
Servigco Social na contemporaneidade e as novas exigéncias do mercado de trabalho. 14. Estatuto da Crianca e
Adolescente. Lei Organica da Assisténcia Social. Estatuto da Igualdade Racial. Estatuto da Pessoa com Deficiéncia.
Estatuto da Pessoa Idosa. 15. Livro Servi¢o Social: Direitos Sociais e Competéncias Profissionais.
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NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 03: AUXILIAR ADMINISTRATIVO IV

PROGRAMA: 1. Fundamentos da Administracdo: funcdes administrativas: planejar, organizar, dirigir e controlar; eficiéncia,
eficacia e efetividade; a tecnologia e sua administracéo; organogramas; fluxogramas; benchmarking; empowerment; ciclo
PDCA, Planejamento Estratégico, Balanced Scorecard (BSC), Gerenciamento pelas diretrizes (GPD). Analise de cenarios
e de ambiente; Matriz SWOT; Matriz GUT; implementacdo de estratégias; Tipos de indicadores; Sistematicas de
Monitoramento e Avaliacdo; Ferramentas de Gestdo. DisfungBes da burocracia. 2. Organizacéo, Sistemas e Métodos:
Gestdo de Processos; Funcdo do Projeto nos Estudos Organizacionais; Manualizacdo; Técnicas de Estruturacéo;
Arquitetura Organizacional; Qualidade; Reengenharia; Mudanca Organizacional. 3. Administracdo de Recursos Humanos:
treinamento e desenvolvimento de pessoal; desenho de cargos; descricdo e analise de cargos; avaliacao de desempenho;
plano de carreira; planos de metas e recompensas; administracdo de salarios; planos de beneficios sociais; qualidade de
vida no trabalho; Gestéo de pessoas por competéncias; Conceito e tipologia de competéncias; Modelo integrado de gestéo
por competéncias; Mapeamento, descricdo e analise de perfis por competéncias. 4. Administracdo de Materiais: gestao de
estoques - custos dos estoques, estoques de seguranca, sistemas de controle de estoques; compras - organizacdo e
objetivos, parcerias e contratos; centros de distribuicdo e movimentacado fisica; cadeia de suprimentos. 5. Gestdo de
Tecnologia da Informagé&o: conceitos de Tecnologia da Informac&o; conceitos e gerenciamento; gerenciamento de dados e
conhecimento; computagdo em rede; processamento de transacdes, aplicacbes funcionais e integracdo; sistemas de
suporte gerencial. 6. Administracdo Financeira e Orcamentéaria: conceitos; principios orgcamentarios e caracteristicas do
orcamento tradicional, do orcamento de base zero, do orgamento de desempenho e do orgamento programa; instrumentos
de planejamento: PPA, LDO e LOA; ciclo orcamentério; conceituacdo da receita e da despesa publica; classificacdo da
receita publica orgamentaria por categoria econémica no Brasil; classificacdo das despesas orgcamentarias, segundo a
finalidade, natureza e agente (classificacéo funcional, por estrutura programatica, por natureza e institucional); estagios da
receita e da despesa or¢camentdria; créditos adicionais; Lei Federal n® 4320/64 (Lei do Orgamento Publico) e altera¢des; Lei
complementar n° 101/2000 (Lei da Responsabilidade Fiscal) e alteragbes. 7. Legislacdo: Nocdes Basicas de Direito
Administrativo; No¢des de Direito do Trabalho; Lei n® 8.429/92 (Lei da Improbidade Administrativa); Lei n°® 14.133/2021 (Lei
das LicitagBes). Lei n° 12.527/11 (Regula o acesso a informacdes); Lei n°. 9.784/99 (Regula o processo administrativo no
ambito da Administracdo Publica Federal): das disposicbes gerais; dos direitos e deveres dos administrados; dos
interessados; dos impedimentos e da suspeicdo; do dever de decidir; da anulagdo, revogacao e convalidacao; dos prazos;
das sanc0es; das disposicdes finais.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 04: BIBLIOTECARIO ESCOLAR

PROGRAMA: 1. Gestédo de unidades de informacao: planejamento, organizacao, administracdo de recursos materiais e
humanos. Avaliagdo. Marketing em unidades de informac¢éo. Gestédo da qualidade em unidades de informacéo. Técnicas
para a tomada de decisdes. Comunicacdo cientifica e organizacional. 2. Gestdo do Conhecimento. Inteligéncia
Organizacional. Sociedade da Informacéo. 3. Representa¢do descritiva: principios gerais de catalogacdo. CCAA2, MARC
21 e RDA. 4. Representacdo temaética dos documentos: principios gerais de classificagdo, Sistemas de classificacdo
bibliografica (CDU e CDD). 5. Indexagdo: conceitos, caracteristicas e sistemas. Indexacdo automatica. Vocabulario
controlado e tesauros. Metadados, indices e resumos. 6. Formacao e desenvolvimento e avaliagcdo de colecdes: politicas
de selecdo, aquisi¢éo e descarte. Cole¢Bes ndo convencionais. Intercambio — empréstimo entre unidades de informacao.
7. Servico de referéncia: Conceito, fungdo e técnicas. Bibliotecario de referéncia. Estudo de uso e necessidades de
informacao. Usuarios reais e potenciais. Disseminagéo da informacado e disseminacao seletiva da informacao (DSI).
Servico de referéncia virtual. Educacao de usuérios. 8. Bases de dados: planejamento para construcéo, métodos para
identificar demandas e servicos existentes. 9. Informatica: uso de microcomputadores e ferramentas de microinformatica;
conhecimentos de editores de textos; correio eletrdnico; uso de internet e recursos de rede. 10. Sistemas integrados de
gerenciamento de conteldo em bibliotecas — Pergamum. 11. Fontes de informacgéo, conceitos, tipos de fontes de
informacdo. 12. Normas, estruturagéo e funcionamento de bibliotecas escolares. 13. Cdodigo de ética do Bibliotecério.
14. Normalizacao de documentos conforme normas ABNT. 15. Lei N° 12.244/10 - Disp8e sobre a universalizacdo das
bibliotecas nas instituicdes de ensino do Pais. 16. Resolugdo CFB N° 220/20 - Dispde sobre os parametros a serem
adotados para a estruturacdo e o funcionamento das bibliotecas escolares.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 05: CONTADOR

PROGRAMA: 1. Nocdes de Administracdo Publica. 2. Administracdo Direta e Indireta: Caracteristicas, principios

constitucionais. 3. Licitagfes Publicas: Conceito, modalidades, limites, caracteristicas, dispensas, inexigibilidades,

contratos, sancdes, tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte. 4. Parceria Publico Privada.

5. Contabilidade Geral: Principios de Contabilidade; Estrutura Conceitual da Contabilidade; Ativo, Passivo, Patriménio

Liquido, composicdo patrimonial e situacdes patrimoniais; Atos administrativos e fatos contabeis. 6. Origem e aplicacao dos

recursos. Contas: Conceito, classificacdo e funcionamento. 7. Contas patrimoniais e de resultados. 8. Plano de Contas. 9.
Concursos Executora: FUNDATEC — Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, CEP 91530-034, Porto Alegre — RS
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Débito, crédito e saldo. 10. Contas de receitas e despesas. 11. Receitas e despesas antecipadas; Escrituracdo Contabil:
Método das Partidas Dobradas. 12. Andlise das Demonstracdes Financeiras. 13. Andlise dos indicadores econémico-
financeiros basicos (liquidez, lucratividade, margem e rentabilidade, atividade, estrutura e endividamento). 14. Estrutura e
aspectos contabeis do Fluxo de Caixa. 15. Demonstracdo do Fluxo de Caixa — método indireto e método direto: analise,
entendimento e integragdo com as demonstragbes bésicas. 16. Contabilidade Publica, Orgamento Publico e
Responsabilidade Fiscal: Conceitos Gerais, campos de atuagdo, regimes contabeis, Principios e Fundamentos Legais,
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP. 17. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
— PCASP, Sistemas Contabeis: orgamentario, patrimonial, financeiro e de compensacéo e Subsistemas de Informacgfes
Contabeis. Sistemas de Contas: conceito, nomenclatura e fungdo das contas. 18. Receita Plblica e Despesa Publica:
conceito; classificacao; enfoque orcamentario, patrimonial, fiscal e extra orcamentario; estagios e fases; momento de
reconhecimento e critérios de registro. 19. Suprimento de fundos. 20. Restos a Pagar. 21. Limites. 22. Transferéncias
Voluntarias e Destinacdo de Recursos Publicos para o Setor Privado, Divida Ativa, Divida Publica e Endividamento,
Transparéncia, Controle e Fiscalizacdo, Composicao do Patrimdnio Publico, Gestédo Patrimonial, Mensuracao de Ativos e
Passivos, VariacGes Patrimoniais, Contabilizacdo das transa¢des no setor publico. 23. Escrituracdo contabil: Classificacao
e metodologia das contas nos sistemas. 24. Método das partidas dobradas. 25. Langcamentos Tipicos do Setor Pablico. 26.
Lancamentos, conceito e elementos essenciais; formulas de lancamentos; erros de escrituracdo e suas retificacdes. 27.
Registro Contabil. Operagdes de encerramento do exercicio. 28. Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico:
Balanco Patrimonial, Balango Orgamentério, Balanco Financeiro, Demonstracéo das Variagdes Patrimoniais, Demonstracao
dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do Resultado Econdémico, Demonstracdo das Muta¢des do Patriménio Liquido,
Depreciagéo, Notas Explicativas, Consolidac¢éo. 29. Resultado e economia orgamentaria. 30. Patrim6nio publico: conceito,
bens publicos, direitos e obrigacdes das entidades publicas, consolidagéo do patrimdnio publico, variagdes patrimoniais as
ativas e as passivas. 31. Orcamento Publico: conceito geral, ciclo orcamentario, exercicio financeiro, principios, suas
divisbes e mecanismos retificadores, Processo Or¢camentario, Planejamento, Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentérias (LDO), Lei Or¢camentéaria Anual (LOA), Classificagdo Orcamentéria, Sistema e Principios Or¢camentarios.
Proposta Orcamentéria, Planejamento, Programacéo e Execucdo do Or¢camento, Controle Interno e Externo, Exercicio
Financeiro, Créditos Adicionais, Cumprimento das Metas, Receitas e Despesas, Vinculagdes Constitucionais. 32. Fundos
Especiais. 33. Limites. 34. Licitacdo: conceito, tipos e modalidades. 35. Créditos adicionais: conceito, classificagéo,
condi¢des gerais de sua ocorréncia indicacdo e especificacdo de recursos. Auditoria Governamental: Estrutura e Controle
na Administracdo Publica. 36. Finalidades, Objetivos, Abrangéncia, Formas e Tipos de Auditoria Governamental, Normas
Fundamentais de Auditoria, Plano/Programa, Técnicas, Achados e Evidéncias de Auditoria, Papéis de Trabalho, Parecer e
Relatério de Auditoria. 37. Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e alteracdes.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 06: ENFERMEIRO ASSISTENCIAL

PROGRAMA: 1. Sistematizacdo da Assisténcia de Enfermagem, Administracdo de servigos; Assisténcia de enfermagem
em HIV, AIDS, hepatites virais e sifilis; Assisténcia de enfermagem em prevenc¢éo e controle de infec¢do e de doencas
infectocontagiosas; Assisténcia de enfermagem em Pré-natal e Puerpério. 2. Cuidados a pacientes com doencas crbnicas.
3. Cuidados de enfermagem: em administracdo de medicamentos, em uso de cateteres, drenos e sondas, em feridas, em
terapia respiratéria, conforto e sinais vitais; Educacdo Permanente. 4. Legislacdo em enfermagem; Limpeza, assepsia,
desinfeccao e esterilizagdo de materiais; Programa nacional de imunizacdes. 5. Estratégia de Salde da Familia. 6. Centro
de atencéo psicossocial e a Atengdo Bésica. 7. Vigilancia epidemioldgica.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 07: ENGENHEIRO

PROGRAMA: 1. Programacao, Controle e Acompanhamento de Obras: Orgamento e composicdo de custos, levantamento
de quantitativos, planejamento e controle fisico-financeiro. Acompanhamento e aplicacdo de recursos (vistorias, emissédo
de faturas, controle de materiais). Critérios de Medicao de Obras. BDI: célculo e encargos sociais incidentes em orgcamentos
de obras. Sistema de gestao da qualidade. Produtividade na construcao civil. Orcamento e cronograma de obras publicas.
2. Licitacdo de Obras Publicas: Projeto basico e projeto executivo. Orcamento de referéncia para licitagdo. Contratos e
aditivos. Principios de planejamento e de orgamento publico. 3. Avaliag&o de Iméveis: Avaliacdo de imoveis urbanos e rurais
com o uso de tratamento cientifico, segundo a NBR 14.653 - Partes 1, 2, 3, 4. 4. Edifica¢cbes: Engenharia e Arquitetura
residencial (residéncias isoladas, edificios de apartamentos, condominios horizontais e verticais, habitacdo social). No¢6es
gerais de engenharia e arquitetura de edificagbes publicas para uso administrativo, educacional, esportivo, turistico e
cultural, hospitais e postos de saude, restaurantes populares, cadeias e presidios. Sondagem e fundag6es. Estrutura.
InstalagBes Elétricas. InstalagBes hidrossanitarias. Prevengdo de incéndios. Controle ambiental das edificagbes (térmico,
acustico e luminoso). Memorial descritivo, memdria de célculo e especificacdes técnicas de materiais e servigos.
Acessibilidade. Construgdo industrializada. Critérios e parametros de desempenho (NBR 15.575). No¢des de patrimonio
histérico e de legislagdo urbanistica. Sistemas construtivos néo tradicionais para edificagdes comerciais: pré-moldados em
concreto, steel-framing, modular em aco. 5. Pericias: Vistoria de obras e de edificios. Vicios e patologias de construgéo.
Recuperacdo de estruturas e de edificagbes. Responsabilidade técnica. 6. Saneamento Ambiental: Sistemas de
abastecimento de agua (captacdo, tratamento, transporte e distribuicdo). Sistemas de esgotamento sanitario (coleta,
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tratamento e lancamento). Coleta, tratamento e disposicdo de residuos solidos. Sistemas de drenagem urbana
(macrodrenagem e microdrenagem). Marco regulatério. Estudos de viabilidade em saneamento. 7. Pavimentacdo e
Terraplenagem: Geometria de vias urbanas e estradas. Especificacdo e dimensionamento de pavimentos. Vistoria,
recuperacao e conservacao de pavimentos. Projetos. Métricas de desempenho do projeto. NogGes de andlise de risco.
Corte e aterro. Jazidas e bota fora. Equipamentos para transporte, desmonte e compactacéo de solo. 8. Planejamento e
Mobilidade Urbana: Nocdes de legislagdo e instrumentos urbanisticos. Sistema Viario (caracterizagdo e hierarquizagdo de
vias). Transporte Publico (modais, planejamento e operacgédo, estudos de viabilidade). 9. Urbanizag¢éo: Parcelamento do solo
(condicdes e restricdes para parcelamento). Infraestrutura para urbanizacdo de glebas (abertura de vias, abastecimento de
agua, esgoto sanitario, pavimentacdo, drenagem, rede de distribuicdo de energia e iluminagéo publica). Urbanizacao de
assentamentos precarios. Regularizacdo fundiaria. No¢des de sistema cartografico e de geoprocessamento. Acessibilidade
a deficientes. 10. Gestdo de Manutencao Predial: Tipos de Manutencao (preditiva, preventiva, corretiva). Engenharia de
Manutencéo. Indicadores de Performance de Manutencao. Manutencéo e gestédo de ativos patrimoniais. 11. Meio Ambiente:
Licencas ambientais. Outorgas para uso de recursos hidricos. Areas de protecdo permanente e de protecdo ambiental. 12.
Gestdo de Projetos: Conceito de projeto, programa e processo. Gerenciamento de escopo, tempo, custos e recursos
humanos alocados em projetos. Métricas de desempenho do projeto. Nocdes de andlise de risco.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESF:ECI’FICOS
CARGO 08: FARMACEUTICO I

PROGRAMA: 1. Assisténcia Farmacéutica: Politica Nacional de Assisténcia Farmacéutica, Gestdo da Assisténcia
farmacéutica, Ciclo da Assisténcia farmacéutica. 2. Politica Nacional de Medicamentos: Relacdo Nacional de Medicamentos
Essenciais (RENAME), uso racional de medicamentos. 3. Selecdo de medicamentos. 4. Programacgdo, aquisicao,
armazenamento, distribuicdo e dispensacdo de medicamentos: conceitos, objetivos, critérios, etapas, métodos. 5. Gestao
de estoques (curva ABC, niveis de estoque, indicadores de qualidade). 6. Farmacologia, Farmacoepidemiologia e
Farmacovigilancia (Reacdes Adversas a Medicamentos). 7. Avaliacdo de prescricdo e praticas seguras no uso de
medicamentos. 8. Farmacia Magistral: RDC ANVISA n°67/2007. 9. Boas Praticas Farmacéuticas: RDC ANVISA n°44/2009
e atualizagdes. 10. Portaria n°344/1998 e atualizacfes. 11. RDC ANVISA n° 20/2011 e suas atualiza¢gBes. 12. Lei n°
13.021/2014 (exercicio e fiscalizag&o das atividades farmacéuticas). 13. Lei n°® 5.991/1973 (controle sanitario do comeércio
de drogas, medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos).

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 09: FISCAL DE TRIBUTOS MUICIPAIS I

PROGRAMA: DIREITO TRIBUTARIO: 1. Tributo: conceito e classificacdo (impostos, taxas, contribuicbes de melhoria,
empréstimos compulsorios e contribuices diversas). 2. Normas gerais de direito tributdrio: legislacdo tributaria
(Constituicdo, emendas a Constituicdo, leis complementares, leis ordinarias, medidas provisorias, leis delegadas, decretos
legislativos, resolucdes do Senado Federal, decretos e normas complementares); vigéncia e aplicacdo da legislacdo
tributaria; interpretacdo e integracdo da legislacdo tributaria. 3. Obrigagdo tributaria principal e acessoria; hipétese de
incidéncia e fato gerador da obrigacéo tributaria; sujeicdo ativa e passiva; solidariedade; capacidade tributaria; domicilio
tributario. 4. Responsabilidade tributaria: conceito; responsabilidades dos sucessores; responsabilidade de terceiros;
substituicdo tributéria; responsabilidades por infragbes. 5. Crédito tributario: conceito; constituicdo; langcamento
(modalidades de langamento; hipotese de alteracdo do langamento); suspensédo da exigibilidade; extin¢cdo; excluséo;
garantias e privilégios do crédito tributario. 6. Administracao tributaria: caracteristicas, prerrogativas, fiscalizacao; divida
ativa; certiddes negativas. 7. Sistema Tributario Nacional: principios gerais; regime especial de tributacdo das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Lei Complementar Federal 123/06); limitacdes ao poder de tributar; tributos
de competéncia da Unido (impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, empréstimos compulsérios e contribuiges diversas);
tributos de competéncia dos Estados e do Distrito Federal (impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuicdes para
custeio do regime previdenciario); tributos de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal (impostos, taxas,
contribuicbes de melhoria, contribuicdes para custeio do regime previdenciario e contribuicdo para custeio do servico de
iluminacao publica); reparticdo das receitas tributarias. 8. Execucéo fiscal (Cddigo de Processo Civil): foro; titulo executivo.
NOVA CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO: Conceitos e Procedimentos contabeis orgamentarios:
Principios or¢gamentérios. Receita Orcamentaria. Despesa Orgamentaria. Fonte e destinagcdo de recursos. Conceitos e
Procedimentos Contabeis Patrimoniais: Composicdo do patrimbnio publico. Variagdes patrimoniais qualitativas,
guantitativas e resultado patrimonial. Mensuragdo de ativos e passivos. Ativos imobilizado e intangiveis. Reavaliagao,
reducéo ao valor recuperavel, depreciacdo, amortizagao e exaustao. Transacdes sem contraprestacao. Provisdes, passivos
contingentes e ativos contingentes. Repercussdo patrimonial das despesas de exercicios anteriores. Procedimentos
Contabeis Especificos: Parcerias publico-privadas. Operagdes de crédito, divida ativa, precatérios em regime especial.
Consarcios publicos. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico. Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico:
Balangos Orcamentdrio, Financeiro e Balango Patrimonial. Demonstragdes das Variagdes Patrimoniais, dos Fluxos de Caixa
e das Mutagdes do Patrimdnio Liquido. Notas explicativas e Consolidagdo das Demonstracdes Contabeis.
ADMINISTRACAO E FINANCAS PUBLICAS: Administracdo Publica: Principios Administrativos: Principios explicitos e
implicitos. Poderes e deveres administrativos. Estruturas e Organizacao: Conceitos, caracteristicas e classificacdo e dos
orgdos e entidades que compdem a Administrac@o Direta e a Administrac@o Indireta. Atos administrativos: Atributos,
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classificacdo, perfeicdo, validade, eficacia e espécies de atos administrativos. Licitacdo Publica: conceitos, principios,
modalidades, caracteristicas e tipos, de licitacdo e seu processamento. Inexigibilidade e dispensa de licitacdo. Contratos
Administrativos: Conceitos, caracteristicas, contetdo, formalidades, normas relativas a execucdo, prazos e extincdo
contratual. Consorcio Publico e Convénio. Agentes Publicos: Conceitos, classificacdes e caracteristicas dos agentes
publicos. Cargo, emprego e fungdo. Processo Administrativo. Improbidade administrativa. Controle da Administracéo
Pudblica. Finangcas Publicas: Orcamento Publico: Planejamento, execucdo e controle do orgcamento. Instrumentos de
planejamento: Plano Plurianual de investimentos; Lei de Diretrizes Orgamentérias e orgamento anual. Créditos Adicionais.
Fiscalizagdo contabil, financeiras e orcamentaria prevista na Constituicdo Federal. Responsabilidade na Gestao Fiscal:
Conceitos e normas estabelecidas pela lei de responsabilidade fiscal (Lei Complementar 101, de 4 de maio de 2000).
Planejamento. Receitas e Despesas Publicas. Transferéncias voluntarias. Destinacdo de recursos publicos para o setor
privado. Divida e endividamento. Gestéo patrimonial. Transparéncia, controle e fiscalizagdo. GESTAO E PLANEJAMENTO
DA AUDITORIA. Amostragem estatistica. Comunicagdes de auditoria. Auditoria continua. Conceitos, normas e
procedimentos atinentes as tomadas e prestacdo de contas. Lei Federal n. 5.172/1966 - Cddigo Tributario Nacional e suas
alteracdes. Lei Municipal n® 1.584/1999 que trata do Cdédigo Tributario Municipal.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 10: FISIOTERAPEUTA I

PROGRAMA: 1. Anatomia. Fundamentos da Fisiologia. 2. Fisioterapia Ortopédica. Fisioterapia Reumatolégica. Fisioterapia
Cardiorrespiratéria/Pneumologia. Cinesiologia. Eletrotermofototerapia. Orteses e Proteses. 3. Salde Coletiva/
Trabalhador/Ergonomia. 4. Portaria 793/2012 e suas atualizacdes até a data de publicacdo do Edital. 5. Portaria 4279 e
suas atualizacBes até a data de publicacéo do Edital. 6. Politica Nacional de Humanizagéo. 7. Portaria 2436/2017 e suas
atualizacdes até a data de publicacdo do Edital. 8. Saude do Idoso. 9. Fisioterapia Pediatrica/Neonatologia. 10. Fisioterapia
Neurolégica. 11. Exames Complementares. 12. Codigo de Etica da Fisioterapia: Leis e atos normativos da Fisioterapia e
Terapia Ocupacional. 13. Lei 8080/1990 e suas atualizacdes até a data de publicacdo do Edital. 14. Lei 8142/1990 SUS e
suas atualizacdes até a data de publicacdo do Edital. 15. Ministério da Saude. Diretrizes de atencdo a pessoas com lesdo
medular. Brasilia 2013. 16. Ministério da Saude. Departamento de Vigilancia em Salde — Hanseniase. Brasilia. 2014.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 11: FONOAUDIOLOGO

PROGRAMA: 1. Audiologia: Diagnostico e avaliag@o audiolégica infantil e adulta. Avalia¢éo audiologica de bebés: métodos
eletrofisiologicos, triagem neonatal. Audiologia ocupacional. Reabilitacdo na deficiéncia auditiva. 2. Disfagia: Fisiologia da
degluticéo. Disfagia mecénica e neurogénica no neonato, crianca, adulto e idoso. 3. Linguagem: Linguagem infantil (oral e
escrita). Reabilitacao de linguagem ligada a patologias neuroldgicas. 4. Voz: Produgéo vocal. Prevengédo e tratamento na
infancia e idade adulta. 5. Motricidade Orofacial: Fissuras labiopalatinas, doengas neuromusculares, neoplasias e sindromes
com repercussdes fonoaudioldgicas. Alteracbes de respiracdo, mastigacao e degluticdo: diagnéstico e tratamento. 6. Salde
Coletiva: Atuagédo em saude materno-infantil, aleitamento materno, satde do escolar, sadde do trabalhador, satde do idoso.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 12: MONITOR I

PROGRAMA: 1. Educacéo: desafios e compromissos. 2. Inter-relagdes entre o humano, o ambiente e o conhecimento. 3.
Ensino: concepgBes e tendéncias pedagogicas. 4. Projeto Politico Pedagdgico, curriculo e processo educativo. 5.
Planejamento escolar e avaliagdo escolar. 6. Incluséo escolar. 7. Processo ensino-aprendizagem. 8. Planejamento Didatico.
9. Diversidade Cultural. 10. O cuidar e o educar. 11. Diretrizes e Bases da Educac¢&o Nacional. 12. Crianca e adolescente:
direitos e deveres legais. 13. A organizacao dos tempos, dos espacos e dos materiais ha Educacao Infantil. 14. A importancia
do Brincar na Educagéo Infantil.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 13: NUTRICIONISTA II

PROGRAMA: 1. Administracdo de servicos de alimentacao: planejamento, elaboracdo, organizacédo, execucao de cardapio
e procedimentos de compras, recep¢éo, estocagem e distribuicdo de géneros, saneamento e seguranca na producéo de
alimentos, aspectos fisicos, métodos de conservacgao. 2. Técnicas de higienizacao da area fisica, equipamentos e utensilios.
3. Técnica dietética: conceito, classificacdo e composi¢ao quimica. 4. Caracteristicas organolépticas, sele¢do, conservagao,
pré-preparo, preparo e distribuicdo dos alimentos. 5. Higiene e manipulacdo de alimentos: microbiologia basica dos
alimentos. 6. Doengas Transmitidas por Alimentos (DTA). 7. Vigilancia e legisla¢do sanitaria. Controle higiénico sanitario
dos alimentos, analise de perigos e pontos criticos de controle (APPCC) e implantacdo do Manual de Boas Préticas para
Servicos de Alimentacdo. 8. Nutricdo normal: conceito de alimentac&o e nutricdo, critério e avaliagdo de dietas normais e
especiais, leis da alimentagcdo. 9. Nutrientes: definicdo, propriedades, biodisponibilidade, funcéo, digestdo, absorcao,
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metabolismo, fontes alimentares e interacdo. 10. Alimentac&o nos diferentes ciclos da vida (da gestacdo ao idoso). 11. Guia
alimentar para a populacéo brasileira. 12. Nutricido em Saude Publica: Programa Nacional de Alimentacdo Escolar segundo
Cadernos de Atencdo Basica do Ministério da Saude. 13. NutricAo materno-infantil; crescimento e desenvolvimento em
todas as faixas etarias segundo Cadernos de Atencéo Basica do Ministério da Saude. 14. Avaliacdo do estado nutricional:
métodos e critérios de avaliacdo segundo Cadernos de Atengdo Basica do Ministério da Saude. 15. Avaliacdo Subjetiva
Global. 16. Recomendagdes nutricionais: conceito, uso e aplicacdo das DRIs. 17. Etica profissional segundo Conselho
Federal de Nutricionistas.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 14: ODONTOLOGO llI

PROGRAMA: 1. Exame do Paciente: Anamnese. Exame clinico. Exames complementares laboratoriais (solicitagédo e
interpretacao dos resultados). Radiologia intrabucal e extrabucal (técnica e interpretacéo). Etiologia, prevencéo, diagnostica
e tratamento de céarie dentaria. Doenca periodontal. Lesdes cancerizaveis e estomatoldgicas. Cancer bucal. Ma ocluséo
dentaria. Infeccdes viréticas, bacterianas e micoticas na cavidade oral. Doencas sistémicas com repercussdes na cavidade
bucal. Doencas da polpa e tecidos periapicais. 2. Promocao e protecdo a salde. Educagdo em saude. Fatores
determinantes e condicionantes de saude. Trabalho em equipe multidisciplinar. 3. Anestesiologia: Instrumental e técnicas,
Anestesia local: anestésicos, vasoconstritores, indicacdes e contraindicacdes. 4. Farmacos mais utilizados em Odontologia:
analgésicos, antibidticos, anti-inflamatorios, fluoretos (uso topico e sistémico). 5. Dentistica: técnicas classicas. Materiais
restauradores. 6. Cirurgia: Exodontias — técnicas, acidentes, instrumental utilizado, indicagbes e contraindica¢des. 7.
Biosseguranca. 8. Manejo com urgéncias/emergéncia odontoldgica. 9. Constituicdo Federal de 1988 Art 196 a 200. 10. Lei
8.080/90 e Lei 8.142/90. 11. Lei 14.572/2023 - Institui a Politica Nacional de Saude Bucal. 12 Portaria n® 599 de 23 de marco
de 2006 - Define a implantagdo de Especialidades Odontoldgicas (CEOs). 13. Portaria GM/MS n° 960, de 17 de julho de
2023 - altera a Portaria de Consolidacdo GM/MS n° 6, de 28 de setembro de 2017, para instituir o Pagamento por
Desempenho da Saude Bucal na Atencao Primaria a Saude.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 15: PROFESSOR REGENTE DE TURMA - PEB I

PROGRAMA: 1. Articulacé@o da escola com a sociedade contemporanea. 2. Aprendizagem como processo de construgao
do conhecimento. 3. O planejamento pedagdgico e o ambiente de aprendizagem. 4. A proposta pedagdgica realizada com
o coletivo da escola. 5. Curriculo: como organizar e o que ensinar. Inclusdo escolar. 6. A construcéo do conhecimento e a
avaliagdo. 7. A pratica docente e as necessidades da educacédo atual. 8. Interagédo professor/aluno: o papel de cada um.
Alfabetizac&o e letramento nos anos iniciais.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 16: PROFESSOR DE ATENDIMENTO ESPECIALIZADO - PEB Il AEE

PROGRAMA: 1. O Atendimento Educacional Especializado na Educacao Bésica. 2. Politica Nacional de Educagédo Especial
na Perspectiva da Educacdo Inclusiva. 3. Acessibilidade ao ambiente escolar. 4. Salas de Recursos Multifuncionais. 5.
Tecnologia Assistiva e Recursos diferenciados. 6. Deficiéncias, Sindromes e Transtornos. 7. Acessibilidade em processos
avaliativos.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 17: PROFESSOR DE EDUCAGCAO FiSICA

PROGRAMA: 1. Educacéao Fisica: o curriculo escolar; a pratica educativa e a funcao pedagogica. 2. Educacao Fisica na
Escola: planejamento, projeto de ensino aprendizagem e projeto politico pedagdgico segundo Vasconcellos e/ou Veiga. 3.
Conhecimentos especificos e Culturas Corporais de Movimento na escola: jogos, esporte, ginastica, lutas, danca e capoeira.
4. Jogos cooperativos: perspectivas educacionais através do lidico, regulamentos e regras, atividades em geral. 5.
Educacdo Fisica Escolar (Educacao Infantil e Ensino Fundamental- anos iniciais e finais): tendéncias pedagdgicas,
concepcao de aprendizagem, objetivos, planejamento, metodologia, conteldos e avaliagdo. 6. Inclusdo dos alunos com
deficiéncia na Educagéo Fisica: principais caracteristicas, implicacdes e consideragfes sobre a pratica de atividades fisicas.
7. Socorros de urgéncia no esporte. 8. Desenvolvimento motor na infancia. 9. Respostas fisiologicas ao exercicio.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CONHECIMENTOS E$PEC[FICOS
CARGO 18: PSICOLOGO Il

PROGRAMA: 1. Etica Profissional. 2. Psicopatologia. 3. Abordagens Psicoterapicas. 4. Avaliagéo Psicoldgica. 5. Psicologia
do Desenvolvimento. 6. Psicopedagogia. 7. Psicologia Cognitiva. 8. Teorias da Personalidade. 9. Psicologia do Trabalho.
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10. Psicologia Social. 11. Resolu¢des do Conselho Federal de Psicologia. 12. Cédigo de Etica do Psicélogo. 13. Diagndstico
Clinico de acordo com o CID-10 e DSM-5. 14. Producdo cientifica em psicologia no Brasil, através das revistas
cientificas/académicas, considerando as publicacBes a partir do ano de 2010. 15. Manuais de testes e instrumentos
psicoldgicos atualmente validados pelo Conselho Federal de Psicologia pelo SATEPSI.

NiVEL TECNICO COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 19: ATENDENTE DE SAUDE II

PROGRAMA: PARTE 1: 1. Principios e diretrizes do Sistema Unico de Salde e a Lei Organica da Satde (Lei 8.080/1990).
2. Politica Nacional de Atencao Basica - PNAB - Portaria n° 2488/GM/2011. 3. Atencéo Primaria em Saude. 4. Educacéo
em Saude. 5. No¢cdes Basicas de Epidemiologia, Meio Ambiente e Saneamento. 6. Lei n°. 8.142 de 28 de dezembro de
1990 - Da participagdo da comunidade na gestdo do SUS. PARTE 2: 1. Cadastramento familiar e Mapeamento: finalidade
e instrumentos. 2. Conceito de territorializacdo, microarea e area de abrangéncia. Diagndstico comunitario. 3. Principais
problemas de saude da populacdo e recursos existentes para o enfrentamento dos problemas. 4. Salde da crianca, adulto,
adolescente, da mulher e do idoso. 5. Abordagem comunitaria: mobilizacdo e participacdo comunitaria em salde. 6.
Acolhimento e vinculo. 7. Visita domiciliar. 8. Estratégia Saude da Familia. 9. Calendario béasico de vacinacao. 10. No¢Ges
Béasicas de doenca como: Leishmaniose visceral e tegumentar, dengue, esquistossomose, tuberculose, hanseniase,
hipertenséo arterial, diabetes, entre outras. 11. Higiene, salude e prevencdo das doencas contagiosas. 12. A participacéo
do Agente Comunitario de Saude no PACS e PSF. 13. Doencas sexualmente transmissiveis. 14. Conhecimentos
geograficos da &real/regido/municipio de atuacéo. 15. Conceitos e critérios de qualidade de atencdo a salde: acessibilidade,
humanizacao do cuidado, satisfagdo do usuario e do trabalhador, equidade, outros. 16. Regulamentagdo do exercicio da
profissao.

NIVEL TECNICO COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPEC}TFICOS
CARGO 20: AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

PROGRAMA: Politica Nacional de Saude Bucal. Saude Bucal. SB Brasil: Brasil Sorridente. Perfil e Competéncias
Profissionais do Técnico em Saude e auxiliar em Salde Bucal. Salde na escola. Regulamentacdo do exercicio da profissao.
Cédigo de Etica Odontoldgico. Gerenciamento de Residuos. Prevencéo e Controle de Riscos em servicos odontoldgicos.
Radiologia Odontolégica. Recomendacéo para o uso de Fluoretos no Brasil.

NIVEL TECNICO COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 21: TECNICO DE ENFERMAGEM

PROGRAMA: 1. Legislacdo e conhecimentos sobre o SUS - Constituicdo Federal de 1988. 2. Lei n°® 8.080/90 e Lei n°
8.142/90. Objetivos do SUS. Atribui¢des, doutrinas e competéncias. Principios que regem a organiza¢ao do SUS. Pacto pela
Saude, de Gestéo e pela Vida. 3. Portaria Ministério da satde n°® 2436 de 21/09/2017 — Politica Nacional de Ateng&o Bésica.
4. Politicas de Saude — Modelos de atencao a saude. Vigilancia a Salde: no¢8es basicas. 5. Programas nacionais de saude.
Sistema municipal de saulde: estrutura, funcionamento e responsabilidades. Politicas e sistemas de salude no Brasil:
retrospectiva histérica; reforma sanitaria. Promoc¢éo a saude. Controle social: conselhos e conferéncias municipais de saude.
Politica Nacional de Meio Ambiente. 6. Atengdo Primaria a Salide — conceitos, principios e organizagdo no Brasil e no mundo.
Historia da APS. 7. Atengdo a Saude da Familia — Estratégia de Salde da Familia: histérico, processo de implantacdo no
Brasil, organizacdo e normatizag@es, principios e diretrizes do Programa de Salde da Familia e do Programa de Agentes
Comunitarios de Saude. 8. Conhecimento em ambulancia e equipamentos de suporte basico de vida no atendimento pré-
hospitalar. Atendimento a multiplas vitimas, Prevencao do trauma, Biomecéanica do trauma, Avaliacao e atendimento inicial
as emergéncias, Suporte Basico de Vida, Trauma toracico, Altera¢Bes Circulatérias, Trauma abdominal, Trauma
Cranioencefalico, Trauma Raquimedular, Trauma Musculoesquelético, Trauma Térmico, Trauma na Crianca, Trauma no
Idoso, Triagem, transporte, Materiais e equipamentos para sala de emergéncia, Queimaduras - tratamento e condutas de
enfermagem, Sindrome de Abstinéncia do alcool condutas de enfermagem, Alteracdes metabdlicas, Etica profissional,
Psiquiatria condutas do enfermagem/abordagem, Administracdo de drogas em urgéncia e emergéncia, ECG — alteracbes
béasicas, Desfibrilagcdo Automética Externa, Acidentes com animais pegconhentos - suporte basico de vida/ suporte avancado
de vida. 9. Cuidados e procedimentos gerais desenvolvidos pelo profissional Técnico de Enfermagem. 10. O que sdo DSTs,
sintomas, modos de transmissdo. AIDS: Sintomas e fases da doenga, tratamento. 11. Hepatites: Vacinas disponiveis,
sintomas da doenca. 12. Cancer do colo de Gtero e mamas: Prevencéo, detecgdo precoce, tratamento fornecido pela equipe
de saude, sintomas da doencga. 13. Covid-19. 14. Lavagem das m&os e suas implicacdes. 15. Responsabilidade ética e
profissional em Enfermagem. 16. Cuidados de enfermagem com movimentacéo, deambulacéo, aplicagdo de medicamentos,
higiene e conforto de pacientes acamados, preparo de doentes para cirurgias, enfermagem no centro cirargico. 17.
Relacionar vacinas as doencgas, seu armazenamento, calendério e vias de administracao. 18. Realizagdo de curativos, vias
de administracdo de medicamentos, verificacdo de sinais vitais, registro no prontudrio, calculo de diluicdo de medicacdes,
transformacéo de grandezas matematicas (miligramas, mililitros, gotas, horas, minutos) e suas combinacfes no preparo e
administracdo de medicac¢des. 19. Classificacéo de risco nos servigcos de urgéncia e emergéncia. 20. Doencas de notificacdo
compulséria em territrio nacional. 21. Termos utilizados em enfermagem e seus conceitos. 22. Atendimento, orientacdo e
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acompanhamento a pacientes portadores de ostomias. 23. Lei n°® 7498/1986 — Disp8e sobre a regulamentacado do exercicio
da enfermagem, e da outras providéncias.

NiVEL TECNICO COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 22: TECNICO DE INFORMATICA

PROGRAMA: 1. Algoritmos e Estruturas de Dados: conhecer, elaborar, interpretar e testar algoritmos utilizando o software
VisuAlg 2.0 ou superior e em pseudocédigo (Portugol), Fluxograma e diagrama de Chapin, empregando as estruturas de
controle basicas (sequéncia, selecao e repeticdo), procedimentos e fungdes. Estruturas de dados: tipos de dados, vetores,
matrizes, registros, listas, pilhas, filas e arvores. 2. Sistemas Gerenciadores de Banco de Dados (SGBD) e Banco de Dados:
Bancos de dados: fundamentos, caracteristicas componentes e funcionalidades. Modelos de Bancos de Dados. Projeto de
Banco de Dados: modelos conceitual, I6gico e fisico. Modelo relacional e Diagrama Entidade-Relacionamento (DER).
Linguagem de Consulta Estruturada (SQL): comandos das Linguagens de Manipulacdo de Dados (DML), Definicdo de
Dados (DDL), Controle de Dados (DCL), Transacdo de Dados (DTL) e Consulta de Dados (DQL). Transformacéo entre
modelos: derivagdo do DER para esquema relacional e engenharia reversa de modelos relacionais. Engenharia reversa de
arquivos e normalizacéo de dados. Gerenciamento de transacgfes: fundamentos e aspectos de recuperacao e integridade,
controle de concorréncia e indexacao. 3. Rede de computadores: Conceitos basicos de rede de computadores, tipos de
redes, topologias ldgica e fisica, ativos de rede e demais componentes, transmissdo de dados e arquiteturas. Instalacéo,
configuracdo, administracdo, identificacdo de problemas, arquiteturas, solugdo de problemas e manutencdo de redes de
computadores. Protocolos: TCP/IP (camadas, fundamentos, arquitetura, classes de enderegcamento IP, mascara de rede e
segmentacdo de rede). Conhecer, saber utilizar, reconhecer o uso, vantagens, desvantagens e restricbes dos protocolos
TCP/IP (HTTP, SMTP, FTP, SSH, Telnet, SNMP, POP3, IMAP, DNS, Ping, DHCP, TCP, UDP, IP (IPv4 e IPv6), ARP, RARP,
ICMP, Ethernet, 802.11 WiFi, IEEE 802.1Q, 802.11g, 802.11n e Frame relay). Cabeamento: fundamentos, tipos de cabos
de rede (par trancado e fibra ética), caracteristicas, emprego, instalacéo, construgcdo de cabos de rede; topologias ldgica e
fisica de redes e cabeamento estruturado. Redes LAN, MAN, WAN, redes sem fio, domésticas e inter redes: defini¢cdes,
caracteristicas, equipamentos, componentes, padrées Ethernet, Fast Ethernet e Gigabit Ethernet; rede Ethernet (IEEE 802.3
a |IEEE 802.3ae) e LAN sem fio (IEEE 802.11a a 802.11n). Equipamento de comunicacéo de dados e redes (fundamentos,
caracteristicas, emprego, configuracédo, instalacao e protocolos): modem, repetidor, hub, ponte, switch e roteadores. Saber
usar e reconhecer o uso do software Cisco Packet Tracer 5.3 e versdes superiores. 4. Sistemas operacionais e Seguranga
da Informag&o: Conceitos de seguranga da informagéo: disponibilidade, integridade, confidencialidade, autenticidade,
responsabilidade, ndo repudio, confiabilidade, incidente de seguranga, sistema de gestdo de seguranca da informacéao,
plano de contingéncia. Tecnologia da Informacé&o: técnicas de seguranca - codigo de praticas para a gestao da seguranca
da informacgédo. Gestéo de riscos: risco, andlise de riscos, avaliacdo de riscos, tratamento de risco, risco residual, aceitagdo
do risco. Seguranca de Computadores: Senhas, Cookies, Engenharia Social, Vulnerabilidade. Cédigos Maliciosos
(Malwares) e Ataques: Virus, Cavalos de Troia, Adware e Spyware, Backdoors, Keyloggers, Worms, Bots, Botnets, Rootkits,
Spam, Scam, Phishing scam, Boatos (Hoax), Pharming scam e Negacédo de Servico (Denial of Service). Autenticacao,
Criptografia, Certificado Digital e Assinatura Digital. Comandos e ferramentas de administragéo dos sistemas operacionais
Windows e Linux. Firewall: conceitos e implementacéo (Windows e Linux). PKI. Normas de seguranca NBR-ISO/IEC 27001,
27002 e 27005.

NIVEL TECNICO COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 23: TECNICO DE SAUDE BUCAL

PROGRAMA: 1. Politica Nacional de Saude Bucal. Saude Bucal. SB Brasil: Brasil Sorridente. 2. Perfil e Competéncias
Profissionais do Técnico em Saude e auxiliar em Salde Bucal. 3. Salde na escola. 4. Regulamentacdo do exercicio da
profissdo. 5. Cédigo de Etica Odontoldgico. 6. Gerenciamento de Residuos. 7. Prevencéo e Controle de Riscos em servigos
odontoldgicos. 8. Radiologia Odontoldgica. 9. Recomendacao para o uso de Fluoretos no Brasil. 10. Recepcao do Paciente:
ficha clinica, organizacdo de arquivo; Preparo e manutengdo das salas de atendimento com suprimento do material
necessério; Preparo do paciente para o atendimento; Auxilio no atendimento: instrumentacéo do cirurgido-dentista e/ou
técnico de higiene bucal junto a cadeira operatéria; Aplicacdo de métodos preventivos para controle de cérie dental e
doencas periodontais; Orientacdo ao paciente sobre higiene bucal. 11. Esterilizacdo de Material; Conhecimentos Basicos
de funcionamento de uma clinica odontolégica e dos equipamentos, instrumentais e materiais nela utilizados;
Instrumentacao de Materiais.

NiVEL TECNICO COMPLETO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO 24: TECNICO EM RADIOLOGIA

PROGRAMA: 1. Conhecimentos de morfologia humana e anatomia radioldgica. 2. Conhecimentos da fisica das radiacdes.

3. Conhecimentos de radioprotec¢éo e efeitos bioldgicos. 4. Conhecimentos de informética geral e médica. 5. Conhecimentos

dos meios de contraste utilizados na radiologia. 6. Conhecimentos de preparo e recep¢éo de pacientes para realizacdo de

exames radiolégicos. 7. Conhecimentos das Técnicas Radiolégicas utilizadas na Radiologia Convencional (exames simples,

contrastados, pediatricos, de urgéncia e de Bloco cirlrgico) e na Tomografia computadorizada. 8. Conhecimentos de
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processamento de filmes radioldgicos. 9. Nocdes basicas sobre equipamentos e acessorios radiologicos. 10.
Conhecimentos do Cédigo de Etica Profissional. 11. Conhecimentos das atribuicGes do Supervisor da Aplicacdo das
Técnicas Radioldgicas. 12. Noc8es de Biosseguranca.
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